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 مقدمه - 1فصل
 :توضیحات 

کاربر گرامی ، جهت مشاهده صفحات این آموزش می توانید با کلیک بر روی عناوین در قسمت فهرست صفحات به صورت 

در تمامی قسمت های آموزش نیز می توانید با کلیک بر روی عناوینی که در داخل . ه مورد نظر هدایت شوید حخودکار به صف

 .نیز به صفحه مربوطه هدایت شوید  قرار گرفته اند " "علامت 

رای مشاهده ب. بایست با استفاده از نام کاربری و رمز عبور خود وارد پورتال شوید میدسترسی به صفحه مدیریت پورتال، برای 

 :صفحه ورود به سیستم دو راه وجود دارد

  CFU.ac.ir/loginاستفاده از آدرس  -1

 (1-1  یرتصو)در قسمت بالای صفحات پورتال  کلیک بر روی دکمه  -2

 

 1-1  یرتصو

ید با استفاده از اطلاعات کاربری خود وارد پورتال توان میحال . (2-1  یرتصو)یابد بدین ترتیب فرم ورود به پورتال نمایش می

 .شوید

 

 2-1  یرتصو

 :ه اطلاعات کاربری را اشتباه وارد کنید، با پیغام خطای زیر مواجه خواهید شدچنانچ

 

 3-1  یرتصو
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پس از ورود به پورتال، پیغامی مبنی بر ورود صحیح مشاهده خواهید نمود، هم چنین اطلاعات کاربری شما در بالای تمام 

 :قابل مشاهده است( تنها برای شما)صفحات

 

 4-1  یرتصو

. نمایید میمشاهده  "5-1  یرتصو"نمایی از این صفحه را در  .را مشاهده خواهید نمود آمیز، صفحه مدیریتی بعد از ورود موفقیت

 .را در اختیار نداشته باشد ها آیتمهای تعریف شده برای کاربر شما، امکان دارد بعضی از  البته بر اساس دسترسی

 

 5-1  یرتصو
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 مفاهیم عمومی - 2فصل

 ( ساختار دسته بندی)  محتوا

 . نوع مطلب ، فایل ، نظرسنجی ، لینک ، مناسبت ها و منوها محتوا گفته می شود به هر : محتوا چیست 

ساختار دسته  "شود، نیاز به ساختاری سلسله مراتبی به نام  برای دسته بندی همه نوع محتوایی که در پورتال ذخیره می

 آن در  مربوط به دسته بندی ،محتوایک  ثبتدر هنگام  .باشد می( 1-2  یرتصو) (دسته بندی  یاهمان گروه بندی  ) "بندی

یعنی برای هر نوع محتوایی شما باید آن محتوا  .گردد ر بانک اطلاعاتی ذخیره میسپس د، انتخاب شده و ساختار دسته بندی

 حداقل ،عاتیدر بانک اطلا محتواد که برای ذخیره هر یتوجه داشته باش . را در یک دسته یا گروه مشخص شده قرار دهید 

و  در غیر این صورت با پیام خطایی، این نکته گوشزد خواهد شد. انتخاب شود "ساختار دسته بندی " دسته بندی هاییکی از 

 .ذخیره نخواهد شد محتوا

 

 1-2  یرتصو

 

 ها آیتمفهرست نمایش صفحه 

به عنوان مثال فهرست تمامی مطالب ، فهرست تمامی فایل . فهرستی که در تمامی محتواها وجود داردها  فهرست نمایش آیتم

 ...ها و 

این فهرست شامل . شود مینمایش داده اند،  ای که بایگانی نشده و تایید نشدهی تایید شده ها آیتمدر این فهرست، لیست 

 :باشد میزیر  های بخش

 جستجو

 جستجوی ساده

 

 2-2  یرتصو
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. باشد می "2-2  یرتصو"در صفحات فهرست نمایش مطالب، کادری برای جستجو وجود دارد که در حالت پیشفرض به شکل 

، کلمه یا عبارت مورد نظر بین "جستجو"د کردن کلمه یا عبارت مورد نظر خود در فیلد مربوطه و زدن دکمه در اینجا با وار

 .شود میمطالب موجود در صفحه فهرست جستجو شده و نتایج در فهرستی در همان صفحه نمایش داده 

 RSSخروجی 

 .در اختیار شما قرار خواهد گرفت RSSرا انتخاب کنید، نتایج جستجو به شکل  "RSSخروجی "اگر گزینه 

 

 جستجوی پیشرفته

که سپس این  شود میظاهر در حالت جستجوی ساده، کادر جستجوی پیشرفته  "جستجو"در کنار فیلد  با کلیک بر روی 

 .کادر جستجوی پیشرفته را مخفی نمود توان مییک مجدد بر روی آن، لبا ک خواهد شد که آیتم تبدیل به 

 

 3-2  یرتصو
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 ها فهرست دسته بندی

در  ها آیتمیی از این فهرست، مطالب موجود در آن ها آیتمب آیتم یا اکه با انتخ باشد می "محتوا"بق با ارست، مطهفاین 

 .فهرست نتایج جستجو نمایش داده خواهد شد

 

Navigation bar 

 .نمایش داده شده استزیر تصویر این قسمت در وجود دارد که  Navigation barبه نام  بخشی، فهرست صفحاتدر 

 

 4-2  یرتصو

 :باشد میاین بخش دارای دو قسمت 

 که با کلیک بر روی  باشد می پورتال، محل فعلی شما در نمایید میمشاهده  "5-2  یرتصو"قسمت سمت راست که در

 .به آن صفحه منتقل خواهید شد( "خانه"اینجا  به عنوان مثال در)قسمت مورد نظر

 

 5-2  یرتصو

 کنترلی های  ، محل قرار گیری دکمهنمایید میمشاهده  "6-2  یرتصو6-2  یرتصو"قسمت سمت چپ که در

Navigation bar که در ادامه کارکرد هر دکمه تعریف خواهد شد باشد می. 

 

 6-2  یرتصو

 Navigation barدکمه های کنترلی 

 RSS   : از فهرست مطالبی که در آن قرار دارید،  بر روی این آیکون،در صورت کلیکRSS  برای شما تهیه

 .خواهد شد

  از مطالب نمایش اگر در فهرست نمایش مطالب قرار داشته باشد، ، در صورت کلیک بر روی این آیکون:  پرینت

را که در  اطلاعاتیتوجه نمایید که فقط آن . ستی ساخته خواهد شد، لیچاپمخصوص برای  ی، با فرمتداده شده در فهرست

حال اگر در صفحه مخصوص ویرایش و یا نمایش مطلب قرار . ، برای چاپ آماده خواهد شدنمایید میفهرست اصلی مشاهده 

اپ در صفحه نمایش چ) این گزینه. صفحه مخصوص چاپ ساخته خواهد شدآیتم،  اطلاعات آنبرای چاپ کل داشته باشید، 

 .باشد مین پورتالبرای همه مطالب ( اطلاعات کامل آیتم و یا ویرایش آیتم

  به صفحه ثبت آیتم جدید قسمتی که قرار دارید، منتقل خواهید  در صورت کلیک بر روی این آیکون،:  افزودن

 .شد
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  تایید نشده آن قسمت منتقل  به فهرست نمایش مطالبدر صورت کلیک بر روی این آیکون، :  تایید نشده ها

 .خواهید شد

  به فهرست نمایش مطالب تایید شده آن قسمت منتقل در صورت کلیک بر روی این آیکون، :  تایید شده ها

 .خواهید شد

 به فهرست نمایش مطالب بایگانی شده آن قسمت منتقل در صورت کلیک بر روی این آیکون، :   بایگانی شده ها

 .خواهید شد

 

 های کنترلیدکمه 

نمایش داده  "7-2  یرتصو"وجود دارد که این قسمت در  دکمه های کنترلی، قسمتی به نام صفحات فهرستقسمت پایین در 

 :شده است

 

 7-2  یرتصو

  ی ها آیتمید همه توان میبا کلیک بر روی این آیکون، ،  ها آیتمدر  فهرست نمایش :  انتخاب همه

 .، آنها از انتخاب خارج خواهند شدها آیتمدر صورت انتخاب شده بودن  .موجود در فهرست را انتخاب کنید

  فهرست تایید شده و در  ،اند انتخاب شدهیی که ها آیتمون، در صورت کلیک بر روی این آیک:  تایید

 شوند مینمایش آن آیتم در پورتال، نمایش داده 

  تایید نشده  ،اند انتخاب شدهیی که ها آیتمدر صورت کلیک بر روی این آیکون، :  عدم تایید

 .نخواهند شدنمایش آن آیتم در پورتال، نمایش داده فهرست محسوب شده و در 

  به . کنید( آرشیو)را بایگانی اند شدهکه قدیمی  محتواهاییتوانید  با استفاده از این گزینه می:  بایگانی

 .شوند می، نمایش داده ناین ترتیب از این به بعد محتوای فوق در فهرست

  حذف خواهند شداند شدهیی که انتخاب ها آیتمبا کلیک این دکمه، :  حذف ،. 

  ( مطالب حذف شده ، فایل های حذف شده و ) پس از حذف به فهرست ایتم های حذف شده هر آیتم : نکته مهم ...

برای حذف دائم می بایست به .منتقل می شود تا در صورتیکه آیتمی را به اشتباه حذف نموده اید بتوانید آنرا بازیابی نمائید

 .نمائید تا به صورت همیشگی پاک شود فهرست آیتم های حذف شده مراجعه نموده و آیتم خود را انتخاب و حذف 
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 ها آیتم ویرایش و حذف

تصویری مانند  ،ببرید محتوایی، در صورتی که نشانگر ماوس را بر روی ... ( فایل ، منو ، مطلب و ) محتوا در صفحات فهرست 

های  آیکونبه مربوط این قسمت . شود بر روی آیتم ظاهر می مشاهده خواهید نمود که قسمت  "8-2  یرتصو"

 :عنوان خواهد شدتوضیحات آنها ادامه در که  باشد میآن آیتم  "حذف"و  "ویرایش"

 

 8-2  یرتصو

  محتوای مورد نظر را ویرایش نماییدوارد صفحه ویرایش شده و  یدتوان می، بر روی این گزینهبا کلیک :  ویرایش. 

  آیتم مورد نظر حذف خواهد شدبا کلیک بر روی این گزینه:  حذف ،. 

  ( مطالب حذف شده ، فایل های حذف شده و ) هر آیتم پس از حذف به فهرست ایتم های حذف شده : نکته مهم ...

برای حذف دائم می بایست به .منتقل می شود تا در صورتیکه آیتمی را به اشتباه حذف نموده اید بتوانید آنرا بازیابی نمائید

 .فهرست آیتم های حذف شده مراجعه نموده و آیتم خود را انتخاب و حذف نمائید تا به صورت همیشگی پاک شود 

 

 ها آیتمنمایش  رستفه

شود که با منتقل  نمایش داده می ها آیتملیست  "جستجو"، در زیر کادر ها آیتمدر همه صفحات مربوط به نمایش فهرست 

 .نمود "حذف"و یا  "ویرایش"آن آیتم را  توان می، ها آیتمکردن ماوس بر روی هر کدام از 

 ی تایید شدهها آیتمفهرست صفحه 

موجود در این  های قسمت. شود مینمایش داده  ،اند شدهننیز که بایگانی  ای ی تایید شدهها یتمآدر این فهرست، لیست 

 .باشد می "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "فهرست، مانند 

 ی تایید نشدهها آیتمصفحه فهرست 

موجود در این فهرست،  های قسمت. شود می، نمایش داده اند شدهکه بایگانی ن ای شدهی تایید نها آیتمدر این فهرست، لیست 

 .باشد می "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "مانند 

 ی بایگانی شدهها آیتمصفحه فهرست 

ی تایید شده و یا تایید نشده ها آیتمتواند شامل  که می شود می، نمایش داده شدهی بایگانی ها آیتمدر این فهرست، لیست 

اگر محتوایی را بایگانی نمائید آن  .باشد می "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "ند موجود در این فهرست، مان های قسمت. باشد

 .شود آیتم از دسترس خارج می گردد و به اصطلاح آرشیو می 
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  RSSنسخه 

 .بخش مورد نظر را بدست آوردید RSS نسخه یدتوان میدر این قسمت 

 درج محتوا

 نمایش مطالبتاریخ 

ین ا(. نداردها وجود  لزوما در همه بخش)های مربوط به افزودن محتوا قرار دارد  در بخش "9-2  یرتصو"این قسمت به مانند 

انتخاب  "نمایش نامحدود"در صورتی که گزینه . گیرد برای مدت زمانی خاص، مورد استفاده قرار می مطلبفیلد برای نمایش 

 . گیرد مورد نظر، برای همیشه در لیست نمایشی قرار می مطلبشده باشد، 

 

 9-2  یرتصو

 (. 10-2  یرتصو)، تاریخ مشخصی را تنظیم نمودمطلببرای نمایش  توان میاما در صورتی که این گزینه انتخاب نشود، 

 

 10-2  یرتصو

، شود میتاریخ پایان نمایش لینک وارد  "تاریخ انقضای نمایش"، ابتدای تاریخ نمایش و در فیلد "تاریخ شروع نمایش"در فیلد 

نخواهد ، ولی از بانک اطلاعاتی، حذف شود میکه بعد از گذشتن از این تاریخ، به صورت خودکار، پیوند از لیست نمایشی حذف 

 . شد

در زیر فیلد ظاهر  "11-2  یرتصو"بق با ا، تقویمی مط"تاریخ انقضای نمایش"و یا  "خ شروع نمایشتاری"با کلیک بر روی فیلد 

 .تاریخ مورد نظر خود را از طریق آن انتخاب نمایید یدتوان میخواهد شد که 

 

 11-2  یرتصو
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 کلیدی کلمات

. (لزوما در همه وجود ندارد)وجود دارد  "کلمات کلیدی"های مربوط به ثبت مطالب جدید در پورتال، فیلدی به نام  در بخش

توسط  مطالب جهت یافتنمات این کل .باشد میبرای کلماتی که در رابطه با مطلب مورد نظر هستند،  "کلمات کلیدی"فیلد 

 .گیرند مورد استفاده قرار می مرتبط مطالبیافتن موتورهای جستجو و همچنین 

 زبان

که در هنگام نمایش آیتم در پورتال، . مورد نظر را وارد نمایید محتوایزبان مورد نظر برای  یدتوان میبا استفاده از این فیلد 

 .وقتی روی زبان انتخاب شده قرار داشته باشید، آیتم را مشاهده خواهید نمود

 تایید

 .برای نمایش آیتم مورد نظر در پورتال به کاربران، باید این گزینه را انتخاب نمایید

دسته بندیساختار   

شامل مطالب  توضیح داده شد، همه مطالب پورتال، "دسته بندیساختار "، بخش "مفاهیم عمومی"همانطور که در فصل 

که در هنگام ورود  شود میه در بانک اطلاعاتی ذخیر "ساختار دسته بندی"، در ساختاری به نام ...ها و مقالات، فایل خبری،

، انتخاب شده و سپس کل مطلب در بانک اطلاعاتی "ساختار دسته بندی"مطلب مورد نظر، آیتم مورد نیاز آن مطلب در 

 .توضیح داده خواهد شد "ساختار دسته بندی"در این قسمت تغییر . گردد ذخیره می

 

 12-2  یرتصو

 :که توضیح آنها در ذیل آمده است شود میهایی در جلوی آیتم ظاهر  ، آیکونها آیتمبا کلیک برروی هر کدام از 

  به آیتم مورد نظر،  یدتوان می "13-2  یرتصو"زیر ساختار ،با کلیک بر روی این آیکون در کادر جدید :  افزودن

 .آیتمی را اضافه نمایید

 

 13-2  یرتصو
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  ی زیر مجموعه آن، غیر فعال شده و دیگر ها آیتمبا کلیک بر روی این آیکون، آیتم مورد نظر و همه :  فعال سازی

تغییر خواهد  بعد از کلیک، این آیکون به . موجود در بخش ثبت محتوای جدید، دیده نخواهد شد ساختار دسته بندی در 

 .نمود

  ی ها آیتمبا انجام این کار، . برای فعال کردن آیتم مورد نظر بر روی این آیکون کلیک نمایید:  غیر فعال سازی

 .تغییر خواهد نمود از کلیک این آیکون به  بعد. فعال خواهند شدآن آیتم نیز زیر مجموعه 

  14-2  یرتصو"در زیر ساختار فیلدی به مانند . برای ویرایش نام آیتم بر روی این آیکون کلیک نمایید:  ویرایش" 

 .کلیک نمایید "ویرایش"نمایش داده خواهد که بعد از تغییر نام، بر روی دکمه 

 

 14-2  یرتصو

  ی زیر ها آیتمتوجه داشته باشید که همه . دبرای حذف آیتم مورد نظر بر روی این آیکون کلیک نمایی:  حذف

 .مجموعه آیتم مورد نظر نیز حذف خواهد شد

 (.15-2  یرتصو) .را انتخاب می نمائیم  بر روی آیتم مورد نظر کلیک نموده، سپس  ها آیتمجا نمودن  برای جابه

 

 15-2  یرتصو

انتقال را انجام دهیم کلیک نموده و از علامت های کنترلی جهت بر روی آیتمی که میخواهیم ( 2-1) سپس همانند تصویر 

 .نمائیمانتقال استفاده می 

 

 16-2  یرتصو
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 مطلب - 3فصل

 

 1-3  یرتصو
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 (افزودن مطلب )  ثبت مطلب جدید

 

 2-3  یرتصو

 زبان

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات  "زبان"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 عنوان

 .مطلب خود را وارد نمایید عنوان دنیتوا میاین فیلد در 

 دسته بندی

دسته بندی ها را مشاهده می نمائید که میتواند همزمان چند دسته بندی را انتخاب نمائید و  فیلد شما لیست تمامیاین در 

 .در صورت تمایل دسته بندی دلخواه خود را با نوشتن برخی از کلمات آن جستجو نمائید
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 صفحه

 .محتوای خود انتخاب کنید فیلد شما لیست تمامی صفحات را مشاهده می نمائید و می توانید یکی از صفحات را برای این در 

 کاملمتن 

مانند اندازه متن، فوت آن، تصاویر )تنظیمات مورد نیاز خود  یدتوان میدر این قسمت یک ویرایشگر کامل در اختیار شماست، 

 .را با استفاده این ویرایشگر انجام دهید...( داخل متن و 

 خلاصه مطلب

 .های نمایش مطلب، این خلاصه نمایش داده خواهد شد د نمایید، در فهرستتوانید خلاصه ای برای مطلب وار در این فیلد می

 کلمات کلیدی

توضیح داده شده است، برای آشنایی با  "کلیدی کلمات"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .مراجعه نمایید بخش جزئیات این قسمت، به آن

 تایید

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات  "تایید"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .مراجعه نمایید بخش این قسمت، به آن

 فایل های ضمیمه و ضمائم تصویری

 .مرتبط با مطلب را وارد نماییدو فایل های همچنین تصاویر  وای  تصویر رابطه یدتوان میدر این قسمت 
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 3-3  یرتصو

 "بالا"های  با استفاده از دکمه. تصویری که در اول لیست قرار داشته باشد به عنوان تصویر رابطه ای در نظر گرفته خواهد شد

 Dragجا نمایید همچنین می توانید از قابلیت  ید تصاویر را در لیست جابهتوان میکه بر روی هر تصویر قرار دارد ،  "پایین"و 

& Drop  نیز استفاده نمائید. 

علامت کنار تصویر )  .، آن تصویر را از لیست حذف نماییدیدتوان می "حذف"با انتخاب یک تصویر و سپس کلیک بر روی دکمه 

) 

تصویر  یدتوان میظاهر خواهد شد که با استفاده از آن  "4-1  یرتصو"مانند  ای پنجره "انتخاب از آرشیو"با کلیک بر روی دکمه 

، آنها به لیست تصاویر این مطلب اضافه "تایید"و یا تصاویر مورد نظر خود را انتخاب کرده و بعد از کلیک بر روی دکمه 

 .خواهند شد

 

 4-3  یرتصو

 .مراجعه نمایید "ها فایل فهرست"، به قسمت "انتخاب از آرشیو"برای اطلاع از جزئیات پنجره 

عکسی را  یدتوان میظاهر خواهد شد که با استفاده از آن  "5-1  یرتصو"مانند  ای پنجره "اضافه کردن"با کلیک بر روی دکمه 

 . آپلود نمایید
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 5-3  یرتصو

 .مراجعه نمایید "صفحه ثبت فایل جدید"، به قسمت "اضافه کردن"برای اطلاع از جزئیات پنجره 

 جزئیات بیشتر

در ادامه فیلدهای این . در صورتی که نیاز به جزئیات بیشتری برای مطلب وارد شده باشد، در این بخش، جزئیات را وارد نمایید

 .اهد شدبخش توضیح داده خو

 

 6-3  یرتصو
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 (تاریخ انتشار ) تاریخ شروع نمایش 

توضیح داده شده است، برای  "نمایش مطالبتاریخ "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .آشنایی با جزئیات این قسمت، به آن بخش مراجعه نمایید

 سطح اطلاعاتی

اجازه جهت مشاهده ، ویرایش و حذف مطلب سطوح اطلاعاتی می توان تعریف کرد که تنها آن سطح اطلاعاتی و ماقبل آن 

به عنوان مثال سطح اطلاعاتی ویرایش را بر روی کارشناس پورتال تنظیم می کنیم . مثلا ویرایش یک مطلب را داشته باشند

 .یعنی تمامی کاربرانی که جزء سطوح اطلاعاتی کارشناس پورتال و کاربر پورتال باشند می توانند مطلب را ویرایش نمایند 

 شماره

 .توانید آن شماره را در این فیلد وارد نمایید می( مانند بخشنامه)ای شماره مخصوص باشد در صورتی که مطلب شما دار

 تاریخ وقوع 

توان از این فیلد برای  ها که دارای تاریخ صدور هستند، می برای مطالبی مانند خبر که دارای تاریخ خاصی هستند و یا بخشنامه

 .درج تاریخ مورد نظر استفاده نمود

 نام منبع

 .توانید نام آن منبع را در این فیلد بنویسید باشد، می صورتی که مطلب دارای منبعی بر روی وب میدر 

 لینک منبع

 .توانید آدرس آن منبع را در این فیلد بنویسید باشد، می در صورتی که مطلب دارای منبعی بر روی وب می

 نظردهی

 .توانند نظر خود را برای مطلب مورد نظر درج نمایند میدر صورتی که این گزینه را انتخاب نمایید، کاربران 

 امتیاز دهی

 .توانند به مطلب مورد نظر امتیاز دهند در صورتی که این گزینه را انتخاب نمایید، کاربران می

 ای در متن نمایش تصویر رابطه

در صورتی که مایل به انجام این کار هستید، ( "7-1  یرتصو"مانند )توان تصویری را نمایش داد در کنار مطلب مورد نظر می

 .افزودن تصویر در ادامه توضیح داده خواهد شد. ابتدا تصویر را به مطلب افزوده و سپس این گزینه را انتخاب نمایید

 

 7-3  یرتصو
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 نمایش چند ستونی

 .شود نمایش داده می( ستون بندی روزنامه ) با انتخاب این گزینه، متن وارد شده در چند ستون 

 نمایش تصاویر مرتبط

 .اهد شدبا انتخاب این گزینه، تصاویری که برای مطلب وارد شده است، در هنگام نمایش مطلب، به کاربر نمایش داده خو

 نمایش تصاویر با استفاده از اسلایدر

این اسلایدر دارای سه سایز . با انتخاب این گزینه، تصاویر مرتبط با مطلب به شکل یک اسلایدر نمایش داده خواهد شد

 :اند این سایزها در ذیل مطرح شده. توان آن را انتخاب نمود باشد که از لیست کنار گزینه، می می

 نمایید مشاهده می "8-1  یرتصو"سایز را در نمونه این : کوچک. 

 

 8-3  یرتصو

 نمایید مشاهده می "9-1  یرتصو"نمونه این سایز را در : متوسط. 

 

 9-3  یرتصو
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 نمایید مشاهده می "10-1  یرتصو"نمونه این سایز را در : بزرگ. 

 

 10-3  یرتصو

 نمایش عنوان مطلب در اسلایدر

با انتخاب این ( داشته باشنددر صورتی که تصاویر عنوان )در صورتی که مایل به نمایش عنوان تصاویر در اسلایدر باشید 

 .گزینه، آن عناوین به کاربر نمایش داده خواهد شد

 (صفحه / دسته بندی )  ساختار دسته بندی 

 توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات این قسمت، به آن "محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .مراجعه نماییدبخش 
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 صفحه مطالب

مختلف این بخش، در فصل  های متقس. در این صفحه فهرست مطالب تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نمود

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"

 صفحه تایید نشده ها

، "مفاهیم عمومی"مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. نشده را مشاهده خواهید نمود در این صفحه فهرست مطالب تایید

 .توضیح داده شده است "ی تایید نشدهها آیتمصفحه فهرست "بخش 

 صفحه تایید شده ها

، "مفاهیم عمومی"مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. در این صفحه فهرست مطالب تایید شده را مشاهده خواهید نمود

 .توضیح داده شده است "ی تایید شدهها آیتمفهرست صفحه "بخش 

 صفحه بایگانی شده ها

مختلف  های قسمت. ، را مشاهده خواهید نموداند شدهدر این صفحه فهرست مطالب تایید شده و تایید نشده ای که بایگانی 

 .توضیح داده شده است "ی بایگانی شدهها آیتمصفحه فهرست "، بخش "مفاهیم عمومی"این بخش، در فصل 

 صفحه مطالب پربازدید

مواجه خواهید شد با این تفاوت که فهرست مطالب پر بازدید  "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "ه با فهرستی مشابه در این صفح

 .را مشاهده خواهید نمود

 مطالب RSSنسخه 

مفاهیم "جزئیات این قسمت، در فصل . مطالب را به دست آوردید RSSانید خروجی با کلیک بر روی این قسمت، می تو

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "عمومی
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 فایل - 4فصل

 

 1-4  یرتصو

 (افزودن فایل )  صفحه ثبت فایل جدید

 ثبت فایل جدید

فایل بر روی سرور  "ارسال"وی دکمه ردر این قسمت یک فایل جدید را برای آپلود به سرور مشخص نموده و بعد از کلیک بر 

 .شود میجزئیات فیلدهای این فرم، در ادامه توضیح داده . آپلود خواهد شد
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 2-4  یرتصو

 فایل

 .فایل مورد نظر خود را از پنجره باز شده انتخاب نمایید "…Browse"با کلیک بر روی دکمه 

 زبان

برای افزودن . اید، در آن زبان دیده خواهد شد این قسمت با انتخاب زبان مورد نظر خود، عنوانی را که برای فایل، وارد نموده در

 .های دیگر، باید پس از ثبت فایل، آنرا ویرایش نموده و عنوان در زبان مورد نظر خود را اضافه نمایید عنوان در زبان

 عنوان

 .وارد نمایید یدتوان میی فایلی که قصد آپلود دارید، در این قسمت یک عنوان برا

 کلمات کلیدی

توضیح داده شده است، برای آشنایی با  "کلیدی کلمات"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .جزئیات این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 نظر دهی

 .توان برای فایل سیستم نظر دهی برای فایل را فعال نمود با انتخاب این گزینه، می

 امتیاز دهی

 .ی فایل را فعال نمودتوان برای فایل سیستم امتیاز دهی برا با انتخاب این گزینه، می

 نمایش عنوان تصویر

ی از پورتال که تصویر های قسمتکه در  نمایید میبا انتخاب این گزینه، در صورتی که فایل مورد نظر شما تصویر باشد، مشخص 

 .، عنوان تصویر هم نمایش داده شودشود میفوق نمایش داده 

 نمایش واترمارک

 .وب سایت شما بر روی تصویر مورد نظر قرار داده خواهد شد URLبا انتخاب این گزینه، واترمارکی شامل آدرس 
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 تایید

توضیح داده شده است، برای  "کلیدی کلماتتایید"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .آشنایی با جزئیات این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 جزئیات بیشتر

 

 3-4  یرتصو

 (تاریخ انتشار )  تاریخ شروع نمایش

توضیح داده شده است، برای  "نمایش مطالبتاریخ "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"در فصل  این قسمت

 .آشنایی با جزئیات این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 سطح اطلاعاتی

جهت مشاهده ، ویرایش و حذف مطلب سطوح اطلاعاتی می توان تعریف کرد که تنها آن سطح اطلاعاتی و ماقبل آن اجازه 

به عنوان مثال سطح اطلاعاتی ویرایش را بر روی کارشناس پورتال تنظیم می کنیم . مثلا ویرایش یک مطلب را داشته باشند

 .وح اطلاعاتی کارشناس پورتال و کاربر پورتال باشند می توانند مطلب را ویرایش نمایند یعنی تمامی کاربرانی که جزء سط

 نام منبع

نام منبع را دراین  یدتوان مید که هنگام نمایش فایل، این منبع عنوان شود، یدر صورتی که فایل داری منبع باشد و مایل باش

 .فیلد وارد نمایید

 لینک منبع

 .این آدرس را اینجا وارد نمایید یدتوان میارای آدرسی بر روی وب باشد، در صورتی که منبع فایل د

 توضیح

 .این توضیحات را در این فیلد وارد نمایید یدتوان میدر صورتی که نیاز به توضیحاتی اضافی برای فایل بود، 
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 ساختار دسته بندی 

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات این قسمت، به آنجا  "محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .مراجعه نمایید

 

 ها فایل فهرست

مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. های تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نمود در این صفحه فهرست فایل

البته نمای کلی این صفحه متفاوت با صفحه . توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"

ها توضیح  که در ادامه این تفاوت باشد می "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"توضیح داده شده در فصل 

 :داده خواهد شد

 :دقت نمایید "4-2  یرتصو"به  ،باشد مینحوه نمایش فهرست  اولین تفاوت در

 

 4-4  یرتصو

برای انتخاب فایل مورد نظر و علامتهای  وجود دارد که علامت  "5-2  یرتصو"شبیه به  قسمتیدر قسمت بالای هر آیتم 

 .مورد استفاده قرار میگیرند "حذف"و  "ویرایش"برای  

 

 5-4  یرتصو

 :باشد می "جستجوی پیشرفته"قسمت جستجوی پیشرفته این بخش نیز دارای دو آیتم بیشتر از قسمت 

 خواهید در فهرست نتایج دیده شود را انتخاب کنید که  هایی که می ید نوع فایلتوان میاب این گزینه خبا انت: فرمت

و سایر  "ویدئو"، "تصویر"، "فلش"، "صوت"، "همه انواع فرمت"، شامل نمایید میمشاهده  "6-2  یرتصو"همانطور که در 

 .باشد میگیرد،  قرار نمی( به غیر از همه)هایی که در دسته بندی های فوق  فایل
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 6-4  یرتصو

 ها که در بانک  های نمایش داده شده را بر اساس پسوندهای فایل ، فایلیدتوان میبا انتخاب این گزینه، : پسوند

، "فلش"، "صوت"های  از پسوندهایی که به فرمت بعضی( 7-2  یرتصو)در اینجا . ، جستجو نماییداند شدهاطلاعاتی ذخیره 

 .نمایید میتعلق ندارند را مشاهده  "ویدئو"و  "تصویر"

 

 7-4  یرتصو

 

 های تایید شده صفحه فهرست فایل

مفاهیم "مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. تایید شده را مشاهده خواهید نمود های فایلدر این صفحه فهرست 

 .توضیح داده شده است "ی تایید شدهها آیتمفهرست صفحه "، بخش "عمومی

 

 شدهن ییدتا های فایلفهرست صفحه 

مفاهیم "مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. تایید نشده را مشاهده خواهید نمود های فایلدر این صفحه فهرست 

 .توضیح داده شده است "ی تایید نشدهها آیتمصفحه فهرست "، بخش "عمومی

 

 بایگانی شده های فایلصفحه فهرست 

مفاهیم "، در فصل مختلف این بخش های قسمت. تایید نشده را مشاهده خواهید نمود های فایلدر این صفحه فهرست 

 .توضیح داده شده است "ی بایگانی شدهها آیتمصفحه فهرست "، بخش "عمومی
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 صفحه فهرست تصاویر

مختلف این  های قسمت. تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نمود "تصویری" های فایل فقط ،در این صفحه فهرست

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"بخش، در فصل 

 

 فلش های فایلفهرست صفحه 

مختلف این  های قسمت. تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نمود "فلش" های فایل فقط ،در این صفحه فهرست

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"بخش، در فصل 

 

 صوتی های فایلفهرست صفحه 

مختلف این  های قسمت. تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نمود "صوتی" های فایل فقط ،رستدر این صفحه فه

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"بخش، در فصل 

 

 ویدئویی های فایلفهرست صفحه 

مختلف این  های قسمت. تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نمود "ویدئویی" های فایل فقط ،در این صفحه فهرست

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"بخش، در فصل 

 

 ها یلفاسایر فهرست صفحه 

تصاویر، فلش، صوتی و )های فوق  تایید شده و تایید نشده که در هیچکدام ازدسته بندی های فایلدر این صفحه فهرست 

صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. ید نمودرا مشاهده خواه ،دنقرار ندار( ویدئویی

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش 

 

 پربازدید های فایلفهرست صفحه 

مفاهیم "مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. فایل ها را مشاهده خواهید نمود پربازدیدتریندر این صفحه فهرست 

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "عمومی
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 فایل RSSنسخه 

مفاهیم "جزئیات این قسمت، در فصل . ها را به دست آوردید فایل RSSبا کلیک بر روی این قسمت، می توانید خروجی 

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "عمومی

 

 تصاویر RSSنسخه 

جزئیات این قسمت، در . را به دست آوردید "تصویری" های فایلهمه  RSSخروجی  یدتوان میبا کلیک بر روی این قسمت، 

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"فصل 

 

 فلش های فایل RSSنسخه 

جزئیات این قسمت، در فصل . را به دست آوردید "فلش" های فایلهمه  RSSی خروج یدتوان میبا کلیک بر روی این قسمت، 

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"

 

 صوتی های فایل RSSنسخه 

جزئیات این قسمت، در . را به دست آوردید "صوتی" های فایلهمه  RSSخروجی  یدتوان میبا کلیک بر روی این قسمت، 

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"فصل 

 

 ویدئویی های فایل RSSنسخه 

جزئیات این قسمت، در . را به دست آوردید "ویدئویی" های فایلهمه  RSSخروجی  یدتوان میبا کلیک بر روی این قسمت، 

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"فصل 

 ها سایر فایل RSSنسخه 

گیرند، را به  ها قرار نمی ی که در سایر دسته بندی فایلهای فایلهمه  RSSخروجی  یدتوان میبا کلیک بر روی این قسمت، 

توضیح داده شده  " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"جزئیات این قسمت، در فصل . دست آوردید

 .است
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 منو - 5فصل

 

 1-5  یرتصو

 افزودن منوصفحه 

 اطلاعات پایه

 

 2-5  یرتصو

 زبان

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات  "زبان"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 عنوان

 .یک عنوان برای منوی مورد نظر خود انتخاب نمایید یدتوان میدر این قسمت 

 توضیحات

 .توضیحات مربوط به منوی مورد نظر خود را وارد نمایید یدتوان میدر این قسمت 

 



 
 موقت: وضعیت نسخه استفاده و مدیریت پورتالراهنمای 

 

 11 |صفحه    

 

 ساختار دسته بندی 

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات این قسمت، به آنجا  "محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .مراجعه نمایید

 ثبت منو

، "ارسال"مورد نظر و ذخیره آن در بانک اطلاعاتی با کلیک بر روی دکمه  یبرای منو "ساختار دسته بندی "بعد از انتخاب 

خواهید در منو  یی را که میها آیتمدارد،  "3-2  یرتصو"در این صفحه که نمایی مانند . وارد صفحه ثبت منو شوید یدتوان می

نمونه "در قسمت  ،منو در ادامه عنوان خواهد شد توضیحات مربوط به نحوه انجام ثبت. جاری دیده شود را انتخاب نمایید

 .، نحوه افزودن منو با تصویر توضیح داده شده است"افزودن منو

 

 

 3-5  یرتصو

یی که به منو ها آیتمهمه . وجود دارد "ریشه"فرمایید، در کادر منو، آیتمی به نام  مشاهده می "3-2  یرتصو"همانطور که در

در هنگامی که  "ریشه"توجه داشته باشید که آیتم . خواهند گرفتقرار  "ریشه"خواهید اضافه نمایید، در زیر آیتم  جاری می

 .دیده نخواهد شدافزاید،  منو را به صفحه مورد نظر خود می

با کلیک بر روی این علامت . در جلوی آن ظاهر خواهد شد ، علامت "ریشه"با منتقل کردن نشانگر ماوس به روی آیتم 

ی مورد نظر خود را به منو اضافه ها آیتم یدتوان میبا استفاده از این پنجره . باز خواهد شد "4-2  یرتصو"به مانند  ای پنجره

 .نمایید
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 4-5  یرتصو

 عنوان

 .رد نظر شما در منو خواهد داشت، را وارد نماییددر این فیلد، عنوانی که آیتم مو

 آدرس

را وارد  شود میآدرس آیتمی را که میخواهید در منو با کلیک بر روی عنوان، کاربر به آنجا منتقل  یدتوان میدر این قسمت 

توجه داشته باشید که این . آدرس صفحاتی در وب، خارج از پورتال را نیز وارد نمایید یدتوان میبا استقاده از این فیلد . نمایید

 (. //:httpبه همراه )آدرس را کامل وارد نمایید 

اقدام به انتخاب آیتمی خاص نموده اید، این آدرس با ساختاری قابل فهم برای پورتال در فیلد  "امکانات"البته اگر از قسمت 

خلی ی داها آیتماین امکان فقط برای صفحات و . د بودهوارد خواهد شد که لزوما آدرس کامل صفحه مورد نظر نخوا "آدرس"

 .باشد میپورتال 

 

 محل باز شدن

کند که در  ، نحوه باز شدن پیوند را مشخص میباشد می "5-2  یرتصو"ی موجود در ها آیتمکه شامل  "محل باز شدن"فیلد 

انتخاب شود، بعد از کلیک بر روی پیوند، صفحه موجود در آدرس پیوند، در صفحه جدیدی  "صفحه جدید"صورتی که گزینه 

، به آدرسی که در آن حضور دارد انتخاب شود، در صفحه ای که کاربر "صفحه جاری" در مرورگر نمایش داده شده و اگر گزینه

 .نماید عمل می "صفحه جاری"به مانند گزینه  "پیش فرض"گزینه . گردد برای پیوند وارد شده است، منتقل می
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 5-5  یرتصو

 امکانات

به صفحات داخلی و همچنین مطالب موجود در پورتال، دسترسی داشته و آنها را به عنوان  یدتوان میبا استفاده از این قسمت 

 .به صورت تصویری کارکرد این بخش توضیح داده شده است "نمونه افزودن منو"در قسمت . پیوند به منوی خود اضافه نمایید

 ارسال

اما در هنگامی که در منو (. نماییدتوجه دکمه  آبیبه رنگ ) باشد می  دکمه ارسال در حالت عادی به شکل

برای ثبت (. نماییدتوجه به رنگ نارنجی دکمه )تغییر می کند  این دکمه به شکل  شود میتغییراتی اعمال 

بعد از اتمام ذخیره در بانک . تغییرات منو باید بر روی دکمه کلیک کنید تا تغییرات انجام شده در بانک اطلاعاتی ذخیره گردد

 .دهد تغییر وضعیت می( آبیرنگ )اطلاعاتی دکمه دوباره به حالت عادی خود 

  

 نمونه افزودن منو

مشاهده  "6-5  یرتصو"شوید تصویری مطابق  وارد می "ثبت منو"هنگامی که برای اولین بار به قسمت 

 . فرمایید می

 

 6-5  یرتصو

هنگامی که بر روی . توان پیوند جدیدی به منو اضافه نمایید می همانطور که در مطالب فوق عنوان شد با کلیک بر روی 

 .ظاهر خواهد شد "7-2  یرتصو"ی به مانند ای پنجره شود مین آیتم کلیک ای
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 7-5  یرتصو

را به عنوان اولین پیوند به  Pages/default.aspxhttp://www.msrt.ir/به آدرس  "پورتال وزارت علوم"به عنوان مثال ما 

 :نمایید میمشاهده  "8-2  یرتصو"نحوه نوشتن اطلاعات مورد نیاز را، در . نماییم منو، اضافه می

 

 8-5  یرتصو

 

 

 

http://www.msrt.ir/Pages/default.aspx
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 .سپس دکمه تایید را زده تا این پیوند به منو افزوده شود. توجه فرمایید "آدرس"به نحوه وارد نمودن آدرس در فیلد 

 

 9-5  یرتصو

به  "ارسال"قرار گرفته است و دکمه  "ریشه"در زیر  "وزارت علوم"، پیوند نمایید میملاحظه  "9-2  یرتصو"همانطور که در 

 .تا تغییرات در بانک اطلاعاتی ذخیره شود نماییدرا کلیک  "ارسال"سپس دکمه . رنگ نارنجی در آمده است

علامت ) "ریشه"در کنار  "افزودن"دوباره بر روی آیتم . نماییم اضافهپورتال را  "صفحه اصلی"م به منوی خود، حال میخواهی

 :نمایان شود "افزودن زیر شاخه"کنیم تا پنجره  کلیک می( 

 

 10-5  یرتصو

 "صفحه اصلی"برای . را نوشته ایم "صفحه اصلی"، متن "عنوان"، در فیلد نمایید میمشاهده  "10-2  یرتصو"همانطور که در 

حال دکمه تایید . قرار دارد "آدرس"به صورت پیشفرض آدرس صفحه اصلی در فیلد  ،باشد میناحتیاجی به وارد کردن آدرس 

نماییم تا تغییرات در بانک اطلاعاتی ذخیره  ا زده و بعد از بسته شدن پنجره، در صفحه منو، دکمه ارسال را کلیک میر

  (.11-2  یرتصو)شوند
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 11-5  یرتصو

  .نمایید میمشاهده  "12-2  یرتصو"تصویری شبیه به  "صفحه اصلی"حال با منتقل کردن نشانگر ماوس به روی 

 :است را در ذیل توضیح داده شده است سه علامتی که در جلوی صفحه اصلی ظاهر شده

 

 12-5  یرتصو

  کارکرد آن همانند آیتم . شود میفزودن یک زیر منو به منوی مورد نظر استفاده ااین آیتم برای :  افزودن

 .باشد می( علامت ) "ریشه"در کنار  "افزودن"

  شود میاز این آیتم برای ویرایش آدرس و یا عنوان پیوند مورد نظر در منو، استفاده :  ویرایش. 

  شود میاز این آیتم برای حذف پیوند مورد نظر از منو، استفاده :  حذف. 

 .وجود دارد "ریشه" به غیر ازبرای همه پیوندهای موجود در منو  "حذف"و  "ویرایش"ی ها آیتمتوجه داشته باشید که 

خواهیم که این زیر منو به یکی از مطالب موجود در پورتال  می. اضافه نماییم "صفحه اصلی"خواهیم یک زیر منو به  حال می

 .ارتباط داشته باشد

خواهیم یک  برای اینکه می. باز شود "7-2  یرتصو"کنیم تا پنجره موجود در  کلیک می "صفحه اصلی"در جلوی  ""بر روی 

 یرتصو)کلیک نماییم "جزئیات مطلب"برویم و بر روی  "مطالب"، بخش "امکانات"مطلب را انتخاب کنیم، باید به قسمت 

 2-13.) 

 

 13-5  یرتصو
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 :نمایان خواهد شد "14-2  یرتصو"ی مانند ای پنجره "جزئیات مطلب"با کلیک بر روی آیتم 

 

 14-5  یرتصو

نید و قابلیت این را دارد که بتوا شود مینمایش داده  ،، مطالب موجود در پورتالنمایید میدر پنجره فوق، همانطور که مشاهده 

 .توضیح داده شده است "جستجو"، بخش "مفاهیم عمومی"نحوه جستجو در فصل . مطلب خاصی را جستجو نمایید

. ایم را انتخاب نموده "تشکیل جلسه هیات رئیسه پردیس شهید مفتح"ما در اینجا آیتم . نماییم را انتخاب می ها آیتمیکی از 

 .باز گردیم "شاخه افزودن زیر"نماییم تا به پنجره  سپس دکمه تایید را کلیک می

 

 15-5  یرتصو

، آدرس با نمایید میهمانطور که مشاهده . نماییم ، عنوان را وارد می"15-2  یرتصو"موجود در بعد از بازگشت به این پنجره 

را انتخاب  "محل باز شدن" یدتوان میحال . به صورت خودکار وارد شده است "آدرس"در فیلد  ،ساختاری مخصوص پورتال

 .نمایید و سپس دکمه تایید را کلیک نمایید
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خواهید به یکی از صفحات داخلی پورتال  تید و میتوجه داشته باشید که در صورتی که مایل به استفاده از قسمت امکانات نیس

ایم، استفاده  به منو استفاده نموده "وزارت علوم"ید از روشی که برای افزودن پیوند توان میپیوندی را در منو ایجاد نمایید، 

   .نمایید

 

 16-5  یرتصو

حال با کلیک . اضافه شده است "صفحه اصلی"، مطلب مورد نظر ما، به زیر نمایید میمشاهده  "16-2  یرتصو"همانطور که در 

 .تغییرات را در بانک اطلاعاتی ذخیره نمایید "ارسال"بر روی دکمه 

به عنوان مثال در . تنظیمات دیگری را نیز مشاهده نمود توان می،  " شاخه زیرافزودن  "در پنجره  "امکانات"در قسمت 

را  ها آیتمیکی از  را مشاهده نمایید و "محتوا"ید توان می. کلیک نمایید "مطالب"بر روی آیتم  "مطلب"صورتی که از قسمت 

 (. 17-2  یرتصو)به عنوان منو انتخاب نمایید

 

 17-5  یرتصو
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 "18-2  یرتصو"ید در توان میبعد از کلیک کردن بر روی تایید . ایم خبر را انتخاب نموده "17-2  یرتصو"به عنوان مثال ما در 

   .تغییرات را مشاهده نمایید

 

 18-5  یرتصو

روی هر  ی دیگر را با کلیک برها آیتمتنظیمات برای  یدتوان می، "شاخه زیرافزودن "در پنجره  "امکانات"حال در قسمت 

ی ها آیتمنید اتو ایم و شما می کلیک نموده "فایل"بر روی دسته  "19-2  یرتصو"دسته، مشاهده نمایید به عنوان مثال ما در 

 .موجود در این بخش را مشاهده نمایید

 

 19-5  یرتصو

 روش دیگر |ثبت منو  

 

 20-5  یرتصو

ابتدا با کلیک بر روی دکمه . پیوندهای موجود در منو را به صورتی دستی، خودتان تنظیم نمایید یدتوان میدر این قسمت 

شکل مورد  سپس کد فوق را به. به منوی جاری را دریافت نموده و بر روی رایانه خود ذخیره نمایید کد مربوط "دریافت منو"

 .نظر خود تغییر داده و فایل را ذخیره نمایید

کلیک نموده و از پنجره باز شده،  "…Browse"بر روی دکمه به این قسمت بازگشته و ، و ذخیره فایل اتییربعد از اتمام تغ

 .اهد شدمحتویات فایل بر روی منو جاری دیده خو. را کلیک نمایید "ارسال"فایل را انتخاب نمایید و سپس دکمه 
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 صفحه منوها

مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. در این صفحه فهرست منوهای تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نمود

 "21-2  یرتصو"نمای کلی این صفحه را در . توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"

 .فرماییدملاحظه می 

 

 21-5  یرتصو

 صفحه منوهای تایید شده

، "مفاهیم عمومی"مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. در این صفحه فهرست منوهای تایید شده را مشاهده خواهید نمود

 .توضیح داده شده است "ی تایید شدهها آیتمفهرست صفحه "بخش 

 صفحه منوهای تایید نشده

مفاهیم "مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. در این صفحه فهرست منوهای تایید نشده را مشاهده خواهید نمود

 .توضیح داده شده است "ی تایید نشدهها آیتمصفحه فهرست "، بخش "عمومی
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 ارتباط با ما - 6فصل

 

 1-6  یرتصو

 ها پیغام فهرستصفحه 

مختلف این بخش،  های قسمت. و پاسخ داده نشده را مشاهده خواهید نموده ی پاسخ داده شدها پیغامدر این صفحه فهرست 

صفحه را در نمایی کلی از این . توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"در فصل اول 

 .نمایید می مشاهده "2-6  یرتصو"

 

 2-6  یرتصو

 :فیلد وجود دارد سهدر قسمت جستجو 

 که با انتخاب هر کدام  باشد می "پاسخ داده شده"و  "بدون پاسخ"، "همه"این گزینه دارای سه مقدار : وضعیت پاسخ

 .را فیلتر نمایید ها پیغامید فهرست توان می "جستجو"و کلیک بر روی دکمه 
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 3-6  یرتصو

 که با انتخاب هر کدام و  باشد می "اختصاصی"و  "متداول"، "همه"این گزینه دارای سه مقدار : وضعیت نمایش

 .را فیلتر نمایید ها پیغامید فهرست توان می "جستجو"کلیک بر روی دکمه 

 

 4-6  یرتصو

 باشد که با انتخاب هر کدام و کلیک  می "خوانده نشده"و  "خوانده شده"این گزینه دارای دو مقدار : وضعیت بررسی

 .را فیلتر نمایید ها پیغامتوانید فهرست  می "جستجو"بر روی دکمه 

 

 

 .در هر پیغام کلیک نمایید بر روی آیکون  یدتوان میبرای دیدن مشخصات رایانه فرد پیغام دهنده 

 .کلیک نمایید ایی که فرد پیغام دهنده در آنجا پیغام داده است، بر روی آیکون  برای دیدن صفحه

 "5-6  یرتصو"برای پاسخ دادن به یک پیغام، نشانگر ماوس را به روی پیغام مورد نظر ببرید، در گوشه پیغام تصویری همانند 

 :در گوشه پیغام، ظاهر خواهد شد

 

 5-6  یرتصو

 :های فوق در ذیل شرح داده شده است آیکون

  بعد از کلیک به صفحه ارسال . برای پاسخ دادن به پیغام، بر روی این آیکون کلیک نمایید:  پاسخ دهی به پیغام

دهای این صفحه در ادامه توضیح فیل. نمایید مینمای کلی این صفحه را مشاهده  "6-6  یرتصو"پاسخ منتقل خواهید شد که در 

 .داده شده است
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 6-6  یرتصو

 نوع

 . شود میدر این فیلد نوع پیغام مشخص 

 موضوع

 .موضوع پیغام فرد پیغام دهنده در این فیلد نمایش داده خواهد شد

 نام

 .این فیلد را تغییر دهید یدتوان میخواهد شد، شما ن نام فرد پیغام دهنده در این فیلد نمایش داده

 ایمیل

 .این فیلد را تغییر دهید یدتوان میایمیل فرد پیغام دهنده در این فیلد نمایش داده خواهد شد، شما ن

 نوع کاربر

 .این فیلد را تغییر دهید یدتوان مینوع کاربری فرد پیغام دهنده در این فیلد مشخص خواهد شد، شما ن

 طبمخا

 .شود میدر این فیلد کاربری که پیغام، خطاب به ایشان هست، مشخص 

 پیغام

 .شود میمتن پیغام فرد پیغام دهنده در این فیلد نمایش داده 

 پاسخ

 .وارد نمایید یدتوان میدر این فیلد، پاسخ فرد پیغام دهنده را 
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 کلمات کلیدی

توضیح داده شده است، برای آشنایی با  "کلیدی کلمات"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .جزئیات این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 ارسال به ایمیل

 .با انتخاب این گزینه، پاسخ فرد پیغام دهنده، علاوه بر نمایش در پورتال، به ایمیل ایشان نیز ارسال خواهد شد

 نمایش در پرسش های متداول

 .با انتخاب این گزینه، پیغام مورد نظر به لیست سوالات متداول افزوده خواهد شد

  توجه نمایید که پیغام مورد نظر از بانک . برای حذف پیغام مورد نظر، بر روی این آیکون کلیک نمایید:  حذف

 .اطلاعاتی حذف نخواهد شد

 ی بی پاسخها پیغامصفحه 

 "ها پیغام فهرستصفحه "، جزئیات این صفحه مشابه نمایید میی بدون پاسخ را مشاهده ها پیغامفحه فهرست در این ص

 .باشد می

 صفحه حذف شده ها

 "ها پیغام فهرستصفحه "، جزئیات این صفحه مشابه نمایید میی حذف شده را مشاهده ها پیغامدر این صفحه فهرست 

 .باشد می
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 نظرات - 7فصل

 

 1-7  یرتصو

 صفحه فهرست نظرات

مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. در این صفحه فهرست نظرات تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نمود

نمایی کلی از این صفحه را در  یدتوان می. توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"

 .مشاهده نمایید "2-1  یرتصو"

 

 2-7  یرتصو
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 صفحه فهرست نظرات تایید نشده

، "مفاهیم عمومی"مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. در این صفحه فهرست نظرات تایید نشده را مشاهده خواهید نمود

 .توضیح داده شده است "ی تایید نشدهها آیتمصفحه فهرست "بخش 

 

 صفحه فهرست نظرات تایید شده

، "مفاهیم عمومی"مختلف این بخش، در فصل  های قسمت. در این صفحه فهرست نظرات تایید شده را مشاهده خواهید نمود

 .توضیح داده شده است "ی تایید شدهها آیتمفهرست صفحه "بخش 

 

 نظرات RSSنسخه 

مفاهیم "جزئیات این قسمت، در فصل . را به دست آوردیدنظرات  RSSخروجی  یدتوان میبا کلیک بر روی این قسمت، 

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "عمومی
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 (لینک )  پیوند - 8فصل

 

 1-8  یرتصو

 ( افزودن لینک )  ثبت پیوند جدیدصفحه 

تعریف نموده و در بانک اطلاعاتی ذخیره نمایید که جزئیات نحوه ید پیوندی را توان می "افزودن لینک"با کلیک بر روی آیتم 

 .ثبت آن در ادامه عنوان خواهد شد

 ثبت پیوند جدید

 : ید روی این گزینه در صفحه مدیریت کلیک کنید، تا تصویر زیر مشاهده شودتوان میبرای ثبت یک پیوند جدید 

 

 2-8  یرتصو
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 آدرس

 واردباید به صورت کامل  ، دقت داشته باشید که آدرس صفحهشود آدرس صفحه مورد نظر، وارد می( 2-8  یرتصو) فیلددر این 

 (مانند مثال وارد شده. وجود داشته باشد //:httpدر ابتدای آدرس، حتما )شود

 عنوان

 .وارد نمایید یدتوان می، شود میهنگام نمایش پیوند در صفحه، نمایش داده در این فیلد عنوانی را که در 

 تصویر

وقتی  "…Browse"بر روی دکمه  "تصویر"که در قسمت فیلد . تصویری اختصاص داد توان میبرای پیوندها، در صورت نیاز 

 .تصویر مورد نظر را برای پیوند را انتخاب نمود توان میشود که در آن  باز می "3-8  یرتصو"ی مانند ای پنجرهکلید شود، 

 

 3-8  یرتصو

 تایید

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات  "تایید"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 جزئیات بیشتر

 تنظیماتی دیگر برای پیوند در نظر گرفت که در ادامه شرح داده خواهد شد توان می "جزئیات بیشتر"در قسمت 
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 4-8  ریتصو

 انتشارتاریخ 

توضیح داده شده است، برای  "نمایش مطالبتاریخ "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .آشنایی با جزئیات این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 توضیح 

 .وارد نمود نیازآن را در صورت  توان میکه البته  باشد میبرای نمایش توضیحات بیشتر در رابطه با پیوند  "حتوضی"فیلد 

 محل باز شدن 

کند که در  ، نحوه باز شدن پیوند را مشخص میباشد می "5-8  یرتصو"ی موجود در ها آیتمکه شامل  "محل باز شدن"فیلد 

انتخاب شود، بعد از کلیک بر روی پیوند، صفحه موجود در آدرس پیوند، در صفحه جدیدی  "صفحه جدید"صورتی که گزینه 

، صفحه فعلی، به آدرسی باشد میانتخاب شود، در صفحه ای که کاربر  "صفحه جاری" در مرورگر نمایش داده شده و اگر گزینه

 .عمل می نماید "صفحه جاری"به مانند گزینه  "پیش فرض"گزینه . که برای پیوند وارد شده است، منتقل می گردد

 

 5-8  یرتصو

 کلماتی کلیدی 

توضیح داده شده است، برای آشنایی با  "کلیدی کلمات"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"در فصل  این قسمت

 .جزئیات این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 

 ساختار دسته بندی 

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات این قسمت، به آنجا  "محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .مراجعه نمایید
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 (لینک ها )  صفحه فهرست پیوندها

، "مفاهیم عمومی"مختلف این صفحه ، در فصل  های قسمت. شود مینمایش داده  "6-8  یرتصو"نمایی کلی از این بخش در 

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "بخش 

 

 6-8  یرتصو

 

 صفحه فهرست پیوندهای تایید نشده

مفاهیم "این بخش، در فصل مختلف  های قسمت. در این صفحه فهرست پیوندهای تایید نشده را مشاهده خواهید نمود

 .توضیح داده شده است "ی تایید نشدهها آیتمصفحه فهرست "، بخش "عمومی

 صفحه فهرست پیوندهای پربازدید

مواجه خواهید شد با این تفاوت که لیست پیوندهای پر  "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "در این صفحه با فهرستی مشابه 

 .بازدید را مشاهده خواهید نمود

 

 پیوندها RSSنسخه 

مفاهیم "جزئیات این قسمت، در فصل . پیوند ها را به دست آوردید RSSخروجی  یدتوان میبا کلیک بر روی این قسمت، 

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "عمومی
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 نظرسنجی - 9فصل

 

 1-9  یرتصو

 صفحه افزودن نظر سنجی

 افزودن نظر سنجی جدید

 .در ادامه، فیلدهای مربوطه توضیح داده خواهد شدتوانید یک نظر سنجی جدید را ثبت نمایید که  در این قسمت می

 

 2-9  یرتصو

 تاریخ انتشار

توضیح داده شده است، برای  "نمایش مطالبتاریخ "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .آشنایی با جزئیات این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 زبان

آشنایی با جزئیات  توضیح داده شده است، برای "زبان"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید
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 عنوان

توانید یک عنوان برای نظر سنجی انتخاب نمایید که در هنگام نمایش نظر سنجی در پورتال، در  با استفاده از این فیلد می

 .بالای نظر سنجی دیده خواهید شد

 کلمات کلیدی

توضیح داده شده است، برای آشنایی با  "کلیدی کلمات"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .جزئیات این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 توضیح

 (به عنوان مثال، هدف این نظر سنجی)توانید توضیحات مورد نیاز برای نظر سنجی را وارد نمایید  با استفاده از این فیلد می

 نمایش نتایج نظر سنجی

در صورتی که . شود با انتخاب این گزینه، در هنگام نمایش نظر سنجی در پورتال، امکان نمایش نتایج آن به کاربر داده می

 .مایل به دیده شدن نتایج نظر سنجی به کاربران نیستید، این گزینه را بردارید

 کاربران ذخیره کردن اطلاعات

 .در صورتی که مایل به ذخیره کردن اطلاعات کاربران هستید، این گزینه را انتخاب کنید

 تایید

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات  "تایید"، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .این قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

 ساختار دسته بندی

توضیح داده شده است، برای آشنایی با جزئیات این  "ساختار دسته بندی  "، بخش "مفاهیم عمومی"این قسمت در فصل 

 .قسمت، به آنجا مراجعه نمایید

کلیک نموده تا نظر سنجی برای افزودن  "ارسال"بر روی دکمه  "ساختار دسته بندی  "بعد از انتخاب آیتم مورد نظر در 

 .ن، آماده شودهای مرتبط با آ سوال و پاسخ

 ثبت سوالات

های مورد نظر  ، در این قسمت، سوال و پاسخ"ساختار دسته بندی  "بعد از ثبت نظر سنجی و اتصال آن به قسمت مربوطه در 

 .توضیحات فیلدهای این قسمت، در ادامه عنوان خواهد شد. را وارد نمایید

 

 3-9  یرتصو
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 عنوان سوال

 .توانید عنوان نمایید با استفاده از این فیلد، سوال مربوط به نظر سنجی را می

 نوع سوال

نمایید که انواع آن در  هایی که هر کاربر می تواند به سوال بدهد را مشخص می با استفاده از این فیلد، نوع و تعداد پاسخ

 .مشخص شده است "4-2  یرتصو"

 

 4-9  یرتصو

شود که کاربر بتواند از بین  ایی تنظیم می ها، نحوه پاسخ دهی کاربر به گونه برای پاسخ "ای یک گزینه"با انتخاب گزینه 

 .خواهد شد "5-2  یرتصو"ها به مانند  با انتخاب این گزینه، فرم ورود پاسخ. گزینه را انتخاب نماید یک فقطهای موجود،  پاسخ

 

 5-9  یرتصو

شود که کاربر بتواند از بین  ایی تنظیم می ها، نحوه پاسخ دهی کاربر به گونه برای پاسخ "ای چند گزینه"با انتخاب گزینه 

 یرتصو"ها به مانند  با انتخاب این گزینه، فرم ورود پاسخ. انتخاب نمایدرا  ند گزینه مورد نظر خودهر چهای موجود،  پاسخ

 .خواهد شد "2-6 

 

 6-9  یرتصو

شود که برای کاربر فیلدی نمایش  ایی تنظیم می ها، نحوه پاسخ دهی کاربر به گونه برای پاسخ "پاسخ کوتاه"با انتخاب گزینه 

ها به  با انتخاب این گزینه، فرم ورود پاسخ. شود که کاربر نظر خود را در رابطه با سوال مربوطه، در آن وارد خواهد نمود میداده 

 .خواهد شد "6-2  یرتصو7-2  یرتصو"مانند 
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 7-9  یرتصو

 افزودن پاسخ 

در زیر فیلد قرار داشته باشد،  "ای چند گزینه"و یا  "ای یک گزینه"های  بر روی یکی از گزینه  "نوع سوال"هنگامیکه فیلد 

چند "و برای حالت  "8-2  یرتصو"به صورت  "ای یک گزینه"برای حالت . شود فیلدهایی نمایش داده می "نوع سوال"

 .باشد می "9-2  یرتصو"به صورت  "ای گزینه

 .توانید آن پاسخ را به نظر سنجی مورد بیافزایید با وارد کردن پاسخ مورد نظر خود در هر یک از این فیلدها، می

توانید یک پاسخ به مجموعه  می آیکون در صورتی که نیاز به تعداد پاسخ بیشتری برای سوال داشته باشید با کلیک بر روی 

 .پاسخها بیافزایید

 .که در جلوی فیلد پاسخ قرار دارد، آن پاسخ را حذف نمایید توانید با کلیک بر روی  اگر نیاز به حذف یک پاسخ دارید می

 

 8-9  یرتصو

 

 9-9  یرتصو

 .، اطلاعات در بانک اطلاعاتی ذخیره خواهد شد"درج"های مورد نظر، با کلیک بر روی دکمه  بعد از نوشتن همه آیتم

 .منتقل خواهید شد "صفحه نمایش نظر سنجی ها"، به "صفحه نظر سنجی ها"با کلیک بر روی دکمه 
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 صفحه فهرست نظر سنجی ها

مختلف این بخش، در  های قسمت. حه فهرست نظر سنجی های تایید شده و تایید نشده را مشاهده خواهید نموددر این صف

 .توضیح داده شده است "ها آیتمفهرست نمایش صفحه "، بخش "مفاهیم عمومی"فصل 

 صفحه نظر سنجی های تایید نشده

  "در این صفحه با فهرستی مشابه 
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در  "صفحه فهرست نظر سنجی ها "توضیحات تفاوت این بخش با بخش . مواجه خواهید شد "صفحه فهرست نظر سنجی ها

 .آورده شده است "ی تایید نشدهها آیتمصفحه فهرست "،  بخش "مفاهیم عمومی"فصل 

 صفحه نظر سنجی های بایگانی شده

  "در این صفحه با فهرستی مشابه 
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در  "صفحه فهرست نظر سنجی ها "توضیحات تفاوت این بخش با بخش . مواجه خواهید شد "صفحه فهرست نظر سنجی ها

 .آورده شده است "ی بایگانی شدهها آیتمصفحه فهرست "،  بخش "مفاهیم عمومی"فصل 

 نظر سنجی RSSنسخه 

جزئیات این قسمت، در فصل . نظر سنجی ها را به دست آوردید RSSتوانید خروجی  با کلیک بر روی این قسمت، می

 .توضیح داده شده است " RSSنسخه "، قسمت "درج محتوا"، بخش "مفاهیم عمومی"
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 صفحه - 11فصل

 

 1-11  یرتصو

 صفحه ویرایش اطلاعات صفحه

هایی در  با کلیک بر روی نام هر صفحه، آیکون (.2-13  یرتصو) شود میدر این قسمت لیست صفحات موجود نمایش داده 

 .ها توضیح داده خواهد شد که در ادامه این آیکون شود میجلوی نام صفحه نمایش داده 

 

 2-11  یرتصو

  با کلیک بر روی این آیکون به صفحه مورد نظر منتقل خواهید شد و در آنجا امکان :  جزئیات و پیکربندی صفحه

 .صفحه در ادامه توضیح داده خواهد شدنحوه پیکربندی . پیکربندی صفحه را خواهید داشت

 ظاهر خواهد شد که با استفاده از آن  "3-13  یرتصو"مانند  ای پنجرهبا کلیک بر روی این آیکون :   افزودن صفحه

توجه نمایید که با کلیک بر روی این، آیکون در جلوی نام صفحه، صفحه . به لیست صفحات، صفحه ایی اضافه نمایید یدتوان می

 .اضافه خواهد شد به زیر مجموعه آن صفحه نمایید میایی که اضافه 
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 3-11  یرتصو

 عنوان

، عنوان صفحه را وارد نمایید، این عنوان برای نمایش در فهرست صفحات در پنل مدیریتی مورد استفاده یدتوان میدر این فیلد 

 .قرار خواهد گرفت

 عنوان نمایشی

 .شود می، در هنگام نمایش صفحه در پورتال، نمایش داده نمایید میعنوانی را که در این قسمت وارد 

 

 توضیح

 .آن توضیحات را در این فیلد وارد نمایید یدتوان میوجود داشته باشد، در صورتی که نیاز به توضیحی برای صفحه 

 آدرس

وارد شده  به زبان انگلیسی آدرسحتما این توجه فرمایید که . ودش میاز این فیلد برای آدرس دستیابی به صفحه استفاده 

 .باشد

  صفحه غیر فعال شده با کلیک بر روی این آیکون حهدر صورتی که نیاز به عدم نمایش صف:   صفحه سازیفعال ،

 .تبدیل خواهد شد و این آیکون به آیکون 

 را مجددا فعال نمایید بر روی  که غیر فعال شده استایی  در صورتی که نیاز باشد صفحه:   صفحه یر فعال سازیغ

 .خواهد شد این آیکون کلیک نمایید، بعد از فعال سازی این آیکون تبدیل به 

 ی ای پنجرهدر صورتی که نیاز به ویرایش مشخصات صفحه باشد، با کلیک بر روی این آیکون، :   ویرایش صفحه

ویرایش توجه داشته باشید که برای  .اطلاعات صفحه را ویرایش نمایید یدتوان میمانند پنجره افزودن ظاهر خواهد که 

 .کلیک نمایید باید بر روی آیکون  پیکربندی صفحه

 برای حذف صفحه مورد نظر، بر روی این آیکون کلیک نمایید:  حذف صفحه. 
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 پیکربندی صفحه

د توان میمدیر صفحه . امکان طراحی صفحات اختصاصی توسط مدیر صفحه فراهم گردیده استدانشگاه فرهنگیان پورتال در 

های قبلی را  های موردنظر را به صفحه خود اضافه کرده و یا المان پس از ورود به سیستم و صفحه اختصاصی خود، المان

ایی و با چه تنظیمات نمایشی در صفحه کند چه المانی با چه محتو به عبارتی مدیر صفحه تعیین می. ویرایش و حذف کند

 . توسط کاربران مشاهده شود

را فشار  enterرا در نوار آدرس مرورگر وارد کرده و کلید  صفحه مربوطهآدرس بایست  برای ویرایش صفحه اختصاصی خود می

د تا فهرست صفحات ید در صفحه مدیریت، در بخش ماژول صفحه، بر روی گزینه صفحات کلیک کنیتوان میهم چنین  .دهید

 .ید در میان صفحات موجود، بر روی صفحه مورد نظر خود کلیک کرده تا نمایش یابدتوان میموجود را مشاهده کنید، سپس 
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ها را مشاهده  صفحات ساخته شده بوسیله همین ماژول های موجود در طراحی صفحات، بهتر است یکی از قبل از شرح ماژول

 :(5-1  یرتصو) کنیم
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درج، ویرایش و یا خود  نیازتناسب ه را ب ها د این بلاکتوان میه مدیر صفحه تعدادی بلاک تشکیل شده است کاز  هر صفحه

 .پیکربندی شده است...( منو، مطلب، فایل، پیوند و )بلاک است که با محتوای گوناگون 1صفحه فوق شامل . نماید حذف

 .نمایید در بالای صفحه پنل پیکربندی را مشاهده می
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ید توان می پیکربندیو  مشاهدهکنید، با استفاده از دو گزینه  در سمت چپ این پنل، وضعیت پیکربندی صفحه را مشاهده می

با کلیک بر روی نچه قصد پیکربندی صفحه را دارید، چنابه عبارتی . قابلیت پیکربندی صفحه را فعال و یا غیرفعال کنید

، و اگر قصد مشاهده صفحه و می توانید صفحه را تغییر دهید شود می "فعال"حالت  ، این گزینه تبدیل به"صفحهپیکربندی "

مشاهده " دوباره به حالترا دارید، وضعیت پیکربندی صفحه را ( کنند حالتی که سایر کاربران مشاهده می)در حالت عادی

 .وضعیت دهید دو حالت تغییرید بین این توان میشما هر زمانی  .باز گردانید "صفحه
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 افزودن یک بلاک جدید

 :کلیک کنید تا پنجره زیر نمایش یابد برای افزودن یک بلاک جدید به صفحه، روی دکمه درج بلاک جدید 
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پارتی که قصد استفاده از آن را دارید انتخاب  ها ، وب ها، نوع محتوای موردنظر و از فهرست وب پارت از فهرست دسته بندی

پارت موردنظر دابل  ید روی وبتوان میهم چنین ) کلیک نمایید تا به صفحه تنظیمات بلاک وارد شوید کنید، بر روی 

 .(کلیک کنید

 تنظیمات محتوایی

این بخش متناسب با نوع بلاک متغیر است، اما به طور کلی از این بخش برای تعیین محتوایی که در آن بلاک نمایش داده 

ید تعیین کنید که چه محتویاتی در بلاک مورد توان میو با استفاده از جستجو و درخت موضوعی . شود خواهد شد استفاده می

 .ایش گذاشته شودنظر برای کاربر به نم

آن درخت موضوعی شوند که به  و صفحات افزوده شده، به ساختاری متصل می ...(مطلب، فایل و )محتواها، تمامی پورتالدر 

بندی محتوای هر بخش را به صورت جداگانه و دلخواه تعیین  ساختار و دسته توان میبه وسیله درخت موضوعی . شود گفته می
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در هنگام انتخاب محتوا نیز . باشد ثبت محتوا تعیین کنید که محتوای فوق مربوط به کدام دسته می کافی است در هنگام. نمود

ای از مطالب و موضوعات در بلاک موردنظر نمایش  چه دستهاین درخت به شما کمک خواهد کرد تا تعیین کنید که 

 .یابد

 تنظیمات نمایشی

،  باشد، تنظیماتی از قبیل عنوان بلاک، زمان شروع و پایان نمایش بلاک این قسمت مربوط به تعیین نحوه نمایش هر بلاک می

ها  ید انتخاب نمایید که بلاک در کدام قسمتتوان میهمچنین در این بخش . در این بخش قابل تعیین هستند... اندازه بلاک و 

افزودن آن را دارید دارای گزینه  این صفحه متناسب با نوع بلاکی که قصد. قابل نمایش است( صفحه اصلی و صفحه جزئیات)

 .های متفاوتی است
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توجه داشته باشید در صورتی که از قبل بلاکی . روی کلید درج بلاک جدید کلیک نمایید تا بلاک به صفحه شما افزوده شود

 .شود میهای صفحه اضافه در صفحه موجود باشد، بلاک جدید در انت

 جابجایی ، حذف و ویرایش بلاک

گر ماوس را بر روی بلاک موردنظر برده سپس با نگهداشتن کلید سمت چپ آن  ها، کافی است ابتدا اشاره برای جابجایی بلاک

طر داشته باشید که به خا(. دقت کنید که حالت پیکر بندی صفحه فعال باشد)را جابجا کرده و در ناحیه مورد نظرتان رها کنید

 .کنید کلیک  ذخیره چیدمان صفحه بر روی دکمهباید   ها چیدمان بلاکبرای ذخیره نمودن تغییرات انجام شده بر روی 
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در غیر این صورت بلاک در آن ناحیه قرار  توجه کنید که در ناحیه موردنظر فضای کافی برای درج بلاک وجود داشته باشد،

 .نخواهد گرفت

گیرد، دو دکمه مطابق شکل در بالای بلاک  گر ماوس بر روی بلاک قرار می جهت حذف و یا ویرایش بلاک، زمانی که اشاره

 .ید بلاک موردنظر را حذف و یا ویرایش کنیدتوان میها  شود که بوسیله آن ظاهر می

 صفحه جزئیات

  .قرار داردجزئیات و صفحه جهت جابجایی بین صفحه صفحه اصلی  دکمه ، دو پیکربندی پنلست در سمت را

جهت تنظیم این . وارد کردن آدرس صفحه شما آن را خواهند دیدست که کاربران با ا ای صفحهدر واقع نخستین صفحه اصلی 

 .گیرد در حالت فعال قرار بایست پیکربندی میبوط به آن در پنل صفحه، دکمه مر

در صفحه اصلی که پیش از این توسط شما درج گردیده کلیک کند، جزئیات آن ...( مطلب و )چه کاربر بر روی محتوایی چنان

، صفحه را مطابق تنظیماتی که شما در همین بخش مشاهده محتوای فوقکاربران هنگام . را در صفحه جزئیات خواهد دید

م تنظیماتی که برای پیکربندی صفحه اصلی وجود دارد برای صفحه جزئیات نیز در واقع تما .دهید خواهند دید انجام می

 .موجود است

شوید، در این بخش همواره  یصفحه جزئیات م اتصفحه جزئیات در پنل پیکربندی، وارد بخش تنظیم کلیک بر روی دکمهبا 

 .یابد جزئیات محتوا در آن نمایش میبلاکی به نام بلاک جزئیات وجود دارد که 
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 : ساخت بلاک از نوع تب

در ابتدا بر روی افزودن بلاک کلیک نموده و در پنجره جاری گزینه تب را از . می خواهیم تب افقی در پورتال ایجاد نمائیم

 .نماییم پنجره سمت راست انتخاب می نماییم و بعد از آن از پنجره وسط بر روی تب افقی دابل کلیک می 
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 .ن پنجره ذیل که مربوط به تنظیمات بلاک می باشد ظاهر می گرددآبعد از 
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 عنوان

 .آن را نمایش داده و یا مخفی نمایید "نمایش عنوان  "نام نمایشی است جهت معرفی تب که می توانید با تیک زدن گزینه 

بلاکتعیین تاریخ انتشار : تاریخ انتشار   

 اینکه این بلاک در صفحه اصلی نمایش داده شود یا خیرتعیین :  main pageدرج در 
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 نمایش داده شود یا خیر ات داخلیاینکه این بلاک در صفحتعیین :  view pageدرج در 

 طول و عرض بلاک در صفحهتعیین :  تعداد سطر و ستون

مات و انتخاب گزینه افزودن بلاک ، بلاک مورد نظر همچون تصویر ذیل در صفحه قرار داده خواهد شد که پس از اتمام تنظی

 . محل قرار گیری آن را تعیین نمائید  Drag & Dropمی توانید با 
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به عنوان مثال در این تب چه محتواهایی . رسیدحال پس از افزودن بلاک نوبت به تعیین پارامترهای موجود در تب خواهد 

 .کلیک می نمائیم  برای این کار در بلاکی که ایجاد نموده ایم بر روی علامت  .د گرفت نقرار خواه

به عنوان مثال ما می . حال با توجه به اینکه چه تب هایی می خواهیم قرار دهیم به ترتیب محتواها را انتخاب می نمائیم

همانند تصویر زیر ابتدا مطالب را از سمت برای اینکار در پنجره باز شده . خواهیم در تب اول لیست اخبار را نمایش دهیم

دابل کلیک می ) فهرست کامل مطالب را انتخاب می نمائیم ( وب پارت ) نجره وسط انتخاب و سپس از پ( نوع بلاک ) راست 

 (نمائیم 

 

پنجره باز شده و در قسمت تنظیمات محتوایی می توانید دسته بندی هایی را که تمایل دارید مطالب آن در این تب سپس در 

 (تصویر ذیل ) .نمایش داده شود را انتخاب نمائید
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که در بالای هر تب قرار دارد تغییرات مد شما در هر زمان که بخواهید می توانید از ابزارهای 

 .نظر خود را در بلاک اعمال نمائید 

 .جهت حذف هر تب استفاده می شود :  

 جهت دسترسی سریع به افزودن مطلب:  

... مایشی ، مرتب سازی ، فیلدهای نمایشی و جهت دسترسی به تنظیمات هر تب که می توانید در این قسمت عنوان ن:  

 .را تنظیم نمائید 

 .از این علامت ها نیز می توانید جهت جابجایی تب ها استفاده نمائید:   

 .با انتخاب این گزینه نیز همچون روش های بالا می توانید مجددا تب جدید به بلاک خود اضافه نمائید :  
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 سایت آمار - 11فصل

 
 : هاخلاصه بازدید 

o  یک ماه اخیر را نشان میدهد یک گراف که نمودار بازدید های : آخرین بازدید. 

o گزارش های کاملی درمورد ،تعداد بازدید،میانگین مدت زمان :  مرور بازدید ها و مرور به وسیله نمودار

تعداد فعالیت ها در هر  ،( Bounce)بازدید،میزان بازدیدکنندگانی که پس از مشاهده یک صفحه از سایت خارج شده اند 

و بیشترین فعالیتی که در یک بازدید انجام شده ( مشاهده صفحه ، دانلود،جستجوی داخلی سایت ، لینک های خارجی)بازدید 

 .است

o  در این بخش هم بر حسب زمان محلی انتخاب شده توسط شما و هم : بازدید بر اساس زمان شما و زمان سرور

 .دهد ی از میزان بازدید میبر اساس زمان سرور، اطلاعات

o  با )گزارشی از تعداد بازدید های انجام شده در روزهای مختلف هفته گذشته : بازدید بر اساس روزهای هفته

 (…,XML ,JSON, Excelامکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

 

 : بازدید لحظه به لحظه

o قشه جهان برای شما ترسیم شده و آخرین بازدید ها را بر اساس مناطق در این صفحه، ن: نقشه در همین لحظه

 مختلف جهان ، بر روی نقشه مشاهده میکنید

o  دقیقه اخیر ، نحوه ورود بازدید کننده ، زمان  13ساعت یا  22گزارش کاملی از بازدید های : بازدید لحظه به لحظه

 . پی بازدید کننده ،صفحات دیده شدهبازدید، سیستم عامل و نوع مرورگر بازدید کننده ،آی 
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o  شامل جزئیاتی از آدرس تمام صفحات بازدید شده توسط هر بازدید کننده به همراه مدت  :لاگ بازدیدکنندگان

، نوع مرورگر و سیستم عامل آن بازدید کننده ، پلاگین های نصب شده بر روی سیستم آن بازدیدکننده  زمان حضور در سایت

 ...(مستقیم یا از لینک دیگر )، آی پی و شرکت توزیع کننده آن بازدید کننده و نحوه ورود بازدید کننده به آن لینک 

 

 : بازدیدکنندگان

o  ان برای شما ترسیم شده و بر اساس بیشترین بازدید ها ، مناطق در این صفحه، نقشه جه: نقشه ی بازدید ها

 .مختلف مشخص شده اند

o  با امکان )در این قسمت گزارشی از بازدید ها بر اساس قاره های جهان آمده است : قاره  -مکان بازدید کننده

 (…,XML ,JSON, Excelتغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o با امکان )در این قسمت گزارشی از بازدید ها بر اساس کشورهای جهان آمده است : کشور  -زدید کننده مکان با

 (…,XML ,JSON, Excelتغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o  امکان با )در این قسمت گزارشی از بازدید ها بر اساس مناطق مختلف آمده است : منطقه  -مکان بازدید کننده

 (…,XML ,JSON, Excelتغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o  با امکان )در این قسمت گزارشی از بازدید ها بر اساس شهرهای مختلف آمده است : شهر  -مکان بازدید کننده

 (…,XML ,JSON, Excelتغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o گزارشی از تعدادبازدیدهای بازگشتی ، فعالیت های بازدیدهای بازگشتی و متوسط مدت بازدید : ر نمایش تکرا

 .آمده است... بازدیدکنندگان بازگشتی و

o  گرافی از تعداد بازدیدکنندگان بازگشتی در یک ماه گذشته با امکان دریافت : گراف بازدیدکننده ی بازگشتی

 …,XML ,JSON, Excelخروجی در فرمت های گوناگون

o  با امکان تغییر نوع نمودار )مشاهده بیشترین مدت بازدید بازدیدکنندگان ، در بازه های زمانی مختلف : طول بازدید

 (…,XML ,JSON, Excelو دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o  نمودار و دریافت با امکان تغییر نوع )مشاهده بیشترین صفحات دیده شده در هر بازدید : صفحات در هر نمایش

 (…,XML ,JSON, Excelخروجی در فرمت های گوناگون

o  با امکان دریافت خروجی در فرمت های )لیستی از تعداد بازدیدهای انجام شده در ماه گذشته : تعداد بازدید

 (…,XML ,JSON, Excelگوناگون

o  با امکان دریافت خروجی در )بازدیدتعداد بازدید های انجام شده بر اساس  زمان آخرین : بر اساس آخرین بازدید

 (…,XML ,JSON, Excelفرمت های گوناگون

o  با امکان تغییر )تعداد بازدید های انجام شده بر اساس ارائه دهندگان سرویس اینترنت : ارائه دهندگان سرویس

 (…,XML ,JSON, Excelنوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون
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  خلاصه بازدید ها: 

o اینکه بازدیدکنندگان سایت ،با چه رزولوشنی وارد سایت ما میشوند کمک فراوانی در طراحی : لوشن کاربران رزو

با )سایت به ما خواهد کرد،در این قسمت لیستی از بیشترین بازدید ها بر اساس رزولوشن تصویر بازدیدکنندگان آمده است 

 (…,XML ,JSON, Excelگوناگونامکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های 

o  نوع مرورگر بازدیدکنندگان یکی دیگر از عوامل تاثیر گذار در طراحی سایت می باشد که در این : مرورگر کاربران

با امکان تغییر نوع نمودار و )قسمت ، لیستی از مرورگر کاربران بر اساس بیشترین استفاده و مشاهده سایت شما آمده است 

 (…,XML ,JSON, Excelفرمت های گوناگون دریافت خروجی در

o  در این قسمت ، خانواده مروگر های مختلف بر اساس تعداد بازدید به نمایش گذاشته شده : خانواده مرورگر ها

 (…,XML ,JSON, Excelبا امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون. )است

o  ا و پلاگین های نصب شده بر روی سیستم بازدید کننده در این قسمت به لیستی از افزونه ه: لیست افزونه ها

 ,XML ,JSONبا امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون. )نمایش گذاشته شده است

Excel,…) 

o  سایت در این قسمت صفحه نمایش کاربران بر اساس میزان عریض بودن و تعداد ورود به : صفحه نمایش عریض

 (…,XML ,JSON, Excelبا امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون. )شما ، بررسی میشوند

o  یکی از گزارش های مفید دیگر، اطلاع از نوع سیستم عامل بازدیدکنندگان است که در : سیستم عامل کاربران

 ,XML ,JSONودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگونبا امکان تغییر نوع نم. )این قسمت میتوانید مشاهده کنید

Excel,…) 

o  با امکان تغییر نوع )گزارش مختصر و خلاصه ای از نوع سیستم عامل ،رزولوشن و نوع مرورگر: پیکربندی جهانی

 (…,XML ,JSON, Excelنمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o  ا از چه طریقی سایت شما را مشاهده میکنند؟ کامپیوتر ، تبلت؟ و یا بازدیدکنندگان شم: موبایل یا کامپیوتر

با امکان تغییر نوع نمودار و . )موبایل ؟ در این قسمت لیستی از تعداد بازدید بر اساس سخت افزار مورد استفاده آمده است

 (…,XML ,JSON, Excelدریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o  رگر بازدیدکننده وب سایت شما  چیست میتواند در توسعه وب سایت شما ،کمک اینکه زبان مرو: زبان مرورگر

 (…,XML ,JSON, Excelبا امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون)فراوانی کند، 

  فعالیت ها: 

o تعداد جدولی حاوی صفحات سایت شما بر حسب تعداد بازدید که اطلاعاتی در مورد : صفحات دیده شده

page/view  ،منحصر به فردBounce Rate  هر صفحه، میانگین زمان حضور در آن صفحه و نرخ خارج شدن از صفحه هم

 .گیرد ر اختیارتان قرار می

o  به یاد داشته . اند است این گزارش حاوی اطلاعاتی در مورد عناوین صفحاتی که بازدید شده: عناوین صفحات

با ) .دهند همان متنی است که مرورگرها در عنوان پنجره صفحات سایت شما نشان می titleبرچسب  یاباشید عنوان صفحه 

 (…,XML ,JSON, Excelامکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون
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o  ها از سایت شما  هایی است که کاربران با کلیک بر روی آن یک لیست مفید حاوی لینک: لینک های خروجی

توانید از تعداد کلیک بر روی بنر های تبلیغاتی سایت خود مطلع  به طور مثال شما با استفاده از این گزارش می. اند شدهخارج 

با امکان تغییر نوع نمودار و ) .هایی علاقه دارند  شوید و یا متوجه شوید که بازدید کنندگان سایت شما بیشتر به چخ موضوع

 (…,XML ,JSON, Excelندریافت خروجی در فرمت های گوناگو

o  با ) .شود های دانلود شده از سایتتان داده می در این بخش به شما اطلاعاتی درباره تعداد فایللیستی : دانلود ها

 (…,XML ,JSON, Excelامکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o  اند و بر حسب تعداد بازدید  ن مستقیماً به آن وارد شدهدهد که کاربرا صفحاتی را به شما نشان می: صفحات ورودی

 (…,XML ,JSON, Excelبا امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون). اند مرتب شده

o  صفحه . صفحاتی هستند که بیشترین خروج کاربران از سایت شما از آن صفحات بوده است: صفحات خروجی

با امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در . )بیند است که کاربر در طول بازدید از سایت شما می خروج صفحه آخرین بار

 (…,XML ,JSON, Excelفرمت های گوناگون

o  کننده از طریق آن اطلاعاتی در مورد عناوین صفحاتی که بازدید صفحهاین  در: خروجی / عنوان صفحات ورودی

با امکان تغییر نوع نمودار و دریافت . )آورده شده استاند  شده ی آن صفحه ، از سایت خارج وارد سایت شما یا پس از مشاهده

 (…,XML ,JSON, Excelخروجی در فرمت های گوناگون

 

 : جستجوی سایت

o ین گزارش واژه های کلیدی را فهرست می کند که بازدیدکنندگان در جستجوی داخلی ا: کلمات جستجو شده

 و همچنین درصد بازدیدکنندگانی که پس از جستجو از سایت خارج شده اند نیز مشخص میگردد کرده اندسایت شما استفاده 

o این گزارش مجموعه هایی را فهرست می کند که بازدیدکنندگان هنگام جستجو در سایت :  جستجوی بخش ها

هایی برای انتخاب دارند که به "مجموعه"وبسایت های تجاری معمولا . برای نمونه  .ه اندآن را انتخاب نمود. شما 

با امکان تغییر ) .بازدیدکنندگان اجازه می دهد جستجوهایشان را از تمام محصولات به مجموعه ای از محصولات محدود کنند

 (…,XML ,JSON, Excelنوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون

o نتیجه بوده و سایت پاسخی  برای این کلمات کلمات کلیدی جستجو شده ای که بدون : جهینت یب یجستجوها

با امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های . )جستجو شده نداشته است در این قسمت آورده میشوند

 (…,XML ,JSON, Excelگوناگون

o ال آنها به دنب. هنگامی که بازدیدکنندگان در سایت شما جستجو می کنند  :شده کیکل یجستجوها صفحات

این گزارش صفحاتی را فهرست می کند که بیشترین کلیک را بعد از . محصول و یا سرویس خاصی هستند.محتوی ,صفحه 

فهرست صفحه هایی که بیشترین جستجو را توسط بازدیدکنندگان سایت شما ,به عبارت دیگر . جستجوی داخلی داشته اند

 (…,XML ,JSON, Excelجی در فرمت های گوناگونبا امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خرو) داشته اند

o آنها به دنبال . هنگامی که بازدیدکنندگان در سایت شما جستجو می کنند : شده کیکل یجستجوها نیعناو

صفحاتی را فهرست می کند که بیشترین کلیک را  عنوان این گزارش. محصول و یا سرویس خاصی هستند.محتوی ,صفحه 
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فهرست صفحه هایی که بیشترین جستجو را توسط بازدیدکنندگان سایت ,به عبارت دیگر . بعد از جستجوی داخلی داشته اند

 (…,XML ,JSON, Excelبا امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون) شما داشته اند

 

 : مراجعات

o ربر با جستجوی آنها در موتورهای جستجو ، به سایت شما لیستی از کلمات کلیدی که کا: لیست کلمات کلیدی

 .ارجاع داده شده است

o لیستی از وب سایت هایی که سایت شما را لینک نموده اند و کاربران از طریق آنها به : وب سایت های خارجی

فت خروجی در فرمت های با امکان تغییر نوع نمودار و دریا.)سایت شما ارجاع داده میشوند در این قسمت قابل مشاهده است

 (…,XML ,JSON, Excelگوناگون

o  لیستی از موتورهای جستجویی که بازدیدکنندگان را به سایت شما ارجاع داده اند در این : موتورهای جستجو

 ,XML ,JSONبا امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های گوناگون. )قسمت قابل مشاهده است

Excel,…) 

o  لیست کاملی از وب سایت ها،شبکه های اجتماعی ، کلمات کلیدی و موتورهای جستجویی که باعث : معرف ها

با امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های )ارجاع دادن یک بازدیدکننده به سایت شما شده اند 

 (…,XML ,JSON, Excelگوناگون

o  بازدیدکنندگان به وب سایت شما،میزان خروج از وبسایت و گزارش مختصری در مورد نحوه ورود :بازبینی کلی

با امکان تغییر نوع نمودار و دریافت خروجی در فرمت های ) میزان عملیات های انجام شده توسط بازدیدکنندگان

 (…,XML ,JSON, Excelگوناگون

 

  آنهاگزارشی از رتبه سایت شما در گوگل،الکسا و تعداد صفحات ایندکس شده شما در : سئو 

 مشاهده لیستی از کلمات کلیدیماژولی جهت  :لیست کلمات کلیدی 

  آمار کلیه زیر پورتالها: 

o این قسمت میتواند گزارش مختصر و مفیدی را برای مدیر پورتال ارائه کند،لیستی از : خلاصه آمار همه ی سایتها

 ید کردرا در این قسمت مشاهده خواه... و تعداد بازدید صفحات تعداد بازدید ها و
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  کاربرد ها : 

o  مشاهده آخرین بازدید های صورت گرفته و میانگین مدت زمان بازدید ها 

o مشاهده گزارش کاملی از بازدید های صورت گرفته در طول هفته و یا ماه گذشته 

o کنندگانی که پس از مشاهده یک صفحه و یا جستجوی یک کلمه از سایت خارج شده اند  نرخ بازدید 

o  ( مشاهده صفحه ، دانلود ، جستجوی داخلی سایت ، لینک های خارجی)تعداد فعالیت ها در هر بازدید 

o  مشاهده نوع سخت افزار ، نوع سیستم عامل ، نوع مرورگر ، تنظیمات مرورگر ، مکان و آی پی بازدیدکنندگان 

o  ، جستجو های موفق و کلیک شده و مشاهده آمار جامعی از کلمات جستجو شده در سایت ، جستجو های بی نتیجه

 (سایت و یا خروج از سایت ادامه فعالیت در)واکنش بازدید کننده پس از مشاهده نتیجه جستجو 

o جامعی از کاربران ارجاع داده شده از وب سایت ها و شبکه های اجتماعی دیگر مشاهده آمار 
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 مدیریت کاربران - 12فصل

 

 . با ورود به قسمت کاربران، لیست کاربران تعریف شده در سیستم را مشاهده خواهیم کرد

 

 1-12  یرتصو  

 (2-1تصویر )اطلاعات کاربر خواهید شد  ثبتوارد صفحه  افزودن کاربر  با کلیک بر روی دکمه 
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 2-12  یرتصو

 :برگه وجود دارد  1در این صفحه 

 .نمایید ثبترا ... توانید مشخصاتی از قبیل جنسیت، نام، نام خانوادگی، ایمیل و که می: کاربر  افزودنبرگه  -1

 

 3-12  یرتصو

تی از توانید جزئیانمایید، در این برگه میمشاهده می 1-1همانطور که در تصویر : برگه جزئیات بیشتر  -2

 .را ویرایش نمایید... قبیل محدوده تاریخ اعتبار کاربر، تصویر کاربر و 
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 4-12  یرتصو
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 فرم ساز - 13فصل

 

 فرم ساز چیست؟

حتما تا کنون با بسیاری از آنها در دنیای  فرم ها ، صفحاتی هستند که وظیفه دریافت و یا نمایش اطلاعات خاصی را دارند،

 ...انتخاب واحد دانشگاه ، استخدام، فرم ثبت نام در کنکور و: شده اید، فرمهایی مانند  اینترنت مواجه

نیروی جدیدی را استخدام نمایید، روش اول همان روش قدیمی  فرض کنید که میخواهید در شرکت یا محل کارتان ،

کمیل نمایند ، اما با فرم های استخدامی است که افراد می بایست در شرکت شما حاضر شده و یک فرم استخدامی را ت

دادن یک فرم استخدام اینترنتی بر روی وب سایت خود ، اطلاعات افراد را بدست آورده و از میان  اینترنتی شما میتوانید با قرار

 .این اطلاعات، افراد خاص و برجسته را جهت مراحل بعدی استخدام دعوت نمایید

 :  موارد استفاده فرم ساز: الف 

، یک ماژول کوچک برای ایجاد فرم های خاص و کوچک شماست، نه قسمتی برای دریافت و مدیریت مجموعه ای از  فرم ساز

 .گزارش ها ی یک مجموعه یا شرکت بزرگ

. اشاره کرد... ایجاد فرم استخدام،فرم نظر سنجی ، فرم ثبت نام در کلاس های آموزشی و : از موارد کاربرد فرم ساز میتوان به 

بدین معناست که وظیفه فرم ساز،دریافت و گزارش گیری از اطلاعات خاص و کوچک یک مجموعه یا یک هدف می باشد این 

، برخی بر این باورند که ، با فرم ساز ها میشود تمامی خواسته های برنامه نویسی ،جهت دریافت ،آنالیز ، مقایسه و گزارش 

فرم ساز کار میکنید ، کاملا  در اشتباه هستید و فرم شما در آینده نزدیک برای را انجام داد، اگر با چنین دیدی با ... گیری و

 .شما مشکل ساز خواهد شد
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 : ایجاد دسته بندی برای فرم ها

 

در این پورتال امکانی برای شما فراهم شده است که میتوانید بنابر نیاز خود ، فرم مورد نظر را ایجاد نموده و اطلاعات و 

به دلیل آنکه ممکن است که بخواهید فرم های متعددی را در .دریافت نمایید... دلخواه را از کاربران ، کارمندان و یا گزارشهای 

دسته های گوناگونی ایجاد نمایید ، ابتدا میبایست برای فرم های خود دسته بندی ایجاد نموده ، سپس با ویرایش یا افزودن 

در ادامه به تشریح تک .وده و سطح دسترسی کاربران به فرم ها را مشخص می کنیمیک نقش و اعمال اختیارات برای آن،محد

 .تک این مراحل می پردازیم

در این قسمت .کلیک نمایید "ویرایش دسته بندی فرم ها"در صفحه مدیریت پورتال به دسته بندی فرم ها بروید و بر روی 

فرم های "،"فرم های استخدامی":نظر بگیرید ،مانند  میتوانید دسته بندی های مختلفی را برای فرم های خود در

 ...و "فرم های دانشجویان"،"عمومی

 
 نمایی از صفحه ویرایش دسته بندی فرم ها و فرم های موجود در آن

 

 .اکنون دسته بندی مورد نظر را ایجاد نموده ایم و می بایست سطح اختیارات کاربران مشخص شوند
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 :نقش ها 

را انتخاب نموده و سپس در صورتی که از قبل نقشی ایجاد نکرده اید بر روی  "نقش ها"مدیریت باز گردید و به صفحه 

فرض ما بر این است که نقشی .کلیک نمایید "فهرست نقش های تایید شده"و در غیر این صورت بر روی  "افزودن نقش"

 .وجود ندارد و با هم یک نقش را ایجاد مینماییم

 
 نقشافزودن 

 

با ایجاد نقش یا ویرایش نقش های موجود به زبانه اختیارات رفته و برای دسته ایجاد شده در قسمت قبل ، مجوز ها و محدوده 

 .عملیاتی مورد نظر را اعمال میکنیم

 

 
 اعمال مجوز های فرم ساز (دسته بندی فرم ها)انتخاب محدوده عملیاتی 
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 ایجاد یک فرم استخدام

به .انجام مراحل قبل، اکنون میتوانیم فرم ها ی مورد نظر خود را در دسته بندی های از قبل تعیین شده ایجاد نماییمپس از 

در ادامه با قسمت های مختلف محیط فرم .کلیک کنید "افزودن فرم"و سپس  "فرم ها"صفحه مدیریت باز گردید و بر روی  

 ساز آشنا میشویم

 آشنایی با منوی شناور: الف 

که به صورت پیش فرض .با ورود به صفحه فرم ساز، منوی شناور فرم ساز را در سمت چپ صفحه مشاهده خواهید کرد

 ،قسمت انتخاب عناصر این منو،باز شده و دیده میشود

گروهی از عناصر جهت .فرم های دریافت اطلاعات از عناصر و المان هایی جهت نمایش و دریافت اطلاعات استفاده میکنند

میباشند و گروهی دیگر ،عناصر نمایشی می باشند که متن کوتاهی ... افت نام و مشخصات افراد، دریافت تلفن،تاریخ،فایل ودری

 .را  و یا قوانین شما را به کاربر نشان میدهند

. ود را آماده نماییددر تصویر بالا تمامی این عناصر به شما نشان داده شده اند، با استفاده از این عناصر میتوانید فرم دلخواه خ

 .ما در این آموزش قصد داریم با کنار هم قرار دادن برخی از این عناصر ، یک فرم استخدامی ایجاد نماییم

 

 
 افزودن عنصر
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تنظیماتی از قبیل عنوان فرم، تعداد . آیکون بعدی که در فرم شناور مشاهده میکنید ،آیکون تنظیمات اصلی فرم می باشد

 ...نمایش فرم،پیام تشکر ودفعات 

             
 تنظیمات اصلی فرم

 

همانطور که در قبل توضیح داشته شد،فرم ایجاد شده می بایست در .آیکون بعدی ،آیکون انتخاب دسته بندی فرم می باشد

 نماییدیکی از دسته بندی های موجود قرار گیرد که از طریق این قسمت میتوانید دسته بندی فرم را مشخص 

 

 
 انتخاب دسته بندی فرم
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 ایجاد یک فرم نمونه ، فرم استخدام:  ب

 در ابتدا نتیجه نهایی فرم استخدام را در زیر مشاهده نمایید

 
 فرم استخدام نمونه

 

از نوع  "تلفن "از نوع ورودی تک خطی می باشند، فیلد "محل صدور، کد ملی و نشانی نام و نام خانوادگی، نام پدر،"فیلدهای 

 از نوع دکمه های رادیویی، "وضعیت تاهل"فیلد  از نوع لیست کشویی، "جنسیت"فیلد  از نوع تاریخ، "تاریخ تولد" فیلد تلفن،

از  "مهارت های بیشتر"د یلف از نوع دکمه های انتخابی ، "آشنایی با"فیلد  از نوع پست الکترونیک، "پست الکترونیک"فیلد

 .از نوع آپلود می باشند "الصاق عکس"یلد و ف نوع ورودی متنی،

که در نوار  "افزودن عنصر"در ابتدای فرم میتوانید توضیحاتی را  برای کاربر بنویسید ، برا ی این کار کافیست ابتدا از قسمت 

میشود ،با  را انتخاب نموده ،پاراگراف روی صفحه ایجاد"پاراگراف "موجود است ، یک عنصر ( سمت چپ)ابزار شناور فرم ساز 

 کلیک بر روی آن میتوانید نوع فونت،اندازه فونت، تک ستونه یا دو ستونه بودن و متن درون آن را تغییر دهید
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 پاراگراف/ افزودن عنصر 

 

عنصر  2، قسمت مشخصات عمومی را ایجاد نموده و بعد از آن  با افزودن "گروه بندی عناصر"سپس با استفاده از یک عنصر 

را  "نام و نام خانوادگی، نام پدر،محل صدور، کد ملی و نشانی  "و اعمال تنظیمات آنها میتوانید فیلد های  "ورودی تک خطی"

ایجاد میشوند که میتوانید با گرفتن و کشیدن عناصر به داخل  "گروه بندی عناصر"ز عنصرعناصر ابتدا در خارج ا.ایجاد نمایید

به نام دلخواه خود،کافیست بر روی تصویر  "ورودی تک خطی"جهت ویرایش نام .آن،عناصر نظم بیشتری پیدا خواهند کرد

 هر عنصر کلیک کرده و نام آن را تغییر دهید  "مداد"

 
 

 
 ورودی تک خطی/ افزودن عنصر 
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 ، میتوان تاریخ تولد افراد را دریافت نمود"تاریخ"اکنون با قرار دادن یک عنصر 

 
 تاریخ/ افزودن عنصر 

 

 .،تلفن ثابت یا همراه افراد را نیز دریافت کرد"تلفن"همچنین میتوانید با افزودن عنصر 

 

 
 تلفن/ افزودن عنصر 
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استفاده کنید  "دکمه های رادیویی"و  "لیست کشویی"به ترتیب از عناصر "جنسیت و وضعیت تاهل"جهت افزودن فیلد های 

 .و در قسمت تنظیمات آنها ، گزینه های مورد نظر را بیافزایید

 

 
 تنظیمات دکمه های رادیویی دکمه های رادیویی/ افزودن عنصر 

 

 

 

 
 لیست های کشوییتنظیمات  لیست های کشویی/ افزودن عنصر 
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 .به صفحه قسمت مشخصات عمومی به پایان میرسد "پست الکترونیک"با افزودن عنصر 

  

 تنظیمات لیست های کشویی پست الکترونیک/ افزودن عنصر 

 

 آغاز شده است و "گروه بندی عناصر"میرویم که ابتدا با یک عنصر "مشخصات فنی"اکنون به سراغ قسمت دوم فرم ، یعنی 

 .به آن افزوده شده است "دکمه های انتخابی"سپس یک عنصر 

 

 
 

 دکمه های انتخابیتنظیمات  دکمه های انتخابی/ افزودن عنصر 

 

 .میتوانید مهارت های بیشتر افراد را دریافت نمایید "ورودی متنی"سپس با افزودن یک عنصر 
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 تصویر فرد مورد نظر را دریافت کنیدبه فرم،میتوانید "آپلود"در پایان با افزودن یک عنصر 

  
 آپلود فایلتنظیمات  آپلود فایل/ افزودن عنصر 

 

طراحی فرم در اینجا به پایان میرسد، اکنون میبایست ابتدا از طریق قسمت تنظیمات اصلی فرم، یک عنوان برای فرم انتخاب 

 آمده اند که تصاویر آنها در زیر.نمود و سپس دسته بندی فرم را مشخص کرد

 

 

 دسته بندی فرم عنوان فرم/ تنظیمات اصلی فرم 
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را نوشته ... فرض کنید مطلبی جهت استخدام افراد ایجاد کرده ایم که در آن ، ابتدا شرایط استخدام،موقعیت های شغلی و 

روند کار به این .را در آن وارد نمایید انجام دهید و متن مورد نظر "افزودن مطلب"ایم، این کار را میتوانید با استفاده از قسمت 

به فرم استخدام ارجاع داده میشود و ( لینک)شکل است که کاربر ابتدا مطلب شما را مطالعه میکند،سپس از طریق یک پیوند 

 .را مطالعه کند( پس از تکمیل فرم استخدام )بعد از تکمیل فرم میبایست به همان مطلب شما بازگردد تا مراحل بعدی 

قرار داده  "انتقال به"ای اینکه بتوان کاربر را پس از تکمیل فرم استخدام به صفحه مورد نظر خود ارجاع داد ، قسمتی به نام بر

بدین ترتیب . را وارد نمایید( مطلب استخدام)کافیست در این قسمت آدرس کامل مطلبی که ایجاد نموده بودید.شده است

 .کاربر مراحل زیر را طی خواهد کرد

 

 مراحل مشاهده جذب نیرو و تکمیل فرم استخدام و بازگشت کاربر به مطلب مورد نظر

 

 
 که کاربر را به آدرس ما یعنی سایت گوگل منتقل میکند "ادامه"پیغام موفقیت به همراه کلید 

 

 

 

ورود : قدم اول 

 کاربر به پورتال

مشاهده و مطالعه 

 جذب نیرو: مطلب 

کلیک بر روی 

تکمیل فرم "

 "استخدام

متن "مشاهده 

 "پیام موفقیت

 



 
 موقت: وضعیت نسخه استفاده و مدیریت پورتالراهنمای 

 

 21 |صفحه    

 

در ادامه .، فرم شما در سیستم ذخیره میشود و صفحه زیر برای شما به نمایش در می آید "ذخیره"در پایان با کلیک بر روی 

 .اید، بروید میتوانید به ویرایش فرم ، یا افزودن فرم جدید و یا لیست فرمهایی که تا کنون ایجاد کرده

 
 که کاربر را به آدرس ما یعنی سایت گوگل منتقل میکند "ادامه"پیغام موفقیت به همراه کلید 

 

 

 .قسمت مشخص شده در تصویر بالا، آدرس فرم ساخته شده می باشد که میتوانید از آن در منوها استفاده نمایید
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 سئو - 14فصل

 مقدمه
که گاهی در فارسی به آن (  Search engine optimization (SEO) : انگلیسیبه ) در موتور جستجو سایت سازی  بهینه

 . شود عملیاتی ا ست که برای بهبود وبسایت شما در صفحه نتایج موتورهای جستجو میباشد سئوگفته می

در موتورهای  باشد، برای دیده شدن مطلب سئو به پارامترهای مختلفی وابسته است، یکی از اصلی ترین این موارد محتوا می

 .جست و جو و به خصوص گوگل خوب است مواردی در هنگام درج مطلب رعایت شود

 عنوان مناسب

 درج عنوان مناسب با محتوا و در برگیرنده محتوای اصلی سایت  بسیار مهم می باشد؛

 .این عنوان از مهم ترین پارامترهای جست و جوی مطلب  شما خواهد بود

 

 :نبایدها

 کاراکتر یا حرف جهت عنوان صفحه 13 تعیین عنوان طولانی تراز:عنوان طولانی 

  گرچه عنوان کوتاه میتواند جذاب و زیبا باشد ، ولی چرا نباید از بهترین مکان برای معرفی  :عنوان خیلی کوتاه

 .صفحه خود به موتورهای جستجوی بهترین استفاده را نبریم

 فحه اصلی ، خانه یا صفحه نخست در تایتل صفحات وبقراردادن کلماتی همچون ص :صفحه اصلی درعنوان 
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  در صورتیکه فعالیت شما مثلا به یک شهر اختصاص دارد آنرا در عنوان  :عدم درج مکان درصورت مهم بودن

 .صفحه استفاده کنید

 محتوا -1

شما محتوای عالی .  ردتنظیم و تولید محتوای با کیفیت برای وبسایتها، کار آسانی نیست ، و به صرف دانش و زمان نیاز دا

 .  ایجاد نمائید ، گوگل شما را پیدا خواهد کرد

 :نکاتی در رابطه با لینک دادن به محتوا ها 

  طبق نظر آقای مت کاتز اگر محتوایی را از سایتی انتخاب کردید و آن را در سایت خود قرار دادید حتما آن را منبع

 .متقلب شناخته می شوید  Googleدر غیر این صورت از طرف . نید در اول پاراگراف مربوطه یا در آخر مطلب ذکر ک

 

 2/6/22برای مثال خواننده مطلب در حال خواندن مقاله . در بین مطلب کلماتی را به مطالب قبلی  لینک نمائید 

بهتر است کلماتی که در رابطه با مقاله یا مطلب قبلی است و برای . منتشر کردید  1/6/22است و شما قسمتی از مقاله را در 

لینک های . مخاطبی که در حال حاضر در حال خواندن مطلب جدید هست را شناسایی کرده و به آن مطلب لینک دهید

 .همیت هستندداخلی برای موتورهای جست و جو نیز بسیار با ا

1) 

 

 

2)
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1)

2)
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  همیشه لینک هایی که به دیگر سایت ها می دهید به صورتی تنظیم کنید که در تب جداگانه باز شوند، برای اینکار

 :باید هنگام لینک کردن به صورت زیر عمل نمائید

 

  آن شود از شیوه زیر بهره در مواردی که می خواهید کاربر بعد از مطالعه خلاصه مطلب  ترغیب به  بررسی کامل

 ببرید

 

  و این قسمت را به درستی و با . سعی کنید در رابطه با مطالب سایت حتما بخش خلاصه مطلب را در نظر بگیرید

زیرا در زمانی که موتورهای جست و جو کاربر را به مطلب شما لینک می دهند این . کمترین لغات و کاراکتر تکمیل نمایید 

 .ه مطلب می تواند در هدایت کاربر به سایت هدف که سایت شما باشد منجر شود خلاصه و یا چکید
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 26 |صفحه    

 

 

 

 

 

 

 

 : Keywordو  Descriptionدرج  -2

 .باید توضیحات و کلمات کلیدی آن مطلب را به همراه آن مطلب ثبت نمایید. همزمان با درج هر مطلب

 

 همان طور که در تصویر بالا مشاهده می نمایید؛

 (کاراکتر 123حدود .)باید ذکر شود به صورت جملهدر این مکان توضیح مختصری از این مطلب  (1

صفحات نمایش داده شده تا کاربران به راحتی خلاصه ای از محتویات صفحات را  URLدر موتورهای جستجو و در زیر 

قسمت ها نیز از کلمات کلیدی مرتبط با عنوان پس سعی کنید تا در این . مطالعه و اگر راغب بودند به آن سایت مراجعه کنند

 .صفحات و نشان دهنده محتوای صفحه استفاده کنید

 :صفحه اصلی سایت را مشاهده میکنید descriptionدر شکل زیر 

 
  از به کار بردنdescription تکراری برای صفحات مختلف پرهیز کنید. 

 

این کلمات .)را تایپ نمایید وین مطلبتان جست و جو شودبا این عناکه قصد دارید  کلمات کلیدیدر این مکان  (2

 (کلمه ترکیبی 18 :بهترین تعداد()باید با زیرکی و مناسب با محتوای همان صفحه انتخاب گردد



 
 موقت: وضعیت نسخه استفاده و مدیریت پورتالراهنمای 

 

 21 |صفحه    

 

 .شود کنند و وارد سایت می شما باید کلمه کلیدی انتخاب کنید که بدانید کاربران مطلب شما در نتایج جستجو وارد می

 ن از به کار بردkeywordهای تکراری برای صفحات مختلف پرهیز کنید. 

 

 تعریف کلمات کلیدی خاص 4-1

 .های مشابه و آنالیز آنها باشید میتوانید برای انتخاب به دنبال سایت -الف

به گوگل بروید و کلمات کلیدی و عبارات کلیدی که می خواهید در مورد آن مطلب بنویسید و یا کلمه کلیدی انتخاب -ب

را در کادر جستجو وارد کرده تا پستهای مرتبط با موضوع جستجو شده را مشاهده  کنید و اگر کلمات کلیدی و عبارات  کنید

کلیدی خوب و مناسبی را انتخاب کرده باشید ، پستهای مرتبط و مطالبی که در صفحه اول موتورهای جستجو قرار دارند را 

 .دیده و مورد بررسی قرار دهید

 


