به نام خدا

دانشگاه فرهنگیان
 
شیوهنامه معادلسازی واحدهای تدریس
مقدمه
در این شیوهنامه، شرح چگونگی محاسبه واحدهای معادل تدریس، ساعات موظف تدریس، ساعات حق التدریس و کسر واحد موظفی اعضای هیات علمی و مدرسان دارای پستهای مدیریتی مشخص شده است.

جدول 1: چگونگی محاسبه واحد معادل هر واحد تدریس دروس نظری و یا عملی و... در مقطع کاردانی و کارشناسی
	نوع درس
	تعداد واحد و ساعات تدریس در طول نیمسال
	ساعات تدریس در طول هفته
	واحد معادل قابل احتساب در طول نیمسال

	
	تعداد واحد
	تعداد ساعت
	
	

	
	نظری
	عملی
	نظری
	عملی
	نظری
	عملی
	

	درس نظری
	1
	-
	16
	-
	1
	-
	۱

	دروس آزمایشگاهی (اجرا بدون کارشناس متخصص آزمایشگاه)
	-
	۱
	-
	۳۲
	-
	۲
	4*تعداد ساعت اجرا در هفته*تعداد واحد درس
	5

	دروس آزمایشگاهی (اجرا باکارشناس متخصص آزمایشگاه)
	-
	۱
	-
	۳۲
	-
	۲
	۲*تعداد ساعت اجرا در هفته*تعداد واحد درس
۳

	دروس عملی 
	-
	1
	-
	32
	-
	2
	4*تعداد ساعت اجرا در هفته*تعداد واحد درس
	5


	دروس کارگاهی (اجرا بدون کارشناس کارگاه)
	-
	1
	-
	48
	-
	۳
	2*تعدادساعت اجرا در هفته*تعداد واحد درس
3

	دروس کارگاهی (اجرابه همراه کارشناس کارگاه)
	-
	۱
	-
	۴۸
	-
	۳
	2*تعداد ساعت اجرا در هفته*تعداد واحد درس
3

	پروژه تخصصی و یا پایان نامه کارشناسی به صورت یک نفره طبق فرمول و حداکثر یک واحد به ازای هر دانشجو و حداکثر تا 6 واحد معادل به ازای هر مدرس به صورت همزمان با رعایت شرایط مصوب آیین نامه پروژوه تصویب موضوع آن در شورای گروه و ارسال صورتجلسه آن به معاون آموزشی دانشکده
	
	تعداد دانشجو*تعداد واحد درس
3

	کارآموزی و کارورزی با اجرای کامل محتوای ارایه شده از طرف دانشگاه فرهنگیان (برای بازدیدهای خارج از شهر محل پردیس، ماموریت روزانه و هزینه سفر نیز قابل پرداخت است.)
	
	تعداد دانشجو* تعدادواحد درس
6

	حل تمرین (در صورت تصویب گروه)
	-
	1
	-
	16
	-
	1
	66/0

	درس معرفی به استاد
	-
	-
	-
	2
	تا 5 دانشجو ۲۵/۰ واحد معادل و بیشتر از 5 دانشجو ۳۰/0 واحد معادل(برای پاسخگویی به پرسشهای دانشجو، طراحی سوال و تصحیح برگه امتحانی)



جدول 2: مبنای محاسبه هر ساعت تدریس دروس نظری و یا عملی و ... در مقاطع تحصیلات تکمیلی
	نوع درس
	تعداد واحد و ساعات تدریس در طول نیمسال
	ساعات تدریس در طول هفته
	واحد معادل قابل احتساب در طول نیمسال

	
	تعداد واحد
	تعداد ساعت
	
	

	
	نظری
	عملی
	نظری
	عملی
	نظری
	عملی
	

	تحصیلات تکمیلی
	دروس نظری (تدریس اولین بار)
	1
	-
	16
	-
	1
	-
	2

	
	دروس نظری(تکرار)
	1
	-
	16
	-
	1
	-
	5/1

	
	دروس عملی و آزمایشگاهی(اولین بار)
	-
	1
	-
	۳۲
	-
	2
	2

	
	دروس عملی آزمایشگاهی(تکرار)
	-
	1
	-
	۳۲
	-
	2
	5/1

	
	سمینار حداکثر 2 .احد معادل قابل محاسبه می باشد 
	
	 تعداد دانشجو* واحد درس
6

	
	راهنمائی پایان نامه (به ازای هر دانشجو حداکثر 6 واحد برای ارشد)
	
	۳* واحد درس
۴

	
	مشاوره پایان نامه (به ازای هر دانشجو حداقل 5/0 و حداکثر 1 واحد معادل)
	
	تعداد واحد درس
6

	
	· در خصوص راهنمایی و مشاوره پایان نامه دوره تحصیلات تکمیلی و نیز سمینار دانشجویان تحصیلات تکمیلی، چنانچه توسط بیش از یک نفر سرپرستی شود، تعداد واحد معادل به تعداد مدرسین تقسیم می شود به طوری که جمع واحد معادل ثابت بماند.
· حدنصاب برگزاری دانشجویان کارشناسی ارشد ۱۰ نفر و برای تعداد کمتر از آن ضریب n تقسیم بر ۱۰ اعمال خواهد شد که n تعداد دانشجوست. بدیهی است در صورتی که تعداد کل دانشجویان ورودی ارشد در یک رشته تحصیلی در نیمسال کمتر از ده نفر باشد ضریب فوق اعمال نخواهد شد.
· حداکثر تعداد دانشجویان در هر کلاس کارشناسی ارشد ۲۰ نفر می باشد. در صورت افزایش تعداد دانشجویان بیشتر از ۲۰ نفر، به ازای هر نفر 05/0 واحد معادل در نظر گرفته خواهد شد. حداکثر واحد معادل ناشی از افزایش تعداد دانشجویان 1 می باشد.




[bookmark: _GoBack]جدول ۳: فعالیت های آموزشی، پژوهشی و فرهنگی عضو هیات علمی و مدرس 
	ردیف

	نوع فعالیت

	واحد
معادل
	ملاحظات


	1
	داوری پایان نامه کارشناسی ارشد
	5/0
	بجز استادان راهنما و مشاور

	2
	تدوین سرفصل هر عنوان درس در دوره های کاردانی و کارشناسی
	5/0
	

	
	تدوین سرفصل هر عنوان درس در دوره های کارشناسی ارشد 
	75/0
	

	4

	نماینده تحصیلات تکمیلی در هر جلسه دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد

	125/0

	


	5
	سردبیری مجله علمی-پژوهشی*
	1
	

	6
	مدیر مسئول مجله علمی-پژوهشی*
	1
	

	7
	عضویت در هیات تحریریه / مدیرداخلی مجله علمی-پژوهشی*
	5/0
	حداکثر 2 واحد معادل در نیمسال

	8
	سردبیری مجله علمی-ترویجی*
	5/0
	

	9

	مدیر مسئول مجله علمی-ترویجی*

	5/0

	


	10
	عضویت در هیات تحریریه / مدیرداخلی مجله علمی-ترویجی*
	5/0
	


· فقط مجلات وابسته به دانشگاه، وزارت آموزش و پرورش و وزارت علوم، تحقیقات و فناوری (که دارای مجوز از وزارت علوم، تحقیقات و فناوری هستند) را شامل است.
تبصره: در صورت تکمیل بودن ساعات موظف تدریس عضو هیات علمی، دانشگاه می تواند بجای احتساب واحد معادل برای فعالیت مذکور در ردیف های 1، 2، 3و 4، با تصویب شورای دانشگاه، حق الزحمه (بر اساس مقررات مربوط) بپردازد.
جدول ۴: فعالیت عضو هیات علمی منتخب (حقیقی) در شوراها، ... و کمیسیون های تخصصی
	ردیف	نوع فعالیت

	 عنوان فعالیت
	واحد معادل                
	ملاحظات


	1
	عضویت در شورای دانشگاه
	1
	

	2
	عضویت در شورای آموزشی دانشگاه
	1
	

	3
	عضویت در شورای پژوهشی دانشگاه
	1 
	

	4

	عضویت در شورای فرهنگی

	1

	حداکثر ۲ واحد معادل در نیمسال

	5
	عضویت در شورای اداری و مالی دانشگاه
	1
	

	6
	عضویت در شورای دانشجویی دانشگاه
	۱
	

	7
	عضویت در شورای نظارت و ارزیابی دانشگاه
	1
	

	8
	عضویت در شورای برنامه ریزی درسی دانشگاه
	1
	

	9

	عضویت در هیات ممیزه دانشگاه
	1
	

	10
	عضویت در کمیسیون تخصصی هیات ممیزه دانشگاه
	1
	حداکثر ۲ واحد معادل در نیمسال

	11
	عضویت در هیات اجرایی جذب و گزینش استاد

	5/0

	


	12


	عضویت در شوراها، کمیسیونها، کمیتهها، کارگروهها و هیاتهای مستقر در ستاد
وزارت علوم تحقیقات و فناوری

	2-1


	به تشخیص معاون
ذیربط وزارت /
حداکثر 3 واحد



· تبصره: در صورن تکمیل بودن ساعات موظف تدریس عضو هیات علمی، دانشگاه می تواند بجای احتساب واحد معادل برای فعالیت های مذکور، با تصویب شورای دانشگاه، حق الزحمه (حق الجلسه) بپردازد.


جدول ۵: واحد معادل قابل احتساب برای  فعالیت عضو هیات علمی در نهاد نمایندگی مقام معظم رهبری در دانشگاهها
	ردیف


	نوع فعالیت


	واحد معادل


	ملاحظات



	1
	عضویت در شورای مرکزی نمایندگان مقام معظم رهبری در دانشگاهها
	2
	

	2
	مدیران کل ستادی دفتر مرکزی نهاد نمایندگی
	3
	

	3


	معاون دفتر نهاد نمایندگی در دانشگاه


	۳


	



	4
	مسوول دفتر نهاد نمایندگی در دانشگاه
	۵
	



جدول 6: کف و سقف تعداد دانشجو برای تشکیل یک کلاس و نحو تشکیل کلاسهای بعدی 
	نوع درس
	کف
	سقف
	افزایش سقف برای کلاس بعدی

	نظری عمومی، پایه، تربیتی و تربیت اسلامی
	35
	45
	13

	نظری تخصصی، موضوعیـتربیتی
	25
	35
	13

	عملی، کارگاهی، آزمایشگاهی 
	15
	20
	4

	کارورزی
	15
	20
	4

	ترکیبی (نظری و عملی)
	20
	25
	10



جدول 7: سقف تعداد دانشجویان کلاس های کارشناسی مشمول ضریب افزایش (به ازای هر نفر دانشجو ضریب ۰3/۰ تا حداکثر یک و نیم برابر واحد اصلی درس)
	دروس نظری تخصصی و اصلی و موضوعیـتربیتی
	دروس نظری پایه، تربیتی و تربیت اسلامی
	دروس نظری عمومی
	ترکیبی
	آزمایشگاهی و کارورزی

	۳۵ نفر
	45 نفر
	45 نفر
	25 نفر
	20 نفر



5

