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 فرم ساز چیست؟

حتوا تا کٌَى تا تسیاسی اص آًْا دس دًیای  اطلاعات خاغی سا داسًذ،ـشم ّا ، غفحاتی ّستٌذ کِ ٍظیفِ دسیاـت ٍ یا ًوایص 

 ایٌتشًت هَاجِ ضذُ ایذ، ـشهْایی هاًٌذ : اًتخاب ٍاحذ داًطگاُ ، استخذام، ـشم ثثت ًام دس کٌکَس ٍ...

ی ًیشٍی جذیذی سا استخذام ًواییذ، سٍش اٍل ّواى سٍش لذیو ـشؼ کٌیذ کِ هیخَاّیذ دس ضشکت یا هحل کاستاى ،

استخذاهی است کِ اـشاد هی تایست دس ضشکت ضوا حاضش ضذُ ٍ یک ـشم استخذاهی سا تکویل ًوایٌذ ، اها تا ـشم ّای 

دادى یک ـشم استخذام ایٌتشًتی تش سٍی ٍب سایت خَد ، اطلاعات اـشاد سا تذست آٍسدُ ٍ اص هیاى  ایٌتشًتی ضوا هیتَاًیذ تا لشاس

 ا جْت هشاحل تعذی استخذام دعَت ًواییذ.ایي اطلاعات، اـشاد خاظ ٍ تشجستِ س

 :  موارد استفاده فرم سازالف : 

ـشم ساص ، یک هاطٍل کَچک تشای ایجاد ـشم ّای خاظ ٍ کَچک ضواست، ًِ لسوتی تشای دسیاـت ٍ هذیشیت هجوَعِ ای اص 

 گضاسش ّا ی یک هجوَعِ یا ضشکت تضسگ.

تخذام،ـشم ًظش سٌجی ، ـشم ثثت ًام دس کلاس ّای آهَصضی ٍ ... اضاسُ کشد. اص هَاسد کاستشد ـشم ساص هیتَاى تِ : ایجاد ـشم اس

ایي تذیي هعٌاست کِ ٍظیفِ ـشم ساص،دسیاـت ٍ گضاسش گیشی اص اطلاعات خاظ ٍ کَچک یک هجوَعِ یا یک ّذؾ هی تاضذ 

اـت ،آًالیض ، همایسِ ٍ گضاسش ، تشخی تش ایي تاٍسًذ کِ ، تا ـشم ساص ّا هیطَد تواهی خَاستِ ّای تشًاهِ ًَیسی ،جْت دسی

گیشی ٍ... سا اًجام داد، اگش تا چٌیي دیذی تا ـشم ساص کاس هیکٌیذ ، کاهلا  دس اضتثاُ ّستیذ ٍ ـشم ضوا دس آیٌذُ ًضدیک تشای 

 ضوا هطکل ساص خَاّذ ضذ.

 

 

 

 

 



 : ایجاد دسته بنذی برای فرم ها

 

هیتَاًیذ تٌاتش ًیاص خَد ، ـشم هَسد ًظش سا ایجاد ًوَدُ ٍ اطلاعات ٍ دس ایي پَستال اهکاًی تشای ضوا ـشاّن ضذُ است کِ 

گضاسضْای دلخَاُ سا اص کاستشاى ، کاسهٌذاى ٍ یا ... دسیاـت ًواییذ.تِ دلیل آًکِ هوکي است کِ تخَاّیذ ـشم ّای هتعذدی سا دس 

ی ایجاد ًوَدُ ، سپس تا ٍیشایص یا اـضٍدى دستِ ّای گًَاگًَی ایجاد ًواییذ ، اتتذا هیثایست تشای ـشم ّای خَد دستِ تٌذ

یک ًمص ٍ اعوال اختیاسات تشای آى،هحذٍدُ ٍ سطح دستشسی کاستشاى تِ ـشم ّا سا هطخع هی کٌین.دس اداهِ تِ تطشیح تک 

 تک ایي هشاحل هی پشداصین.

لیک ًواییذ.دس ایي لسوت ک "ٍیشایص دستِ تٌذی ـشم ّا"دس غفحِ هذیشیت پَستال تِ دستِ تٌذی ـشم ّا تشٍیذ ٍ تش سٍی 

ـشم ّای "،"ـشم ّای استخذاهی"هیتَاًیذ دستِ تٌذی ّای هختلفی سا تشای ـشم ّای خَد دس ًظش تگیشیذ ،هاًٌذ :

 ٍ... "ـشم ّای داًطجَیاى"،"عوَهی

 
 ًوایی اص غفحِ ٍیشایص دستِ تٌذی ـشم ّا ٍ ـشم ّای هَجَد دس آى

 

 ًوَدُ این ٍ هی تایست سطح اختیاسات کاستشاى هطخع ضًَذ.اکٌَى دستِ تٌذی هَسد ًظش سا ایجاد 

 

 

 



 نقش ها :

سا اًتخاب ًوَدُ ٍ سپس دس غَستی کِ اص لثل ًمطی ایجاد ًکشدُ ایذ تش سٍی  "ًمص ّا"تِ غفحِ هذیشیت تاص گشدیذ ٍ 

ایي است کِ ًمطی کلیک ًواییذ.ـشؼ ها تش  "ـْشست ًمص ّای تاییذ ضذُ"ٍ دس ؼیش ایي غَست تش سٍی  "اـضٍدى ًمص"

 ٍجَد ًذاسد ٍ تا ّن یک ًمص سا ایجاد هیٌوایین.

 
 اـضٍدى ًمص

 

تا ایجاد ًمص یا ٍیشایص ًمص ّای هَجَد تِ صتاًِ اختیاسات سـتِ ٍ تشای دستِ ایجاد ضذُ دس لسوت لثل ، هجَص ّا ٍ هحذٍدُ 

 عولیاتی هَسد ًظش سا اعوال هیکٌین.

 

 
 اعوال هجَص ّای ـشم ساص تٌذی ـشم ّا( اًتخاب هحذٍدُ عولیاتی )دستِ

 

 

 



 ایجاد یک فرم استخذام

پس اص اًجام هشاحل لثل، اکٌَى هیتَاًین ـشم ّا ی هَسد ًظش خَد سا دس دستِ تٌذی ّای اص لثل تعییي ضذُ ایجاد ًوایین.تِ 

لسوت ّای هختلؿ هحیط ـشم  کلیک کٌیذ.دس اداهِ تا "اـضٍدى ـشم"ٍ سپس  "ـشم ّا"غفحِ هذیشیت تاص گشدیذ ٍ تش سٍی  

 ساص آضٌا هیطَین

 الف : آشنایی با منوی شناور

تا ٍسٍد تِ غفحِ ـشم ساص، هٌَی ضٌاٍس ـشم ساص سا دس سوت چپ غفحِ هطاّذُ خَاّیذ کشد.کِ تِ غَست پیص ـشؼ 

 ،لسوت اًتخاب عٌاغش ایي هٌَ،تاص ضذُ ٍ دیذُ هیطَد

ّایی جْت ًوایص ٍ دسیاـت اطلاعات استفادُ هیکٌٌذ.گشٍّی اص عٌاغش جْت ـشم ّای دسیاـت اطلاعات اص عٌاغش ٍ الواى 

دسیاـت ًام ٍ هطخػات اـشاد، دسیاـت تلفي،تاسیخ،ـایل ٍ... هیثاضٌذ ٍ گشٍّی دیگش ،عٌاغش ًوایطی هی تاضٌذ کِ هتي کَتاّی 

 سا  ٍ یا لَاًیي ضوا سا تِ کاستش ًطاى هیذٌّذ.

ضوا ًطاى دادُ ضذُ اًذ، تا استفادُ اص ایي عٌاغش هیتَاًیذ ـشم دلخَاُ خَد سا آهادُ ًواییذ.  دس تػَیش تالا تواهی ایي عٌاغش تِ

 ها دس ایي آهَصش لػذ داسین تا کٌاس ّن لشاس دادى تشخی اص ایي عٌاغش ، یک ـشم استخذاهی ایجاد ًوایین.

 

 
 اـضٍدى عٌػش

 

 

 

 



آیکَى تعذی کِ دس ـشم ضٌاٍس هطاّذُ هیکٌیذ ،آیکَى تٌظیوات اغلی ـشم هی تاضذ. تٌظیواتی اص لثیل عٌَاى ـشم، تعذاد 

 ٍ... هَـمیت، اهکاى اسسال اطلاعات ٍاسد ضذُ تِ ایویل، اهکاى اتػال تِ دسگاُ تاًکیدـعات ًوایص ـشم،پیام 

اص ٍسٍد اطلاعات تَسط کاستش، دسگاُ تاًکی تِ هٌظَس پشداخت آًلایي  چِ لػذ داسیذ پس چٌاىامکان اتصال به درگاه بانکی: 

تشای ٍی ًوایص یاتذ، کاـی است دس ـیلذ هثلػ لاتل پشداخت، هثلػ هَسدًظش خَد سا تِ سیال ٍاسد کٌیذ. تا ـعال کشدى گضیٌِ 

 پشداخت تا هَـمیت اًجام ضَد. دس غَستی رخیشُ خَاّذ ضذ کِ هشحلِتَسط کاستش الضاهی دس ایي تخص، اطلاعات ٍاسد ضذُ 

             
 تٌظیوات اغلی ـشم

 

آیکَى تعذی ،آیکَى اًتخاب دستِ تٌذی ـشم هی تاضذ.ّواًطَس کِ دس لثل تَضیح داضتِ ضذ،ـشم ایجاد ضذُ هی تایست دس 

 ًواییذ یکی اص دستِ تٌذی ّای هَجَد لشاس گیشد کِ اص طشیك ایي لسوت هیتَاًیذ دستِ تٌذی ـشم سا هطخع

 

 
 اًتخاب دستِ تٌذی ـشم

 



 ایجاد یک فرم نمونه ، فرم استخذام:  ب

 دس اتتذا ًتیجِ ًْایی ـشم استخذام سا دس صیش هطاّذُ ًواییذ

 
 ـشم استخذام ًوًَِ

 

اص ًَع  "تلفي "اص ًَع ٍسٍدی تک خطی هی تاضٌذ، ـیلذ "هحل غذٍس، کذ هلی ٍ ًطاًی ًام ٍ ًام خاًَادگی، ًام پذس،"ـیلذّای 

 اص ًَع دکوِ ّای سادیَیی، "ٍضعیت تاّل"ـیلذ  اص ًَع لیست کطَیی، "جٌسیت"ـیلذ  اص ًَع تاسیخ، "تاسیخ تَلذ" ـیلذ تلفي،

اص  "هْاست ّای تیطتش"ذ یلـ اص ًَع دکوِ ّای اًتخاتی ، "آضٌایی تا"ـیلذ  اص ًَع پست الکتشًٍیک، "پست الکتشًٍیک"ـیلذ

 اص ًَع آپلَد هی تاضٌذ. "الػاق عکس"ـیلذ ٍ  ًَع ٍسٍدی هتٌی،

کِ دس ًَاس  "اـضٍدى عٌػش"دس اتتذای ـشم هیتَاًیذ تَضیحاتی سا  تشای کاستش تٌَیسیذ ، تشا ی ایي کاس کاـیست اتتذا اص لسوت 

د هیطَد ،تا سا اًتخاب ًوَدُ ،پاساگشاؾ سٍی غفحِ ایجا"پاساگشاؾ "اتضاس ضٌاٍس ـشم ساص )سوت چپ( هَجَد است ، یک عٌػش 

 کلیک تش سٍی آى هیتَاًیذ ًَع ـًَت،اًذاصُ ـًَت، تک ستًَِ یا دٍ ستًَِ تَدى ٍ هتي دسٍى آى سا تؽییش دّیذ

 

 



 
 اـضٍدى عٌػش / پاساگشاؾ

 

عٌػش  4، لسوت هطخػات عوَهی سا ایجاد ًوَدُ ٍ تعذ اص آى  تا اـضٍدى "گشٍُ تٌذی عٌاغش"سپس تا استفادُ اص یک عٌػش 

سا  "ًام ٍ ًام خاًَادگی، ًام پذس،هحل غذٍس، کذ هلی ٍ ًطاًی  "ٍ اعوال تٌظیوات آًْا هیتَاًیذ ـیلذ ّای  "ٍسٍدی تک خطی"

ایجاد هیطًَذ کِ هیتَاًیذ تا گشـتي ٍ کطیذى عٌاغش تِ داخل  "گشٍُ تٌذی عٌاغش"ص عٌػشایجاد ًواییذ.عٌاغش اتتذا دس خاسج ا

تِ ًام دلخَاُ خَد،کاـیست تش سٍی تػَیش  "ٍسٍدی تک خطی"آى،عٌاغش ًظن تیطتشی پیذا خَاٌّذ کشد.جْت ٍیشایص ًام 

 ّش عٌػش کلیک کشدُ ٍ ًام آى سا تؽییش دّیذ  "هذاد"

 
 

 
 ورودی تک خطیافسودن عنصر / 

 

 

 

 ، هیتَاى تاسیخ تَلذ اـشاد سا دسیاـت ًوَد"تاسیخ"اکٌَى تا لشاس دادى یک عٌػش 



 
 اـضٍدى عٌػش / تاسیخ

 

 ،تلفي ثاتت یا ّوشاُ اـشاد سا ًیض دسیاـت کشد."تلفي"ّوچٌیي هیتَاًیذ تا اـضٍدى عٌػش 

 

 
 اـضٍدى عٌػش / تلفي

 

 

 

 

استفادُ کٌیذ  "دکوِ ّای سادیَیی"ٍ  "لیست کطَیی"تِ تشتیة اص عٌاغش "جٌسیت ٍ ٍضعیت تاّل"جْت اـضٍدى ـیلذ ّای 

 ٍ دس لسوت تٌظیوات آًْا ، گضیٌِ ّای هَسد ًظش سا تیاـضاییذ.



 

 
 تٌظیوات دکوِ ّای سادیَیی اـضٍدى عٌػش / دکوِ ّای سادیَیی

 

 

 

 
 لیست ّای کطَییتٌظیوات  اـضٍدى عٌػش / لیست ّای کطَیی

 

 

 تِ غفحِ لسوت هطخػات عوَهی تِ پایاى هیشسذ. "پست الکتشًٍیک"تا اـضٍدى عٌػش 



  
 تٌظیوات لیست ّای کطَیی پست الکتشًٍیکاـضٍدى عٌػش / 

 

 آؼاص ضذُ است ٍ "گشٍُ تٌذی عٌاغش"هیشٍین کِ اتتذا تا یک عٌػش "هطخػات ـٌی"اکٌَى تِ سشاغ لسوت دٍم ـشم ، یعٌی 

 تِ آى اـضٍدُ ضذُ است. "دکوِ ّای اًتخاتی"سپس یک عٌػش 

 

 
 

 دکوِ ّای اًتخاتیتٌظیوات  دکوِ ّای اًتخاتیاـضٍدى عٌػش / 
 

 هیتَاًیذ هْاست ّای تیطتش اـشاد سا دسیاـت ًواییذ. "ٍسٍدی هتٌی"سپس تا اـضٍدى یک عٌػش 

 

 

 تػَیش ـشد هَسد ًظش سا دسیاـت کٌیذتِ ـشم،هیتَاًیذ "آپلَد"دس پایاى تا اـضٍدى یک عٌػش 



  
 آپلَد ـایلتٌظیوات  آپلَد ـایلاـضٍدى عٌػش / 

 

طشاحی ـشم دس ایٌجا تِ پایاى هیشسذ، اکٌَى هیثایست اتتذا اص طشیك لسوت تٌظیوات اغلی ـشم، یک عٌَاى تشای ـشم اًتخاب 

 آهذُ اًذ ًوَد ٍ سپس دستِ تٌذی ـشم سا هطخع کشد.کِ تػاٍیش آًْا دس صیش

 

 

 دستِ تٌذی ـشم تٌظیوات اغلی ـشم / عٌَاى ـشم

 

ـشؼ کٌیذ هطلثی جْت استخذام اـشاد ایجاد کشدُ این کِ دس آى ، اتتذا ضشایط استخذام،هَلعیت ّای ضؽلی ٍ ... سا ًَضتِ 

سا دس آى ٍاسد ًواییذ.سًٍذ کاس تِ ایي  اًجام دّیذ ٍ هتي هَسد ًظش "اـضٍدى هطلة"این، ایي کاس سا هیتَاًیذ تا استفادُ اص لسوت 



ضکل است کِ کاستش اتتذا هطلة ضوا سا هطالعِ هیکٌذ،سپس اص طشیك یک پیًَذ )لیٌک( تِ ـشم استخذام اسجاع دادُ هیطَد ٍ 

 تعذ اص تکویل ـشم هیثایست تِ ّواى هطلة ضوا تاصگشدد تا هشاحل تعذی )پس اص تکویل ـشم استخذام ( سا هطالعِ کٌذ.

لشاس دادُ  "اًتمال تِ"ای ایٌکِ تتَاى کاستش سا پس اص تکویل ـشم استخذام تِ غفحِ هَسد ًظش خَد اسجاع داد ، لسوتی تِ ًام تش

ضذُ است.کاـیست دس ایي لسوت آدسس کاهل هطلثی کِ ایجاد ًوَدُ تَدیذ)هطلة استخذام( سا ٍاسد ًواییذ. تذیي تشتیة 

 کاستش هشاحل صیش سا طی خَاّذ کشد.

 

 هشاحل هطاّذُ جزب ًیشٍ ٍ تکویل ـشم استخذام ٍ تاصگطت کاستش تِ هطلة هَسد ًظش

 

 
 کِ کاستش سا تِ آدسس ها یعٌی سایت گَگل هٌتمل هیکٌذ "اداهِ"پیؽام هَـمیت تِ ّوشاُ کلیذ 

 

 

 

، ـشم ضوا دس سیستن رخیشُ هیطَد ٍ غفحِ صیش تشای ضوا تِ ًوایص دس هی آیذ .دس اداهِ "رخیشُ"دس پایاى تا کلیک تش سٍی 

 ایذ، تشٍیذ. هیتَاًیذ تِ ٍیشایص ـشم ، یا اـضٍدى ـشم جذیذ ٍ یا لیست ـشهْایی کِ تا کٌَى ایجاد کشدُ

لذم اٍل : ٍسٍد 

 کاستش تِ پَستال

هطاّذُ ٍ هطالعِ 

 هطلة : جزب ًیشٍ

کلیک تش سٍی 

تکویل ـشم "

 استخذام

هتي "هطاّذُ 

 "پیام هَـمیت

 



 
 کِ کاستش سا تِ آدسس ها یعٌی سایت گَگل هٌتمل هیکٌذ "اداهِ"پیؽام هَـمیت تِ ّوشاُ کلیذ 

 

 

 قسمت مشخص شذه در تصویر بالا، آدرس فرم ساخته شذه می باشذ که میتوانیذ از آن در منوها استفاده نماییذ.

 

 

 


