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 کارهٌذي شخصي در حقيقت يک ليطت تْزيغ اضت کَ شوا هي تْاًيذ تا ايجاد آى آيتن ُاي هکاتثاتي از ًْع ًاهَ ّ گرٍّ

 . ي تَ تؼذادي از افراد ارضال يا ارجاع ًواييذگرٍّپيش ًْيص را تصْرت 

  

َ ي شخصي، گسيٌَگرٍّجِت تؼريف  در صفحَ تاز .  را اًتخاب ًواييذ گروه ىاي کارمندي شخصي کارهٌذي از هٌْي ًرم افسار لث

.  کليک ًواييذاضافوشذٍ اتتذا رّي دکوَ 

  

 

  

  

.  ، رّي دکوَ اضافَ کليک ًواييذگرٍّ را تؼييي ّ تراي افسّدى ػضْ تَ گرٍّدر صفحَ تاز شذٍ اتتذا گسيٌَ ترتية، ضپص ػٌْاى 

  

 

  



  

پص از ًوايش ضاختار درختي دتيرخاًَ ّ ّاحذُاي ضازهاًي در دضترش، افراد هْرد ًظر را از تيي ضوت ُاي هْجْد اًتخاب 

. ًوْدٍ ّ تر رّي دکوَ اضافَ ّ ضپص ثثت کليک ًواييذ

  

 

  

  

  

 کارهٌذي شخصي گرٍّ در حقيقت ًْػي Hotlist.  تؼييي ًواييذHotlist کارهٌذي ايجاد شذٍ را تؼٌْاى گرٍُّچٌيي شوا هي تْاًيذ 

را از اػضاي هْجْد در يک  (گيرًذگاى)اضت کَ تَ شوا ايي اهکاى را هي دُذ تا ٌُگام ارجاع يا ارضال يک ًاهَ يا پيش ًْيص گيرًذٍ

پيشٌِاد هي شْد تراي ضرػت تخشيذى تَ هکاتثات اداري،  افرادي کَ تيشتر تا آًِا در ارتثاط .  کارهٌذي اًتخاب ًواييذگرٍّ

.  ُاي کارهٌذي از پيش  تؼريف شذٍ تراي کارتاتل خْد ايجاد ًواييذگرٍُّطتيذ را تصْرت 

  

 . اًتخاب ًوْدHotlistشاياى رکر اضت کَ تٌِا هي تْاى يک گرٍّ کارهٌذي را تَ صْرت 

  



 

 


