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 باسمه تعالی

 

 مقدمه

ستای اجرای وظایف حوزه شگاهمعاونت پژوهش و فناوری  در را شگاه نامهنییدر آمندرج  هادان سات آموزش جامع مدیریت دان س ها و مؤ

ش عالی، سه  یو فناور یپژوه صوب جل شگاهی  منظوربهشورای انقلاب فرهنگی و  10/12/1389مورخ  684م سعه تعاملات علمی دان تو

ستاو سب معلومات، تبادل د صههای جدید ردهای علمی، اطلاع از یافتهبرای ک ضور مؤثرتر  و دانشعلم  در عر ضتو ح تولید علم  در نه

سطح جهانی به اینکه  و نظر بومی ستانداردهای یادگیری در  ستیابی به  و افتهیارتقاءامروزه ا سب دابه ، موفقیتجوامع برای د نش و ک

در چنین شرایطی معلمان باید بتوانند همسو با تحولات علمی و متناسب با  لذا نیازمند هستندمختلف  یهادر عرصههای جدید مهارت

متنوعی را برای کسییب عادات و های یادگیری نیازهای جامعه علاوه بر توانایی دانشییی، توانمندی روشییی رود را ارتقاء داده و مو عیت

های تألیفی برنامه تیدر اولو( PCKهای تخصیییصیییی  آموزش رشیییتهمحتوا برای  دانش دیتولبه همین منظور نمایند. تجربه  مهارت

 (تربیتی–دانش موضیییوعی   دانش آموزش محتوا های تخصیییصییییهای مرتبط با آموزش رشیییتهریزی برای همایشبرنامه گرفته و رار

و  یعلم و بر رار یعرصیییهدانش در  تیریمد ندیاز فرآ یجزئ عنوانبه یعلم یهاشیهما یبرگزار رونیازا اسیییت.  رارگرفته موردتوجه

 نیدتریاشییاعه جد و نشییر د،یجد یهاهیو نظر هاافتهیارائه  ،یریادگی شییه،یتبادل اند منظوربهجامعه  یعلم یاعضییا انیم ارتباط تیتقو

 است. یضرور یامر ،یبه ررد جمع دنیرس تیدرنهاو  یقاتیتحق یدستاوردها

برگزاری  نامهوهیشییی بهبا عنایت  آن،برای اجرای زیر تدوین و اجرایی دسیییتورالعم   هاهمایشاین  برای اجرای هرچه بهتر و هدفمندتر

 .گرددیمابلاغ  پژوهشی دانشگاه فرهنگیان –علمی  یهاشیهما

 اهداف: 1ماده 

های تخصییصییی محتوا در رشییته دانش آموزش یگذاربه اشییترا نظران و نظرورزی و تعام  علمی میان صییاحبایجاد فرصییت برای -1

 PCK). 

 .(PCK های تخصصی محتوا در رشته یجاد فرصت برای تأمین و تولید دانش آموزشا -2

 .(PCK  یتخصصهای رشتهآموزش محتوا درتولید و اشاعة دانش ضرورتبهلمی جامعة ع توجهجلبسازی برای زمینه- 3

 .(PCK  یتخصصهای در زمینة آموزش محتوا در رشته یعلمئتیهای مدرسان و اعضای ایجاد فرصت برای رشد و بالندگی حرفه -4

 .های جدید به افرادانگیزه و القاء ایده، افزایش ارتقاء علمی -5

 .جامعه نیازهای و دانشگاه ارتباط تقویت -6

 .علمی ییافزاهم منظوربه کشور در دانش مدیریت چرره تقویت با هاشیهما نمودن مندنظام و ساماندهی -7

 محورهای همایش: 2ماده 

 های تخصصی.تاریخ، فلسفه و ماهیت علم در آموزش رشته -1

 های تخصصی.راهبردهای تدریس مؤثر در آموزش رشته -2

 های تخصصی.طراحی آموزشی در آموزش رشته -3

 های تخصصی.ارزشیابی در آموزش رشته -4

 های تخصصی.طراحی واحد یادگیری در آموزش رشته -5

 های تخصصی.فناوری اطلاعات و ارتباطات در آموزش رشته یریکارگبه -6

 (.PCKای مرتبط با  نقش کارورزی و کارآموزی در رشد حرفه -7
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 های تخصصی.های رایج در آموزش رشتهفهمیکج -8

 (.PCKای مرتبط با  در رشد حرفه (پژوهیپژوهی، روایتا دام پژوهی، درس های معلم محور ژوهشنقش پ -9

 (.PCK  یتخصصهای الگوهای جهانی برای آموزش محتوا در رشته -10

 (.PCK  یتخصص هایرشته در محتوا الگوهای تدریس برای آموزش -11

 .(PCK  یتخصص هایرشته در محتوا با آموزش های درسی مرتبطالگوهای تدوین برنامه -12

 گردشگری علمی، موزه و ...(.  یریادگیهای های تخصصی با استفاده از سایر محیطآموزش رشته -13

 تخصصی. یهارشتهتدریس مشتر  در آموزش  -14

 تعاریف: 3ماده 

 نیاست که با عناو یعلم مختلف یهااحبنظران و ربرگان رشتهتوسط ص یو پژوهش یعلم ییهرگونه گردهما همایش علمی:-1-3

 شود.برگزار میو ...  ومیسمپوز نار،یکنفرانس، کنگره، سم

 یکلو بطور یاسیس و یاجتماع ،یعلم ،یادب ،یمتخصصان امور فرهنگ ایها ها و سازماندولت ندگانیکنندگان آن، نماشرکت :کنگره-2-3

 ای یدر سطح مل ییهانشست نی. چنندیآیگرد هم م ژهیو یموضوع درباره یریگمینظر و تصمادلبحث و تب یمتفکران هستند که برا

 یبرا غالباً نگرهک شوند.یبرگزار م انهیبصورت سال یو جهان یالمللنیب یهاکنگره شتریشود. بیمو ت برگزار م ای یو به صورت دائم یالمللنیب

 باشد.یو کارگاه م ومیکنفرانس، سمپوز از تریتر و رسممعمولاً بزرگمزمان است. کنگره جلسه ه نیچند یکشد و دارایچند روز طول م

 ای یو در سطح دارل کنندیم یسخنران از افراد یادیتر از کنگره، که در آن تعداد زیتخصص یتیبا شک  و ماه یجلساتکنفرانس: -3-3

 گردد.یبرگزار م یبر اساس موضوع راص یادوار طوربه  اینوبت  کیچند روز و در  ای کیظرف مدت  ،یالمللنیب

 یچند مسئله ای کی یبررس ای طرح ینظران براگردد که در آن صاحبیروزه اطلاق م کیمعمولاً  یهایبه سلسله سخنران: ناریسم-4-3

 یلالملنیو ب یمل ،یسطح محلتواند در یم ناریسم .ندیآیهم م گرد دیجد یهاافتهیاطلاعات تازه و  یو به منظور ارائه و مبادله یتخصص

 کی ی. برنامه کارستیهمراه ن هیمنسجم اول یآن محدود بوده و موضوع ارائه شده معمولاً با داور در کنندگانشود و تعداد شرکت  یتشک

 شود.یم میکننده تنظافراد شرکت یهامهارت تیبا هدف تقو ناریسم

 مختلف یواحد از منظرها موضوع کی یرود را درباره دگاهیفن، د کیشود که در آن متخصصان یگفته م یبه جلسات :ومیسمپوز-5-3

 نایهمکاران رود و در جر دگاهیآگاه شدن متخصصان فن از د زیآن ن یینها هدف پردازند.یکنند و در ادامه به بحث و تبادل نظر میارائه م

 باشد.یرود م یتخصص ةرشت یهاافتهیو  تحولات نی رار گرفتن از آرر

و تبادل نظر در جهت  بحث یبرا یعنوان علم کیمتخصص صاحبنظر در  یکه با حضور معدود یجلسه مستقل :ینشست علم-6-3

 موضوع راص برگزار گردد. کی  یاطلاعات و نقد و تحل یسازسطحهم

 

 همایش سطح :4ماده 

همایش توسط سازمان مرکزی دانشگاه  نیا .گرددیکشور برگزار منظران از سراسر است که با شرکت صاحب یشیهما :یمل شیهما -1-4

اه و دانشگ ها و نهادهای دیگر و با تصویب شورای پژوهشی و فناوریها، سازماناستانی و با حمایت دانشگاه یهاتیریمدفرهنگیان یا 

 گردد.در سطح ملی برگزار می
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و معمولاً  شییودیم برگزار راص ییایمنطقه جغراف کینظران اسییت که با شییرکت صییاحب یعلم شیهما :یامنطقه شیهما -2-4

حدا   همکاری بین چهار   گریکدیهمکاری  ابو حسب نیاز  توانندیم هااستانمدیریت  دهد.ی رار م یموردبررسمسائ  آن منطقه را 

ستان  سطح جوارهما ست اجرای این نوع از همایش .درآورندطراحی و به مرحله اجرا  یامنطقه( همایش رود را در  ها باید با درروا

ی همکار تهیه و برای بررسی و کسب هاافقت مدیران دیگر استاناستان مجری و مو یهاسیپردپیشنهاد شورای پژوهشی و مدیریت 

 شود. ارائهدانشگاه  یو فناورپژوهش مجوز به معاونت 

ان و همچنین مشارکت سایر های استها و واحدبا همکاری پردیس ،سطح یک استان همایشی است که در همایش استانی: -3-4

  .گرددیمها و نهادهای علمی استان با صدور مجوز از شورای پژوهش مدیریت استان برگزار دانشگاه

از ه دو نفر عضو کمیته علمی ک نفر 5استانی و با حضور حدا    یهاسیپردو امکانات  ازهاینهمایش استانی باید متناسب با : 1تبصره 

ان در های استسایر دانشگاه یعلمئتیهحضور حدا   دو نفر عضو  نیچنهمبا مرتبه استادیاری و یا بالاتر باشند، برگزار گردد.  هاآن

 کمیته علمی همایش استانی الزامی است.

 یزیربرنامه همربوطو ضوابط  برای برگزاری دو همایش استانی با رعایت شرایط هرسالدر  تواندیممدیریت استانی دانشگاه  :2تبصره 

شگاه  ضرورت و دلای  لازم از معاونت پژوهشی و فناوری دان ستانی، با ذکر  صورت نیاز به برگزاری به بیش از دو همایش ا نماید و در 

 مجوز دریافت کند.

 همایش برگزارکنندگان: شرایط و ضوابط 5ماده 
ستانهای مدیریت ضی اجرای همایش ملی باید علاوه بر بررورداری از گروه   یا شتهمرکز/پردیس( متقا ضوع  و ر شی مرتبط با مو آموز

نهادها و  ها،مشارکت دیگر دانشگاه بامالی انسانی و ، دارای امکانات فیزیکی مناسب، توانایی جذب منابع مرتبط یعلمئتیهو  همایش

 مایش پیشنهادی رود داشته باشند.مراکز علمی کشور در اجرای ه

صره: ستان مجری همایش ملیُ تب شرایط یکسان اولویت انتخاب ا سابقه  ، در  ست که حدا    ستانی ا همایش  زیآمتیموفقبرگزاری  بار 1با ا

شته و  ستانی مرتبط با موضوع را دا ش جهت برگزاری همایاز امکانات لازم با موضوع انتخابی، امکان تداوم برگزاری سالیانه علاوه بر ا

 دانشگاه مطرح و مصوب گردد. شورای پژوهشدر موارد راص موضوع همایش باید در  برروردار باشد.

 همایش ی: مجوز برگزار6ماده 

دانشگاه  یپژوهش یدر شورا بیو تصو طیاحراز شرا یبررس با ،و منطقه ای یمل شیهما یبرگزار مجوز :یاو منطقه یمل شیمجوز هما

 .گرددیمصادر  فرآیند زیرمطابق  یمعاونت پژوهش و فناورتوسط 
 آن و ارسال به رئیس مرکز/ پردیس دییتأ، طرح در شورای گروه رشته تخصصی مرکز/ پردیس. 

  ،آن و ارسال به مدیریت استان دییتأطرح در شورای آموزشی مرکز / پردیس. 

  ستان و شورای پژوهشی مدیریت ا سال آن به معاونت پژوهش و فناوری  دییتأطرح در  شگاه آن و ار شماره همراه به دان  1فرم 

 پیوست.

 طرح در شورای پژوهشی دانشگاه و انتخاب استان مجری همایش. 

 ابلاغ مجوز اجرای برگزاری همایش به استان توسط معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه. 

 معاونت پژوهش و فناوری دانشگاهی به عنوان رئیس همایش توسط صدور ابلاغ برای ریاست مدیریت امور پردیس های استان. 

ستانی: ژوهش پردیس اسییتان که دارای گروه آموزشییی مربوطه هسییتند با موافقت شییورای پبا دررواسییت مرکز /  مجوز همایش ا

ستان  ستانی مدیریت ا ست این  .گرددیمصادر مجوز همایش ا شگاه  هاشیهمالازم ا و با با هماهنگی معاونت پژوهش و فناوری دان

 گردد.اجرا حضور یک نفر نماینده از طرف معاونت پژوهش و فناوری در جلسات مرتبط 

  همایش اریذشورای سیاست گ: 7ماده  
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فر ، یک ن به عنوان رئیس( این شورا متشک  از معاون پژوهش و فناوری دانشگاه :علمی دانشگاههای اری همایشگذشورای سیاست -1-7 

ک نفر ی مالی(،ترجیحا  توسعه و مدیریت منابع معاونت از طرف  معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی، یک نفر نمایندهاز طرف نماینده 

دیر ک  مسه نفر از اعضای هیات علمی حدا   با  مرتبه استادیاری از دانشگاه،  ،ظارت، ارزیابی و تضمین کیفیتنمعاونت از طرف نماینده 

بانی ، رئیس گروه پشتیمدیر پشتیبانی تولید علم بومی دبیر(، های علمیو همکاری مدیریت ارتباط با جامعهپژوهشی،  امور ریزیبرنامه

  باشد.می های علمیو  طب پردازیهای نظریه، رئیس گروه کرسیهای درسیکارشناس تألیف کتاب،های درسیتالیف کتاب

سیاست -2-7 ستانی اریذگشورای   شورای، یامنطقهملی / پس از ابلاغ مصوبه اجرای برگزاری همایش  :ایهمایش علمی ملی / منطقه ا

  .شودیمتشکی  با اعضای زیر به ریاست مدیریت استان  سیاست گزاری

 ریدب علمی، تهیکم ریدب، اسییتان وپرورشآموزشاداره ک   معاون پژوهشییی، همایش( رئیس  اسییتانی یهاسیپردریاسییت مدیریت امور 

 وپرورشآموزش از اداره ک  مربوطه یآموزشرشته سرگروه آموزشی  آموزشی مربوطه پردیس یا مرکز استانی، گروه ریمدکمیته اجرایی، 

 .و یک نفر نماینده از طرف معاونت پژوهش و فناوری یا کارشناس حوزه پژوهش مسئول، کارشناس استان

وسط تو کمیته های مرتبط همایش  ریزیستاد برنامهاعضای  رئیس همایش توسط معاون پژوهش و فناوری دانشگاه و بقیه ابلاغ: 1تبصره

 شود. رئیس همایش صادر می

به معاونت پژوهش و مدیریت استان تکمی  توسط  پیوست 2فرم شماره ، گزاری استانی ستشورای سیالازم است پس از تشکی   :2تبصره

 و فناوری دانشگاه ارسال گردد. 

 ایعلمی ملی / منطقه همایش گذاری استانیشورای سیاستوظایف 

  یهاتیظرفمنابع انسییانی / مالی و یا اسییتفاده از  نیتأممشییارکت در  منظوربهاسییتانی  یهادسییتگاهو  هادانشییگاههماهنگی با 

 و ... هاآنفیزیکی 

  نامثبتهزینه مبلغ تعیین 

  مکان برگزاری همایشو  مهم یهاخیتار دییتأو انتخاب 

  پژوهشی دانشگاه –علمی برگزاری همایش  نامهوهیش 7 ماده مطابقتهیه پوستر 

  کلیه امور مربوط به همایشنظارت بر 

 وهشی و فناوری دانشگاه برای چاپ کتابژنهایی کتاب چکیده یا مجموعه مقالات و ارسال برای معاونت پ دییتأ 

  علمی  یهاشیهمااسیییتفاده از امتیازات مربوط به  منظوربه با هماهنگی معاونت پژوهش و فناوری دانشیییگاههماهنگی لازم

و مقالات آن با توجه به بخشییینامه  علمی یهاشیهماثبت، پردازش و اشیییاعه  نامهوهیشیییطبق  ISCمجموعه مقالات در پایگاه 

 وزارت علوم، تحقیقات و فناوری. 1389/ 13/5مورخ  11299/3شماره 

  هاشیهمالازم جهت ثبت در سامانه  یها کاربرگثبت اطلاعات و  منظوربهپی گیری لازم. 

  هایربرگزارو  هارسانهبا  یرساناطلاعهماهنگی و. 

 با و بوده   از رشته آموزشی مورد تقاضا(یعلمئتیه عضو همایش، علمی دبیر :ایعلمی ملی / منطقه همایش علمی دبیر انتخاب نحوه

 از پس یعلم ریدب. گرددیم منصوب و انتخاب همایش رئیس توسط استادیاری درجه حدا   و مربوط موضوع در علمی شهرت به توجه

سئول ،ابلاغ دریافت و تعیین شکی  م ست همایش علمی کمیته ت صین از مرکب که ا ص شته متخ صوص ،مربوطه ر  و باتجربه افراد بخ

 .است همایش علمی زمینه در متبحر

صره: با معرفی از طرف شییورای سیییاسییتگذاری بر عهدة شییورای پژوهش دانشییگاه  ای ملی و منطقهدبیر علمی همایش تایید نهایی  تب

 است. استانی همایش

 ایعلمی ملی / منطقه وظایف دبیر علمی همایش

 .کمیته علمی رصوصاً انجام امور بر حسننظارت  -1

 .کنندهشرکتهمکاری با معاونت پژوهشی و سایر مراکز  -2
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 تشکی  و اداره جلسات کمیته علمی.-3

 نظارت بر روند ارزیابی مقالات.-4

 ارائه گزارش از روند برگزاری همایش در جلسه افتتاحیه.-5

 نتایج و دستاوردهای همایش در مراسم ارتتامیه. یبندجمع-6

 چاپ مقالات.  منظوربه مقالات دییتأ-7

 اعضای کمیتة علمیترکیب 

 حوزه در توانمندی و تخصییص به اشییتهار ،یعلمئتیه عضییویت بر علاوه عضییو داشییته و 6، حدا   علمی علاوه بر دبیر علمی کمیته

 .شوندیم انتخاب به شرح ترکیب زیر همایش سئیر دییتأ با و علمی دبیر پیشنهاد به و داشته همایش موضوعی

 استادیار حدا  علمی  رتبه با علمی دبیر عنوانبه یعلمئتیه نفر یک. 

 مدیر گروه آموزشی مرتبط. 

  دانشگاه در رشتة تخصصیرود  یعلمئتیهدو نفر استادیار از اعضای. 

 رارج از استاناز دار  و یا  با درجه حدا   دانشیار از دانشگاه مادر متخصص موضوع یعلمئتیه از اعضاینفر یک یا دو. 

  برگزارکنندهفرهنگیان رارج از استان  یهادانشگاهسایر  یعلمئتیهحدا   دو نفر از اعضای. 

  پردیس مجریمرکز/ معاون پژوهشی، آموزشی و فرهنگی. 

 وظایف کمیته علمی
 است: ریبه شرح ز یعلم تهیکم فیوظا

  تدوین برنامة علمی همایش منظوربهتشکی  جلسات 

  در انجام امور محوله. یزیربرنامههماهنگی با ستاد 

  ها(سخنرانیزمان  های جنبی،ها، تعیین سخنران، کارگاهتنظیم عناوین و برنامه سخنرانی  شیهماتنظیم برنامة علمی 

 انتخاب سخنرانان و مدعوین 

  اصلی همایش یمحورهاتعیین موضوعات کلی و 

  نحوه  درباره یریگمیتصییمهمایش و میزان و نحوه مشییارکت،  یدر برگزار کنندهمشییارکتشییناسییایی و تعیین مراکز

 یرساناطلاع

  پذیرش و ارزیابی مقالات، یهاملا تعیین 

 لزوم تمدید فراروان در صورتنحوه برگزاری همایش و  پیشنهاد زمان 

 در همایش و تعیین ارزیابان مقالات هاآنهای برتر جهت معرفی و گزینش مقاله مقالات یو بررس ارزیابی 

 کنندگان مقالاتاعلام وصول و پاسخگویی به ارسال 

  ئه گزارش همایش لازمو ارا و تهیه در همایش ارائهتعیین تعداد مقالات برای برگزاری همایش و 

 تدوین کتاب چکیده و یا مجموعه مقالات همایش 

  و موردنظرنظارت بر حسن اجرای همایش و انطباق آن با اهداف... 

 
شد و برروردار از توان اجراییدارای دبیر اجرایی همایش حدا    نحوه انتخاب دبیر اجرایی همایش: سی ار شنا لازم برای  مدر  کار

شنهاد دبیر  با وبوده اجرای همایش  صوب کمیته پی سب و دارای شودمیعلمی و تأیید رئیس همایش من . دبیر اجرایی همایش افراد منا

ضویت در کمیته اجرایی  هایتوانمندی سات دعوت به و تعیین لازم را جهت ع شنهاد مینمایدمیشرکت در جل شجویان . پی گردد از دان

 و دارای توانایی لازم نیز در امور اجرایی همایش در  الب کار دانشجویی و با رعایت مقررات مربوطه استفاده شود. مندعلا ه

  

 



7 
 

 وظایف دبیر اجرایی همایش

 اجرای مصوبات کمیته علمی.-1

 پیگیری مراح  مختلف همایش.-2

 هاآنواحدهای اجرایی و نظارت بر  یهاتیفعالبرای  یزیربرنامه -3

 تشکی  و اداره جلسات کمیته اجرایی-4

 تهیه گزارش نهایی عملکرد همایش و ارسال آن برای مرجع تصویب همایش.-5

 .مسئولین مربوطهانتخاب تشکی  واحدهای عملیاتی کمیته اجرایی و  -6

 

اد دبیر هر واحد با پیشنه مسئول عنوانبهمتشک  از واحدهای عملیاتی بوده که یک نفر،  کمیته اجرایی کمیته اجرایی: یاعضا ترکیب

یمانتخاب  (هاآنعلمی  بر اسیییاس تجارب افراد و نیاز همایش به ردمات کمیته س همایش و دبیر ئیبا هماهنگی ر کمیته اجرایی و

 شوند

 واحدهای عملیاتی کمیته اجرایی

 .دبیررانه، هماهنگی و تبلیغات -1

 .انتشارات -2

 .تدارکاتپشتیبانی و  -3

 .تشریفات، روابط عمومی -4

 .سمعی و بصری -5

 .طراحی و امور سایت -6

 و پیوست  3فرم شماره پیشنهادی( مطابق  واحدها شرح وظایف واحدهای عملیاتی کمیته اجرایی به همراه زمان شروع فعالیت 

 .است پیوست 4فرم شماره ی ارزیابی کمیته و واحدهای همایش  پیشنهادی( مطابق هاستیل چک

 وظایف کمیتة اجرایی

 تنظیم برنامه اجرایی همایش. 

 تعیین مح  برگزاری همایش و بازدید و بررسی امکانات آن. 

 تعیین مح  اسکان مدعوین و بازدید و بررسی امکانات آن. 

  های برنامه و اعتبارات آنبا در نظر گرفتن هزینه نامثبتتعیین میزان وجه پیشنهاد. 

  شارکت شگاهتلاش در جهت جلب م شگاه مادر و دیگر دان سات و نهادها از  بی  دان س سایر مؤ سطح مادی و معنوی  ها در 

 .هادستگاهسایر استان و  وپرورشآموزشهای علمی، اداره ک  ، انجمنو کشوراستان 

  در انجام امور محوله یزیربرنامههماهنگی با ستاد. 

 نظارت بر محتوای سایت همایش. 

 ارسال فراروان همایش. 

 های مرتبط با موضوعرسانی و سایر فعالیتتمهید پشتیبانی، تمهید اطلاع. 

  به معاونت  و ارسال آنها ها و هزینهها در سطوح مختلف شام  جزییات برنامهای از گزارش نهایی اجرای همایشنسخهتهیه

 .پژوهشی و فناوری دانشگاه

 مبسییوط در  طوربهجهت واحدهای عملیاتی کمیته اجرایی که  شییدهمشییخصهای پیگیری و نظارت بر اجرای کلیه فعالیت

 ادامه ذکر گردیده است

 مالی همایش و اصول ناظر برآن نیتأممنابع  :8ماده .
 رواهد شد: نیتأمگیری از منابع زیر های اجرای همایش با بهرههزینه

 .کنندگانشرکت نامثبت. وجه 1
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 اجرای همایش استان. یزیرستاد برنامهتوسط  های مختلفو ارگان ها، سازمانهااز دانشگاه. جلب کمک مالی 2

 .. اعتبار تخصیصی دانشگاه3

بوده که بر اساس عملکرد استان پردارت میلیون ریال  150تا سقف  درصد هزینه 50اعتبار تخصیص از طرف دانشگاه حداکثر  :تبصره

 رواهد شد.

 همایش یهانهیهزکاهش مصادیق 

  سایر  صورتبهبرگزاری همایش شتر  با  شگاهم ضوععلمی مرتبط  یهاسازمانادارات یا  هادان ستفاده از  همایش با مو و ا

 .هاآن یهاتیظرف

 در دانشییگاه به بخش  ریپذامکانای از امور پرهیز از ارجاع پاره الامکانیو حتاز امکانات موجود دانشییگاه  اسییتفاده حداکثری

 همایش و ...(. یهاسالنطراحی آرم، پوستر،  رصوصی 

 همایش اجرایی کمیته عملیاتی واحدهای در دانشجویی کار  الب در دانشجویان ظرفیت از استفاده. 

  و  دانشجویی یهاکانونو  انجمن -بسیج دانشجوئی -دانشگاهی  جهاد دانشگاهیدانشجویی کمک گرفتن از نهادهای).... 
  سکان و پذیرایی نامتعارف  یهانهیهزیز از تقب  و انجام پرهو  ییجوصرفهرعایت صرف کنندگانشرکتجهت ا ستلزم   که م

 .و ت و هزینه توسط برگزارکنندگان محترم همایش است

 ها برای پاسخگویی احتمالیها و مستندسازی برای پردارتشفافیت در هزینه. 
 

 تقویم اجرایی :9ماده 
  ها   پردیس / مرکز(استانفراروان عمومی توسط سازمان مرکزی به مدت یک ماه به. 

 انتخاب استان میزبان یک ماه بعد از فراروان عمومی توسط سازمان مرکزی.  

  بارگذاری اطلاعات در سایت همایش توسط مسئول واحد سایت کمیته اجرایی همایش با هماهنگی بخش فناوری معاونت

 .روز( 10پژوهش و فناوری  حداکثر 

  و دریافت مقالات   برای همایش فراروان تخصصی در هر رشته تخصصی توسط شورای سیاست گذاری استانی همایش

 ماه(.  4ماه و برای همایش های منطقه ای حداکثر  5های ملی حداکثر 

  .برنامه ریزی و انتخاب کارگاه ها و نشست های علمی تخصصی همایش حدا   یک ماه  ب  از همایش 

  .اجرای همایش در  اوارر فص  پاییز یا اوای  فص  زمستان 

 در یک روز و روزهای پایانی هفته انتخاب شود. المقدوریحتاجرای همایش  تبصره:

 

 ی همایشربرای برگزا موردتقاضا یهارشته: 10ماده 
زیر همایش ملی  یهارشییتهگذشییته، در سییال جاری برای  یهاسییالمحتوا در  آموزشملی دانش  یهاشیهمابا عنایت به برگزاری 

 .شودمیبرگزار 
ضیآموزش ر ستثنایی/ آموزش علوم ابتدایی/ ابتدا یا  اتیادبزبان و آموزش ی/ آموزش عربی/ سیآموزش زبان انگلیی/ کودکان ا

 هیچندپا هایآموزش در کلاس/ آموزش شیمی/ کیزیآموزش فشناسی/ ستیآموزش زی/ فارس

 در سال آینده همایش ملی برگزار رواهد شد.ان شا الله  هارشتهبرای سایر : 1 تبصره

را جهت بررسی به معاونت پژوهشی و فناوری  2و  1ها لازم است فرم پیوست همایش سایرهای متقاضی برگزاری استان :2تبصره 

 ارسال نمایند. 

  ه شورای پژوهش دانشگاه  ا دام رواهد شد.بررسی مواردی که در این شیوه نامه ذکر نشده است بر اساس مصوب

ستورالعم  اجرایی همایشاین  صره تنظیم  10و ماده  10در  د شگاه  21/3/1398تاریخدر و تب شی و فناوری دان شورای پژوه سه  جل

 . گرددیم بلی  برگزاری همایش اجرایی یهادستورالعم تصویب و جایگزین 
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 1فرم شماره 

 ملی دانشگاه فرهنگیان یهاشیهمااستانی متقاضی  یهاسیپردفرم مشخصات و امکانات مراکز یا 

 

 عنوان همایش:
 

 

 کنندهدرخواستمرکز یا پردیس 

 

 شهر:......................                          ......  برگزاری همایش: استان حآدرس د یق م

 ریابان :...................................................................................................

 

 :موردتقاضارشته موظف در  یعلمئتیه یتعداد اعضا

 :موردتقاضارشته با مدر  دکتری در  رموظفیغ یعلمئتیه یتعداد اعضا

 

 :هاآنو ظرفیت  تعداد سالن برگزاری مح  برگزاری همایش

 

 :هاآنسالن غذاروری مح  برگزاری همایش و ظرفیت 

 

 :هاآناز شرایط مناسب مح  برگزاری همایش و ظرفیت  برروردار یهاکلاستعداد 

 

 :هاآنمح  برگزاری همایش و ظرفیت  یهاکارگاهتعداد 

 

 و... تاپ لب ،(ازیموردن یهابخشدر   کروفونیم ،نمایش پرده ،پروژکتوراز  بی   ازیموردن زاتیتجهاز برروردار  

        ⃝ریر           ⃝بلی  

 .................  ذکر شودنام آن  زاتیاز تجهدر صورت کمبود هریک 

 

 :موردتقاضاپیشینه و سابقه برگزاری همایش 

1- 

 

2- 

... 
 مرکز / پردیس/ استان(: یهاتیمزاشاره به  توجیهی برای برگزاری همایش   یذکر دلا
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 2فرم شماره 

 عنوان همایش -1

 به فارسی:   

 به انگلیسی: 

            کنندهدرخواستپردیس  -2

                                        : ریابان                         آدرس د یق مح  برگزاری همایش:  شهر:  

 تاریخ برگزاری پیشنهادی:                                               ساعت برگزاری همایش:   

 رئیس همایش  اطلاعات  -3

 مرتبه علمی:              نام و نام رانوادگی:                             مقطع  و رشته تحصیلی:                      

 شماره تلفن ثابت:                                             پست الکترونیک:              شماره تلفن همراه:               

 علمی  تهیکم ریدباطلاعات  -4

 مرتبه علمی:       نام و نام رانوادگی:                            مقطع  و رشته تحصیلی:                           

 پست الکترونیک:                   شماره تلفن ثابت:                              شماره تلفن همراه:                     

 ه اجرایی تکمی اطلاعات دبیر -5

 مرتبه علمی:       نام و نام رانوادگی:                            مقطع  و رشته تحصیلی:                           

 پست الکترونیک:                   شماره تلفن ثابت:                              شماره تلفن همراه:                     

 اهداف همایش  -6

 

 محورهای همایش  -7
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 سوابق اجرایی مرکز / پردیس استان در زمینه اجرای برگزاری همایش  -8

  کنندهشرکتتعداد  محل برگزاری  تاریخ برگزاری همایش   سطح همایش  عنوان  همایش  ردیف 

      

      

      

 

 در همایش  کنندهمشارکت  یردولتیغدولتی و  یهاسازمانو  دستگاه  -9

 تلفن امضا  نام و نام خانوادگی  مسئول دستگاه / سازمان   نام دستگاه / سازمان   ردیف 

     

     

     

 

 همایش  کنندهدرخواستموزشی مرکز / پردیس آاعضای گروه  -10

 تلفن مرتبه علمی تحصیلی  و رشتهمدرك  خانوادگی و نامنام  ردیف

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 همایش  کمیته علمیاعضای  -11

دانشگاه محل  مرتبه علمی تحصیلی  و رشتهمدرك  خانوادگی و نامنام  ردیف

 خدمت 

 تلفن
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 سخنرانان و مدعوین ویژه همایش  -12

دانشگاه محل  مرتبه علمی تحصیلی  و رشتهمدرك  خانوادگی و نامنام  ردیف

 خدمت 

 تلفن

      

      

      

 

 به ریال( )مبلغ اخذ شهریه -13

 :         هادانشگاهسایر  یعلمئتیهدانشگاه فرهنگیان:                                           اعضای  یعلمئتیهاعضای 

 :                                                  دانشجو معلمان:                         وپرورشآموزشمعلمان و دبیران  

 و ارائه دستاوردهای همایش  یمستندسازنحوه  -14

 سایر   -3کتاب                           -2لوح فشرده                                  -1

 جانبی همایش  یهابرنامه -15

 برپایی نمایشگاه -3     اجرای نشست تخصصی      -2اجرای کارگاه                            -1

  به ریال() هزینه و درآمد ینیبشیپ -16

 درآمد:  ینیبشیپ:                             هانهیهزجمع ک   ینیبشیپ

   :    هاکنندهتیحماالی م یهاکمک

 هزینه و درآمد بدون مبلغ تخصصی توسط دانشگاه محاسبه شود.  ینیبشیپتبصره: در 

................................................................................................................................................................................................................................ 

  نام و نام رانوادگی دبیر کمیته علمی همایش و امضا                        نام و نام رانوادگی دبیر کمیته اجرایی همایش و امضا     

 

 نام و نام رانوادگی رئیس همایش و امضا                        
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 3شماره فرم 

 یزیرنامهبرلازم است در ستاد  .است ذکرشدهتقریبی  صورتبه هاآنفعالیت  زمانمدتاست این شرح وظایف پیشنهادی و  ذکرقابل

 لحاظ گردد.    هاآناجرای  برای دقیق تشریح و زمان مناسب طوربهبرای اعضا  هاتهیکماستان وظایف 

 واحد دبیرخانه،  هماهنگی و تبلیغات  –کمیته اجرایی 

 زمان لازم جهت انجام کار زمان شروع وظایف

تا یک ماه بعد از اتمام  تشکی  ستاد از شروع انجام کلیه امور مکاتباتی همایش

 همایش

---- 

 یک هفته ماه  ب  از شروع همایش 4 ارسال فراروان

 یک هفته ماه  ب  از شروع همایش 3 ارسال پوستر اصلی همایش

 روز 5-4 و بعد از اتمام همایش زمانهم صدور گواهی شرکت در همایش و ارسال آن

 یک هفته پس از برگزاری همایش حضور در همایشپی گیری صدور گواهی 

 

 یک هفته

برگزاری  ماه پس از 1از زمان ارسال فراروان تا  هاشیهما در رصوصپاسخگویی 

 همایش

---- 

   : ...........................................تبلیغات و هماهنگی  دبیررانه، واحد مسئولنام و نام رانوادگی  

 واحد انتشارات –کمیته اجرایی 

 زمان لازم جهت انجام کار زمان شروع وظایف

 یک هفته  ب  از شروع همایش ماه 1 چاپ سربرگ و پاکت

 یک هفته  ب  از شروع همایش ماه 1 چاپ بروشور و پوستر

معاونت  دییتأپس از   چاپ برنامه همایش و رلاصیییه مقالات

 پژوهش و فناوری( 

 روز 10 ماه  ب  از شروع همایش 1

 روز 10 ماه  ب  از شروع همایش 15 تبلیغاتی  چاپ آرم همایش و دانشگاه بر روی هدایای

 روز 4 روز  ب  از شروع همایش 15 همایش یهاکارتچاپ 

و  هاغرفهتنظیم  رارداد تعیین مبلغ اجاره، تعداد و روش برپایی 

  هاشگاهینما

 روز 4 ماه  ب  از شروع همایش 1

 روز 2 روز  ب  از شروع همایش 2-1 در مح  هاغرفهنصب 

 : ...........................................  انتشارات واحد مسئول رانوادگی نام و نام
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 تدارکات پشتیبانی و واحد  –کمیته اجرایی 

 زمان لازم جهت انجام کار زمان شروع وظایف

، هت  یا هارستورانهای سخنرانی، بازدید اولیه از سالن

 هانهیهزدانشگاه و برآورد  سالن غذاروری و  سیسروسلف

 یک هفته ماه  ب  از شروع همایش 2

هت  یا  یهارستورانهای سخنرانی، مذاکره با سالن

در  و مهمانسرای دانشگاه و عقد  رارداد سیسروسلف

 صورت نیاز

 یک هفته ماه  ب  از شروع همایش 2

 همایش روز  ب  و روز اجرای  ب  از شروع همایش ماه 15 تشکی  کمیته استقبالهماهنگی برای 

 روز 4 روز  ب  از شروع همایش 15 نظارت بر اسکان مناسب میهمانان

 روز 4 ماه  ب  از شروع همایش 1 امکانات لازم جهت امور مربوط به نقلیه ینیبشیپ

وسیله نقلیه  نیتأمجهت  ربطیذهماهنگی با مسئولان 

 موردنیاز

 روز 2 روز  ب  از شروع همایش 2-1

از  روز پس 1روز  ب  تا  1از  بر آندر طی همایش و نظارت  ونق امور حم انجام 

 همایش

 طی همایش

 روز 3 ماه 1 (رودکار کیف کاغذ و .... و هدیه  ررید ملزومات همایش

   : ...........................................تدارکات واحد مسئولنام و نام رانوادگی 

 واحد تشریفات و روابط عمومی –کمیته اجرایی 

 زمان لازم جهت انجام کار زمان شروع وظایف

 روز 5 ماه  ب  از شروع همایش 1از  مدعوین تیبلهماهنگی مربوط به تهیه 

از زمان تشکی  ستاد تا پایان  و نهادها هاسازمانارتباطات لازم با سایر 

 همایش 

 

 روز 5  ب  از شروع همایش ماه 1 هایسخنرانافتتاحیه و  یهابرنامهمجری  انتخاب

 ب  تا زمان شروع  ماه 4از  مایصداوسو  هارسانهتوسط  هاو مصاحبهپوشش ربری 

 همایش

 

   ب  تا شروع همایشماه  4از  هماهنگی با مسئولان استانی

آمادگی و هماهنگی لازم جهت تهیه ایاب و ذهاب  برای 

 کن تفریحی و سیاحیبازدید از اما

 روز 3  ب  تا زمان شروع همایش روز 15

پلاکاردهای لازم در سطح شهر، دانشگاه و و نصب تهیه 

 فرودگاه

 روز 5  ب  از شروع همایش روز 5

 روز 3 هفته  ب  از شروع همایش 2 همایش در روزنامه مناسب یهایآگه پچا

 روز 7 هفته  ب  از شروع همایش 2 پرده نویسی
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   تشریفات و روابط عمومی: ........................................... واحد مسئولنام و نام رانوادگی 

 

 واحد سمعی و بصری –کمیته اجرایی 

 زمان لازم جهت انجام کار زمان شروع وظایف

 یک ماه ماه  ب  از شروع همایش 1 صورت نیاز در سخنرانی و عقد  رارداد یهاسالنبررسی 

و پوستر فراهم نمودن  سی دیامور مربوط به اسلاید، 

 صوت و تصویر در مح  همایش

 دو هفته  ب  و زمان شروع همایش ماه 1

 یک هفته  ب  از شروع همایش ماه 1 یافزارسختو  یافزارنرمامکانات  نیتأم

 مدت همایش ---- یبردارلمیفامور 

 مدت همایش ---- امور عکاسی

 مدت همایش ---- جهت ارائه ردمات الکترونیکیحضور کارشناسان 

   سمعی و بصری: ........................................... واحد مسئولنام و نام رانوادگی 

 

 واحد طراحی و امور سایت  –کمیته اجرایی 

 زمان لازم جهت انجام کار زمان شروع وظایف

 هفته 1 ماه  ب  از شروع همایش 4 طرح آرم همایش

 هفته 1 ماه  ب  از شروع همایش 4 طرح سربرگ و پاکت مکاتبات

 هفته 1  ب  از شروع همایش ماه 4 طراحی بروشور

 هفته 1  ب  از شروع همایش ماه 4 طراحی پوستر

 هفته 1 ماه  ب  از شروع همایش 2 کنندگانشرکتطرح جهت لوح و هدایای سخنرانان و 

 هفته 2 از شروع همایش بعدماه  1 طراحی کتابچه رلاصه مقالات

 هفته 1  ب  از شروع همایش روز 15 طراحی کارت سینه جهت کلیه افراد همایش

هفته  1تا  یزیربرنامهشروع فعالیت ستاد از  اطلاعات همایش  رار دادندر سایت 

 بعد از  همایش

 هفته 1

   ........................................... سایت: امور و طراحی واحد مسئولنام و نام رانوادگی 
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 4فرم شماره 

 ارزیابی اقدامات اجرایی همایش ستیلچک

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 اصلی همایش ملزومات داخل سالن

O مجری برنامه 

O  ران   اری CD-  ... رائت زنده ) 

O  فای  صوتی سرود جمهوری اسلامی 

O  هابرنامهسرود جهت فواص  بین  -آهنگ  –کلیپ  

O  پرچم ایران 

O  پرچم لوگو و آرم دانشگاه 

O پوستر همایش 

O بنر یا پوستر همایش جهت جلوی تریبون 

O بنر همایش جهت پشت سن 

O کاربر مجرب کامپیوتر جهت دار  سالن 

O  صفحه کلید –موس  –مانیتور  –کامپیوتر 

O تریبون 

O  بلندگوهای سالن –سیستم صوت 

O میکروفن 

O پرده نمایش 

O  کارایی( –وجود پروژکتور  دیتا 

O دستگاه نمایش اسلاید 

O Printer 
O  یبردارلمیفامکانات 

O  ذریره دوربین سوم) 

O کنترل نور سالن 

O  گرمایشی –کنترل سیستم سرمایشی 

O تهویه سالن 

O موبای  کورکننده 

O  پن میز و صندلی جهت 

O Label holder  پن جهت اسامی سخنرانان 

O گ  جهت روی سن و دار  سالن 

O  آب جهت سخنران -لیوان 
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 ارزیابی اقدامات اجرایی همایش ستیلچک

 
 
 
 
 
 
 

 

 پشتیبانی و تدارکات

 روز همایش

O  کیف و ...هاکارتو تحوی   یسازآماده - نامثبتپرسن  کار آشنا جهت انجام ، 

O نیروی ردماتی به تعداد کافی 

O وسیله نقلیه به تعداد کافی 

O  جانبی، مح  پوسترها و پذیرایی یهاسالنبررسی سیستم سرمایشی و گرمایشی سالن اصلی و 

O امکانات دسترسی به اینترنت نیتأم 

O بارمصرفکیآب شرب و لیوان  نیتأم 

O چاپ و تکثیر محدود، امکانات تایپ نیتأم 

O  پرینتر و تلفن –کامپیوتر 

O شیییرینی -میوه - ند -چایی -آب جوش رایی بین برنامه شییام  پذی  یوسییاامکانات  نیتأم- 

 (سط  زباله و  ... –میز  -یکاغذدستمال  -چا و -ظرف -لیوان

O  پوسییتر  امکانات نصییبBoard – فرد راهنما در  -نیروی ردماتی -چهارپایه - یچی -چسییب

 (مح  نصب پوستر

O مکانی جهت نمازرانه ینیبشیپ 

O داری اسپانسر و غرفههاشرکتمکانی جهت انبار وسای  اضافه  ینیبشیپ 

O  بهداشتی یهاسیسرو تیوضعبررسی 

 

 

 

هت  ج غات لازم  ی ل ب ت

 محوطه بیرون همایش

O پرچم ایران به تعداد 

O پرچم دانشگاه به تعداد 

O  پرده عرض ریرمقدم 

O  پرده جهت نما در مسیر منتهی به سالن همایش 

O  بنر همایش جهت مسیر منتهی به سالن همایش 

O  پوستر همایش 

O   نامثبتاستند راهنمای مح 

O استند راهنمای مح  سالن اصلی همایش 

O استند راهنمای مح  پوسترها 
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 ارزیابی اقدامات اجرایی همایش ستیلچک

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ندین بت یهایازم  نامث

 کنندگانشرکت

O  به تعداد کافینیروی انسانی کار آشنا 

O  نامثبتفضای مناسب جهت  

O  به تعداد کافی نامثبتصندلی جهت متصدیان  -میز-  Label holder  جهت

  نامثبت یزهایمروی 

O استند راهنما 

O  نامثبتفرم مخصوص  -نوارچسب -کاغذ –رودکار  

O  کیک به تف کنندگانشرکتشناسایی  یهاکارتلازم است  کارت شناسایی و بج

ستر و  دهندهارائهسخنران،  ساس حروف الفبا  کنندهشرکتپو عادی از  ب  بر ا

هر گروه ارتصییاص  نامثبتمیزهای جداگانه جهت  حاًیترجو  شییدهیبنددسییته

 داده شود( 

O  ست سخنران،  کنندگانشرکتلی ستر و  دهندهارائهبه تفکیک   کنندهشرکتپو

 در چند نسخهگردیده  یبنددستهعادی که از  ب  بر اساس حروف الفبا 

O  اگر در کنندگان در مح   نامثبتکارت شییناسییایی رالی به تعداد کافی جهت 

 (برنامه باشد

O  یبندزمانبرنامه  -کتابچه رلاصه مقالهشام   کیف همایش به همراه محتویات 

چند عدد کاغذ سیییفید با  -رودکار -ژتون غذا -بروشیییور و پمفلت -همایش

 (سربرگ همایش

O وتریکامپپرینتر و فرد آشنا به کار تایپ و  -کامپیوتر  

 

 کمیته علمی ستیلچک

 

 

 

 

 

 وظایف 

 تدوین برنامه علمی همایش منظوربهتنظیم جلسات   ○       

 مقالات یابیو ارزپذیرش  یهاملا تعیین  ○        

 هایسخنران یهابرنامهتنظیم عناوین و   ○        

 انتخاب سخنران و مدعوین ○        

 کنندگانتعداد شرکتتعیین  ○        

 تعیین ملا  های پذیرش و ارزیابی مقالات   ○        

 رسیده تعداد مقالاتتعیین  ○        

 اعلام وصول و پاسخگویی به ارسال کنندگان ○        

 مقالات رسیده یو داورارزیابی  ○        

 شدهرفتهیپذتعیین تعداد مقالات   ○        

 تأیید نهایی مقالات ○        

    شدهارائهتعیین تعداد مقالات  ○        

 ر علمییجمع بندی نتایج و دستاوردهای همایش در مراسم ارتتامیه توسط دب ○       

   تدوین و تأیید نهایی محتوای کتاب مجموعه مقالات همایش ○        
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 / نشست تخصصی چک لیست کارگاه          

 و نصب تابلو یا پرده نشست تخصصیراهنما  برای ورود به کارگاه یا  و استند نصب تابلو ○

 سردر

حضور به مو ع مدرس و شرکت کنندگان  ○ 

مساعد بودن فضای عمومی کارگاه برای انجام کار    ○ 

مناسب بودن امکانات سمعی و بصری   ○ 

 ○  مناسب بودن زمان کارگاه 

مناسب پذیرایی به مو ع و  ○ 

مناسب بودن نور  ○ 

مناسب بودن سیستم تهویه   ○ 

جهت ارائه درسکافی  یآموزش یمناسب بودن فضا  ○ 

 ○ تورپروژک دئویو تیفیکوجود و 

آن هاصحت عملکرد وجود سیستم کامپیوتر و    ○ 

 ○ نترنتیبه شبکه ا ی مناسب و کافیدسترس  

و.. کیبورد ، ماژ تیوا تیفیکوجود و ○  

وجود وسای  صوتی نظیر میکروفن و...   ○ 

نظافت کافی   ○ 

وجود تجهیزات مناسب و کافی آزمایشگاهی برای رشته های مرتبط  ○ 

وجود میز و صندلی مناسب و به تعدادکافی برای پن  و شرکت کنندگان   ○ 

وجود سیستم گرمایشی و سرمایشی   ○ 

 

 

 

 

 

 

 

کارگاه یا سالنوضعیت   
 

 


