
  

 

 
 دانشگاه فرهنگیان

 

 :تاریخ بازدید فرم گزارش بازدیدها

 بازدید اولّ:معاونت دانشجویی

 بازدید دومّ: ریزی، خدمات و رفاه دانشجوییاداره کل برنامه

 شماره تلفن همراه: رییس پردیس/مرکز: جنسیت: پردیس/مرکز: استان/شهر:

 تعداد دانشجومعلمان کارشناسی ارشد: تعداد دانشجومعلمان کارشناسی ناپیوسته: تعداد دانشجومعلمان کارشناسی پیوسته:

 تعداد کل دانشجومعلمان: تعداد دانشجومعلمان ترددی: تعداد دانشجومعلمان ساکن سراهای دانشجویی:

 سرپرست شیفت سرای دانشجویی: های سرای دانشجویی:تعداد اتاق متراژ زیربنای سرای دانشجویی:

 -3 -2 -1 نام خانوادگی بازدیدکنندگان )از سازمان مرکزی(: نام و

 اداره امور سراهای دانشجویی 

 های ارزیابیشاخص ردیف ملاک
 ضعیف

(1) 

 متوسط

(2) 

 خوب

(3) 

 خیلی

 خوب

(4) 

 عالی

(5) 

امور 
ن شبانه

ف  سرپرستا
ح وظای

ط با شر
مرتب

ی
روز

      تربیت معلمهای سرای دانشجویی به نام شهدای نام گذاری بلوک  .1 

      روزی )دوری یا نزدیکی به اتاق دانشجومعلمان(موقعیت اتاق سرپرستان شبانه  .2

      ای سراتکمیل اطلاعات شناسنامه  .3

4.  
تنظیم فرم های ثبت نام، تعهد دانشجو و والدین، و فرم اطلاعات پزشکی و 

      بهداشتی و ...

      با ارائه مدارک و مستندات نحوه واگذاری سرا به دانشجومعلمان  .5

      امکانات موجود در اتاق سرپرست با توجه به نیاز آنان  .6

      تناسب تعداد سرپرستان با تعداد دانشجومعلمان و بلوک ها  .7

8.  
در پرونده پرسنلی سرپرستان شبانه روزی ابلاغ و نامه مجوز معاونت دانشجویی 

      وجود دارد.

      ورود و خروج دانشجومعلماننحوه کنترل   .9

11.  
ها و آیین نامه از جمله شیییوه نامه سییکونت در سییرا دانشییجویی در شیییوه نامه

      و سرپرست به آن تسلط دارد. سرپرستی موجود 



  

11.  
وسیییله سییرپرسییتان سییرای نحوه تنظیم و ثبت وقایع در دفتر گزارش روزانه به

      دانشجویی

      سرپرستان در سرا های دانشجوییحضور مستمر و با کیفیت   .12

      رضایت دانشجومعلمان از سرپرستان سرا های دانشجویی  .13

      سرپرست پردیس/مرکز با دانشجویان شورای صنفی نشستی داشته است.  .14

      ی اجرای طرح سرپرست یارنحوه  .15

16.  
تشیکیل جلسیات  سیرپرسیتان شیبانه روزی با اعضیای شیورای صنفی حداقل 

      بار در ماهیک

      جلسات شورای سرپرستان هر ماه حداقل یک بار با ارائه صورتجلسه برگزاری  .17

      جلسات شورای اسکان هر ترم حداقل یک جلسه با ارائه صورت جلسهبرگزاری   .18

19.  
ها هر ترم حداقل یک جلسییه با ارائه ها و اتاقجلسییات با نماینده بلوکبرگزاری 

      صورتجلسه

 
امور مرتب

ط با
 

ت و
بهداش

 
ت

رفاهیا
 

دانشجومعلما
  ن

 

21.  
 )یخچال، فرش، تلویزیون، کمد، تخت،در اتاق سرای دانشجوییامکانات موجود 

      تشک و ...(

      شود.نظافت راهروهای سرا چگونه انجام می  .21

      سیستم گرمایشی سرا مناسب است.  .22

      سیستم سرمایشی سرا مناسب است.  .23

      نور اتاق های سرا مطلوب و مناسب است.  .24

      اتاق مطالعه سرای دانشجویی وجود دارد.  .25

      پنجره های اتاق های سرا دارای پرده هستند.  .26

      پنجره های اتاق های سرا دارای حفاظ هستند.  .27

      هستند.پنجره های اتاق های سرا دارای توری برای جلوگیری از ورود حشرات   .28

      هستند. سالم و ایمن همگی پریزها و کلیدها و برق کشی سیستم  .29

31.  
 8تعداد سیرویس های بهداشتی موجود به تناسب ررفیت دانشجو)به ازای هر 

      نفر یک سرویس بهداشتی(

      های بهداشتی چگونه است.امکانات داخل سرویس  .31

      های بهداشتی وجود دارد.سرویسداخل  در مایع/صابون جاصابونی  .32

      گیرد.های بهداشتی صورت میتهویه سرویس  .33

34.  
نفر یک  01های موجود به تناسیییب ررفیت دانشیییجو)به ازای هر تعیداد حمام

      حمام(

      امکانات داخل حمام ها چگونه است.  .35

      گیرد.تهویه حمام ها صورت می  .36

      وجود دارد. های سراحمام در مناسب میزان به و روز تمام در گرم آب  .37

      هستند. آوری زباله مناسب و در دارهای جمعسطل  .38

      شوند.زباله های خشک و تر تفکیک می  .39

      های سرا )ملحفه، تشک، جاکفشی، سطل آشغال، فرش و ...(بهداشت اتاق  .41

      در هر طبقه سرادار شارژ تاریخ بانشانی وجود حداقل یک کپسول آتش  .41



  

 گروه امور تغذیه دانشجویی 

 عالی

(5) 

 خیلی

 خوب

(4) 

 خوب

(3) 

 متوسط

(2) 

 ضعیف

(1) 
ک ردیف ی ارزیابیهاشاخص

ملا
 

     
 با "بهداشتی کارت" دارای آشیپزخانهمتصیدیان واحد تغذیه/ و کارکنان یهمه

  .1 هستند. معتبر تاریخ

ی 
ظیف

ی و تن
ت بهداشت

  وضعی

     
 و کفش کش،دسیییت کلاه، )روپوش، کامل لباس کارکنان آشیییپزخانه از یهمه
  .2 نمایند.می استفاده بند سالم و بهداشتی(پیش

     
خوردگی، ترک اولیه(، سالم، بدون مواد طبخ سازی وآماده محل)آشپزخانه کفِ

  .3 است. بدون شکستگی، و قابل شستشو

  .4 است. روشن و به رنگ تمیز، خوردگی، ترک سالم، فاقد سقف آشپزخانه     

     
 قابل و خوردگی،ترک درز و بدون، روشیین رنگ به، صییا  انبار دیوار و سییقف
  .5 است. شستشو

     
 ورود از هستند و مجهز زنگضید و سییمی توری به "بازشیو" هایپنجره همه

  .6 شود.می جلوگیری موثر طورحشرات و موجودات موذی به

  .7 شستشو هستند. قابل سوراخ، و و ترک بدون نزن،زنگ ها"دَر"     

     
 به مجهز و کافی تعداد سالم، قابل شستشو، به دار،درپوش ،"زباله هایسطل"

 هستند. موجود آشپزخانه در زباله کیسه
8.  

     
 مجاز یهامحلول و مواد بار بایک ماه هر حیداقیل اسیییتفیاده مورد ررو 
  .9 شوند.می عفونیضد

  .11 شوند.می نگهداری سردخانه یا فریزر در دَردار ررو  درون غذایی مواد     

     
 رعایت کنندهخنک تجهیزات سییایر و هاو ایمنی سییردخانه بهداشییت نظافت،
  .11 شود.می

  .12 شود.می رعایت غذایی نگهداری مواد اصول و بوده مرتب و تمیز انبارها     

     
اند، داشته تماس خارج محیط با که( بندیبسته لفا ِ) وسیایل و مواد انتقال از

  .13 شود.می جلوگیری یخچال و سردخانه به داخل

  .14 شود.استفاده نمی کار محیط از خارج کارِ آشپزخانه در لباس از     

  .15 هستند. تمیز و آشپزخانه پاک کار میزهای     

     
اسییتاندارد و  کاملاً وبوده  نقص و عیب بدون آشییپزخانه فاضییلاب سیییسییتم
  .16 است. بهداشتی

  .17 هستند. تمیز و غذاخوری پاک سالن هایصندلی و میز     

  .18 تمیز هستند. و گوشت پاک چرخ و پزیکباب قسمت     

  .19 غذا فضای کافی وجود دارد. طبخ های مختلفبین قسمت     

 
ضا

ف
ها

ی
ی فیزیک

  .21 اند.محل مناسب قرار گرفته)ها( در سردخانه       

  .21 تعداد کارکنان متناسب است. با خوریغذا فضای سالن     

     
ویژه وجود  ورودی یا شده، محل خریداری/سفارش یاولیه مواد تحویل جهت
  .22 دارد.

     
دیگر آشپزخانه تفکیک  هایقسمت از مرغ و گوشت سیازیآماده و تهیه محل
  .23 است. مناسب و شده،

     
 اولیه تناسییب/فاصییله مواد "سییازیِآماده"و  "شییوشییسییت" هایبین قسییمت

  .24 منطقی وجود دارد.



  

     
مخصوص  شدن( اتاق و خشک تشیوسیشی از )بعد ررو  انواع برای قراردادن
  .25 وجود دارد.

  .26 شود.نمی آشپزخانه فضای وارد ،حاصله بخار و دود و پزخانه هود داردکباب     

  .27 ها تعبیه شده است.سراقیم در مُان معلمدانشجو جوار جهت آشپزخانه     

  .28 آشپزخانه وجود دارد. کارکنان ویژه رختکن و بهداشتی سرویس     

     
 وجود آشییپزخانه در معتبر شییارژ تاریخ با و لازم تعداد به حریق اطفاء کپسییول
ایمنی و   .29 دارد.

  .31 هستند. سالم و ایمن همگی پریزها و کلیدها و برق کشی سیستم      حفاظت

     
 ی مناسبصیفر درجه بالای درجه و زیر صیفر "سیردخانه" دارای آشیپزخانه

  .31 است.

امکانات  

و 

  تجهیزات

  .32 است. موجود کافی تعداد به فریزر و یخچال     

     
 خُردکن(، سبزی )تخته مخصوص + سبزیجات سیازیآماده نیاز مورد وسیایل
  .33 هستند. و سالم تمیز موجود،

  .34 است. موجود آشپزخانه در مناسب میزان به و روز تمام در گرم آب     

  .35 غذاخوری وجود دارد. سالن و آشپزخانه در( مایع) جاصابونی     

     
غذا وجود  توزیع و سیییازی، طبخاولیه، آماده مواد نگهداری ررو  برای انواع
  .36 دارند.

  .37 است. موجود غذاخوری در کافی تعداد به و سالم برقیِ کشحشره     

  .38 نیاز موجود است. مورد به تعداد خوریغذا صندلی و میز     

  .39 می شوند. نگهداری دَردار ررو  در غلات( و )حبوبات غذایی مواد     

     
 شیییوند،نگهداری می انبار که در موادی حجم با انبار مواد اولیه مسیییاحیت

  .41 است. متناسب

  .41 شدن/سازیِ تجهیزات آشپزخانهوضعیت صنعتی     

  .42 برداری از سیستم جامع اتوماسیون تغذیهوضعیتِ بهره     

 اداره امور خدمات و رفاه دانشجویی 

 های ارزیابیشاخص ردیف ملاک
 ضعیف

(1) 

 متوسط

(2) 

 خوب

(3) 

 خیلی

 خوب

(4) 

 عالی

(5) 

 

      دانشجویینحوه دریافت وام رسانی درخصوص اطلاع  .1

 
ی

ت و رفاه دانشجوی
اداره امور خدما

      وضعیت ثبت وام های دانشجویی صندوق رفاه   .2  

      اطلاع رسانی در خصوص ثبت نام دانشجوی نمونه در سامانه   .3

      اجرای بازارچه دانشجویی   .4

      پیگیری وضعیت پرداختی های کار دانشجویی  و انجام آن   .5

      درصد  52و  52چگونگی اجرا و دریافت هزینه های   .6

      صدور و چاپ کارت ها دانشجویی برای دانشجویان جدیدالورد   .7

      انجام عقد قرارداد بیمه حوادث دانشجویی با بیمه ها   .8

9.  
ارسال گزارش ها ی مربوط به بیمه و صدور کارت دانشجویی به 

      سازمان 



  

      نحوه اجرای مجوز خروج از کشور برای دانشجویان   .11

      اجرای وام عتبات برای دانشجویان متاهل و مجرد   .11

 ریزی و امور دانشجوییگروه برنامه 

 های ارزیابیشاخص ردیف ملاک
 ضعیف

(1) 

 متوسط

(2) 

 خوب

(3) 

 خیلی

 خوب

(4) 

 عالی

(5) 

شورای  

انضباطی 

بدوی 

  پردیس

 1.  
اعضیاء شورای انضباطی بدوی پردیس و مطابقت  صیدور ابلاغ 

      ترکیب اعضاء با شیوه نامه انضباطی

 رعایت

 روند

بررسی 

های پرونده

انضباطی 

 در پردیس

2.  

 ثبت مستندات مربوط به وقوع تخلف .1

احضاریه دانشجو، تکمیل فرم تفهیم اتهام و اخذ دفاعیات  .2

 کتبی از دانشجو

 اعضاپرکردن فرم الف و دریافت امضا  .3

رسییانی به موقع به دانشییجو در خصییوص تشییکیل اطلاع .4

 جلسه بدوی

 ابلاغ رای شورا به دانشجو و دریافت امضا دانشجو .5

     

ص 
ی موارد خا

ی بررس
شورا

ت
مدیری

 

 
ی

ی استان
س ها

امور پردی
 

 3.  
اعضاء شورای بررسی موارد خاص مدیریت استانی  صیدور ابلاغ

      نامهطابقت ترکیب اعضاء با آیینو م

رعایت 

روند 

بررسی 

های پرونده

شورای 

بررسی 

موارد 

 خاص شورا

4.  

اخیذ درخواسیییت دانشیییجو و مییدارک دال بر خییاص بودن  .1
 وضعیت دانشجو و درخواست ایشان

 تکمیل کاربرگ خلاصه وضعیت تحصیلی .2

تکمیل کاربرگ شورای بررسی موارد خاص و دریافت امضاء  .3

 اعضا بعد از جلسه

موارد خاص و تنظیم تشیییکیل به موقع جلسیییه  بررسیییی  .4

 رسانی به موقع به دانشجوصورت جلسه و اطلاع

 ابلاغ رای شورا به دانشجو و دریافت امضا دانشجو .5

     

 میهمانی و انتقال  

5.  
تدوین صییورتجلسییه کارگروه میهمانی و انتقال براسییاس ترکیب 

      اعضاء در  پردیس

6.  
توسط نحوه نگهداری فهرسیت اسامی دانشجومعلمان میهمان 

پردیس مبدأ )منضییم به مهر اداره کل محل خدمت دانشییجوی 
 میهمان(

     

از  ینظرسنج 

 دانشجومعلمان

1.  
رسیییانی از زمان و چگونگی انجام فرایند میهمانی و نحوه اطلاع

      انتقال به دانشجویان

2.  
ویی به سییوالات پاسییخگویی کارشییناسییان حوزه دانشییج نحوه

      میهمانی و انتقال دانشجویان در خصوص

 سرویسدانشجومعلمّان درباره وضعیتّ غذا، آشپزخانه، آشپزها و سلفنظرسنجی از  

 عالی

(5) 

 خیلی

 خوب

(4) 

 خوب

(3) 

 متوسط

(2) 

 ضعیف

(1) 
 ملاک ردیف هاها / شاخصبرنامه

     
سیییالن  داخل هوای و گیردمی صیییورت مطلوب طوربه غذاخوری تهویه سیییالن

 امکانات  .3 بخار است. و بو از عاری و سالم غذاخوری

      سالن
 مصییر ِ باریک سییفره از هسییتند و مناسییب جنس از و تمیز سییالم، هالیصییند و میز

  .4 شود.می مناسب و پاکیزه استفاده



  

  .5 هستند. ضدزنگ سیمی توری به مجهز و سالم سالن غذاخوری هایپنجره و درها     

  .6 دارد. را لازم ررفیت شده، واقع مناسب محل در غذاخوری سالن     

  .7 نظافت و بهداشت محیط غذاخوری مناسب است.     

  .8 است. مناسب رنگ دارای و سالم بوده سالن غذاخوری دیوارهای و سقف     

  .9 .ندارد وجود کننده(-)آلوده منابع غیر بهداشتی و غذاخوری، اطرا  سالن در محیط     

     
موذی و یا سایر جانوران در سالن غذاخوری و محیط اطرا  آن، سگ، گربه، حشرات 

  .11 شوند.مزاحم دیده نمی

     
مایع و  صییابون دسییتشییوییِ )مجهز به امکانات بهداشییتی م ل سییالن غذاخوری، در

  .11 دارد. وجود دستمال کاغذی(،

  .12 خوانِ توزیع غذا، سالم و بهداشتی است.پیش     

     
 سییالنِ غذاخوری در زبالهکیسییهمجهزبه و کافی تعداد به داردرپوش یزباله سییطل
  .13 است. موجود

  .14 شود.ها رعایت میبهداشت ررو ، قاشق، چنگال و لیوان     

  .15 شود.نکات بهداشتی از سوی کارکنان غذاخوری رعایت می     
رفتار 

 کارکنان
  .16 کارکنان غذاخوری، رفتار خوب توأم با ادب و احترام دارند.     

     
کننده مناسییب اسییت و توزیع با سییرعت و دق ت توزیع غذا از سییوی فرد توزیعی نحوه

  .17 شود.انجام می

  .18 است. معمول هایاستاندارد با متناسب غذا، طبخ کیفیت     

برنامه 

 غذایی

  .19 های غذایی مناسب است.تنو عِ برنامه     

  .21 شود.سیستم غذاییِ دو )یا حتی سه( منویی اجرا می     

     
شود و از نظر دسیر )میوه، سیالاد، ماست، دوغ، ترشی، لیموترش، نارنو و ...( سِرو می

  .21 کمی و کیفی مطلوب است.

     
سییسیتم جامع اتوماسییون تغذیه موجب ساماندهیِ سازوکارهای رزرو و دریافت غذا 

  .22 شده است.

  .23 جویی شده است.سیستم جامع اتوماسیون تغذیه موجب رعایت اصل صرفه     

  لطفاً مرقوم فرماییددارید سرویسآشپزخانه، آشپزها و سلفغذا، چنانچه پیشنهاد و یا انتقادی درخصوص وضعیت ، 

 :خورد، ذکر شود()اگر ابتکار و یا ویژگی مثبتی هم به چشم می

 

 
 

 

  یریگیموارد قابل پ 

 خگوییپاس بازه زمانیِ مسؤول پیگیری های نیازمند پیگیریفعالیت عنوان

    

    

    
 :امضاءتاریخ و   :دکنندهیبازد ینام و نام خانوادگ
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