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 نسخه آزمایشی

                              بسمه تعالی

 «و اجتماعی شیوه نامه اجرای برنامه های فرهنگی»

 (ویژه تشکل های دانشجویی)

 مقدمه

دسازی و ارتقای تربیت،توانمنمبنی برفرهنگیان اساسنامه دانشگاه با تاکید بر معاونت فرهنگی و اجتماعی دانشگاه 

تعمیق  رب مبنی دانشگاه اسلامیسندراهبردهای  و همچنینشایستگی های عمومی،تخصصی و حرفه ای منابع انسانی 

ارتقای روحیه  از سوی دیگر تلاش برای و 1فرهنگی و انقلابی دانشگاهیان -بصیرت و افزایش نشاط سیاسی بینش،

تا زمینه حضور حداکثری  درصدد است 2ای اسلامیپذیری و التزام به اخلاق حرفهقانون مداری، مسئولیت و نظم

  دانشجومعلمان را در بستر تشکل های دانشجویی فراهم نماید.

ز افکار کلیشه ا ضمن عبور بستر مناسب، دانشجو بتواندمحیط و فرهنگیان درصدد است تا ضمن فراهم نمودن دانشگاه 

و  ضمن مشارکت ،گر براساس اهداف مصّرَح دانشگاهای به سوی تفکر منطقی وخلاق حرکت نماید  و از سوی دی

دیگر بتواند روحیه تعاون و هم اندیشی را در خود تقویت نموده و در عمل نیز کارپذیر و  معلمانهمکاری با دانشجو

  مسئولیت پذیر باشد.

تشکل ه توسط کو ....  یاسیس ،یعلم ،یاجتماع ،یفرهنگ یبرنامه ها هیکل یفیککمی و یمنظور ارتقابه بر این اساس و 

تنظیم و به حضور  3ه نامهوشیاین  ، برگزار می گردددر سطح پردیس ها و مراکز آموزش عالی  و نشریات دانشجویی ها

  .4ارسال می گردد

                                                           
 6راهبردشماره  -1 

 11راهبرد شماره  -2 

 

 طراحی و تدوین شده است گروه کانون ها و تشکل های دانشجوییتوسط  -3

را خواهد جالازم ال شانیا یدستورالعمل حاضر از سو زیخارج از دانشگاه ن یو حقوق یقیبرنامه ها به اشخاص حق یدر صورت برون سپارلازم به یادآوری است -4 

 .بود
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 :فیتعار

مراجع  یاز سو یو .... که مجوز برگزار یاسیس و یعلم ،یاجتماع ،یفرهنگ تیالبرنامه: عبارت است از هرگونه فع

  و توسط دانشجومعلمان انجام شود. در دانشگاه داشته رااجرا  تیقابل شده،اخذ  صلاحیذ

کارکنان،  د،یاسات ،یعلم ئتیه یاعضا ریمرتبط با دانشگاه نظ یو حقوق یقیافراد حق ای: به فرد و یبرگزارمجری 

خواست درفرم با تکمیل که اطلاق می شود خارج از دانشگاه  یحقوق ایو  یقیاشخاص حق نیو همچن معلماندانشجو

 می شوند.از برنامه را عهده دار  یجزئ ایکل و  یبرگزار تیمسئول ،(3برنامه)فرم شماره

 . ندیورا گ استاننظیر شورای فرهنگی و اجتماعی   ربطیطرح توسط مراجع ذ اتیکل بی: تصویموافقت اصول

ا ر معاون آموزشی و فرهنگی پردیس/مرکز آموزشیتوسط  آن اتیجزئ هیکل برنامه و یکتبدیتائ :حسن انجام کار

 .ندیگو

 

 ملاحظات اجرای برنامه

 د .باشبرعهده دانشجومعلمان ا، ه فعالیتطراحی و اجرای برنامه ها و  محوریت -1

 منبعث و نشأت گرفته از مبانی و ارزشهای اسلامیمعاونت فرهنگی و اجتماعی و اهداف در راستای برنامه بایستی -2

 باشد.

است که تهیه نماید. بدیهی  1هر تشکل می تواند تعداد برنامه سالانه خویش را براساس اولویت و مطابق فرم شماره -3

عایت شود ربرنامه، بضاعت تشکل و ..دن شی یامکان اجرارعایت اهمیت برنامه، میزان اعتبار،  اولا   ه هابرنام در تدوین

تنظیم د،و اعتباراتی که تشکل می تواند جذب نمایبایستی با رعایت سرانه اختصاصی هر تشکل  تعداد برنامهو ثانیا  

 .5شود

 .6تدوین شود 2فرم شماره  آن طبقمتناسب با اهداف ذاتی و  حوزه تشکل در  برنامه ها بایستی -4

                                                           
 سرانه سالانه هر تشکل حدود ده میلیون ریال برآورد می شود-5 

 تشکل ها می توانند هم به صورت مستقل و  به صورت مشترک برنامه داشته باشند-6 
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شورای  و همچنین موافقتو تائید کارشناس فرهنگی  تشکل شورای مرکزیبرنامه های درون پردیس با پیشنهاد -5

 .شود تدوین  3طبق فرم شماره فرهنگی و اجتماعی استان 

پردیس و ی فرهنگآموزشی،پژوهشی ومعاونت وتائید  تشکل شورای مرکزیبرنامه های استانی و ملی با پیشنهاد  -6

 .تدوین شود 3طبق فرم شماره  موافقت شورای فرهنگی و اجتماعی استانهمچنین 
طبق فرم  ...و شرح وظایف  ، نوع مسئولیت،برگزارکننده (انمجری پیشنهاد دهنده) نام خانوادگی نام و ،در هر برنامه -7

 .تدوین شود 4شماره 

ی آن آورده ها سهم انجام می شود، بایستیدر برنامه هایی که به صورت مشترک با سازمان های برون دانشگاهی -8

 سازمان مشخص شود.

فاهم نامه تدارای تفاهم نامه با دانشگاه می باشند،مبنای عمل که  مشترک با نهادها وسازمانهای دولتی در برنامه های-9

 می باشد.فی مابین 

 تهیه و تدوین شود. ، 5شماره جدولنمودار گانت مدت اجرای برنامه بایستی مطابق با  زمان و -11

بدیهی  تنظیم شود.به همراه مستندات کلمه 811 حداکثرو   6مطابق با فرم شماره  گزارش و شرح مبسوط برنامه  -11

 :ضروری می باشداشاره مختصری به سه مرحله اجرای برنامه است 

 کمیته ها، برنامه زمانیتشکیل برنامه ریزی،مرحله اول: اقدامات و تمهیدات قبل از اجرای برنامه شامل -11 -1

 .....مکاتبات و ،،تعیین مکان برگزاری

 مجریان و سخنرانان،شامل سین برنامه، مدت اجرا، مخاطبین، مدعوین حین اجرااقدامات  مرحله دوم:-11 -2

 و... ایاب و ذهاب پذیرایی،

اف، میزان تحقق اهدبررسی  مستندسازی، تهیه و تدوین گزارش، اقدامات پس از اجرا که شامل مرحله سوم:-11 -3

 می باشد. نواقص و ضعف برنامه، تنظیم اسناد مالی و...

 و.....باشد. ، فیلمتصویر، عکسعلاوه بر متن می تواند شامل مستندات -12

 /مرکزپردیس تائید کارشناسدرصد آن پس از 51هزارتومان که 411 /مرکزبرنامه در سطح پردیسهرسقف اعتبار -13

 پرداخت خواهد شد. ،ویاز سوی  حسن انجام کار تائیداتمام برنامه و درصد مابقی پس از  51و
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تائید معاون آموزشی و فرهنگی پس از درصد آن 51هزارتومان که 811برنامه در سطح استانهر اعتبار سقف -14

 پرداخت خواهد شد.  ویاز سوی  حسن انجام کار تائیداتمام برنامه و  پس از درصد51و  پردیس/مرکز

کارشناس  دبا تائیو  و ارائه فاکتورمعتبر بایستی براساس مدارک تنظیم و  9و  8،7مطابق با فرم های لیست هزینه ها  -15

 د.صورت گیر فرهنگی/معاون آموزشی، فرهنگی و پژوهشی پردیس/مرکز

استان  و به تائید شورای فرهنگی و اجتماعی تکمیل مربوطه در برنامه های اردویی بایستی دستورالعمل و فرم های  -16

 .برسد

جویی مبنای نشریات دانش نشر و ترویج یافته های علمی است بایستی آیین نامه برنامه، در راستایدرصورتی که -17

 .عمل باشد

 تنظیم شود. 11پیشنهاد می شود مراحل و اقدامات اجرایی براساس فرم شماره -18
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 سالانهاولویت بندی برنامه :1شماره فرم

 خردادماه اردیبهشت ماه فروردین ماه اسفندماه بهمن ماه دیماه آذرماه آبانماه مهرماه عنوان برنامه

          1 برنامه

          2 برنامه

          3 برنامه

          4 برنامه

          5 برنامه

          6 برنامه

........           
 

 

 

 مصادیق برنامه های فرهنگیحوزه و  :2فرم شماره

ف
ردی

 

 مصادیقعناوین و  حوزه فعالیت

 و... یلم نمایش ف اجرای اردو،پایی نمایشگاه،بر مهارتی،-برگزاری کلاسهای آموزشی ادعیه،برگزاری مراسم  کانون فرهنگی -1

 …راه اندازی نشریه الکترونیکی، تهیه کاغذ مناسب و ،چاپ نشریه، برگزاری دوره آموزشی دانشجویی نشریه  -2

 ..و نشریه تربیون آزاد، کرسی های آزاداندیشی، چاپ برگزاری سخنرانی، تجمع، راهپیمایی، میزگرد، تشکل اسلامی -3

حقیقی و فعالیتهای تانجام ره، سمینار، نمایشگاه،مسابقه علمی، جشنوامهارتی،-رپایی کارگاه های آموزشیب انجمن علمی -4

 پژوهشی، چاپ نشریه علمی ،برپایی سخنرانی، میزگرد، نقد ونظر، نشست علمی و...
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 به شورای فرهنگی و اجتماعی برنامه پیشنهادی: 3فرم شماره 
 عنوان دقیق برنامه:

 

 و دستاورد( اجرا و سطح  مکان ،، زمانبودجهبرآورد  ،شیوه اجراشرح مختصری از برنامه) شامل اهداف،ضرورت، مخاطبین ، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              برنامه   )مجری(پیشنهاد دهنده امضاء 
                                                                                                                                                                      فرهنگیپژوهشی،،فرهنگی/ معاون آموزشیکارشناس    :   مسئول تائید برنامهامضاء 
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 در برنامه آنها مسئولیت عوامل اجرایی ولیست : 4فرم شماره 

ف
 ردی

ماقدزمان ا شرح وظایف و اقدامات اجرایی نوع مسئولیت نام و نام خانوادگی  ملاحظات 

1      

2      

3      

.....      

 

 نمودار گانت :5فرم شماره

هفته 

..... 

هفته 

 هشتم

هفته 

 هفتم

هفته 

 ششم

هفته 

 پنجم

هفته 

 چهارم

هفته 

 سوم

هفته 

 دوم

هفته 

 اول

گام های  مراحل و اقدامات اجرایی

 اجرایی برنامه

         1- 

2- 

 گام اول

         1- 

2- 

 دومگام 

         1- 

2- 

 سومگام 

         1- 

2- 

 چهارمگام 

         1- 

2- 

 گام پنجم

          .... 
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 ی برنامهگزارش اجرا: 6فرم شماره 
 عنوان برنامه:

 
شرح مختصری از نحوه و شیوه اجرای برنامه مشتمل بر)برنامه ریزی، تقسیم کار،زمان و مکان اجرا، مدعوین و سخنرانان برنامه،تعداد 

برنامه اجرایی، مقدار هزینه صرف شده، میزان تحقق اهداف و همچنین دستاوردها و نتایج برنامه که شامل دو مخاطبین، گستره اجرا،سین  

 بخش الف(نقاط قوت و مثبت برنامه ب(نقاط ضعف و منفی برنامه(به انضمام مدارک و مستندات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                               :برنامه  جریامضاء م

 کارشناس فرهنگی/معاون آموزشی،فرهنگی و پژوهشی                         امضاء مسئول تائید حسن انجام کار:  
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 ینمدعومجریان و : حق الزحمه 7فرم شماره 

تحصیلیمدرک  نام و نام خانوادگی ردیف برنامهنوع مسئولیت در   حق الزحمه مبلغ   

1     

2     

 

 : هزینه اقلام مصرفی8فرم شماره 

 قیمت کل قیمت واحد تعداد مواد و وسایل مصرفی ردیف

1     

2     

 

 : هزینه ایاب و ذهاب9فرم شماره 
 هزینه به ریال تعداد افراد تعداد دفعات مسافرت مقصد مبدأ

     

 

 : کل هزینه11فرم شماره 

  عوامل اجراییهای الف. جمع هزینه

  مصرفیهای وسائل و مواد ب. جمع هزینه

  ایاب و ذهابهای پ. جمع هزینه

  هاجمع کل هزینه
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 اجرای برنامهو مراحل  گام ها: 11فرم شماره

 
 

 

گام اول

1ماره  معاون آموزشی،فرهنگی و پژوهشی براساس فرم ش/هیه و تدوین برنامه وتائید آن توسط کارشناس فرهنگیت•

گام دوم

تصویب برنامه توسط  شورای فرهنگی و اجتماعی استان•

گام سوم
ه های اجراییو تشکیل کمیت...(هماهنگی ها،دعوتنامه، مجریان برنامه،مکان برگزاری تهیه ملزومات واز قبیل )تمهید مقدمات•

گام چهارم

اجرای برنامه براساس  تقویم و جدول زمانی •

گام پنجم
دستاوردها و نتایج بر نامه•

گام ششم
مستندسازی و تهیه گزارش•

گام هفتم
ثبت گزارش در درگاه فرهنگی و ارسال یک نسخه به مراجع ذیربط•


