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ساماندهي 
كاركنان حوزه 

آموزش 
ساماندهي و ثبت خدمات اجرايي ، نيروي انساني حوزه آموزش در پرديس ها و مراكز تابعه در استان 

لينك ثبت   از طريق  سامانه جامع دانشگاهي گلستان  "ثبت خدمات اجرايي افراد-٢١٠٦٠"پردازشرابط آموزش  استان ، با استفاده از  

، اقدام به تكميل اطلاعات مورد نظر نمايد )  ٢و١(مطابق جداول) كارمند/استاد(براساس دسترسي و نوع كاربري فرد  خدمات اجرايي



ساماندهي 
كاركنان حوزه 

آموزش 

شماره سازمانشرح خدمتكد خدمتنوع سازمانرديف

؟كد استان براساس جدول راهنما كارشناس آموزشي استان١٢٤١٣٥

استان - ٢٤١: ثبت خدمات اجرايي رابطين استاني آموزش در نوع سازمان –) ٢(جدول شماره 

شماره سازمان شرح پستكد خدمتنوع سازمانرديف
  شماره سازمان براي تمام رديف هامدير گروه١٥٨

كد چهار رقمي  واحد يا مركز كـه 
فرد در آن خدمت مـورد نظـر را 

.ارائه  مي نمايد  
 پرديس شهيد چمـران: براي مثال  

مي باشد  ٢٥٢٠) برادران(تهران

معاون آموزش ٢٥٩
كارشناس مسئول آموزش ٣٥١٢
كارشناس آموزش ٤٥٢٢
كارشناس دانش آموختگان٥٥٢٣
كارشناس كار ورزي ٦٥٢٤
كارشناس بهسازي ٧٥٢٥
كارشناس گروه آموزشي٨٥٢٧

مركز /واحد- ٥ثبت خدمات اجرايي فرد در نوع سازمان  –) ١(جدول شماره 



ساماندهي 
كاركنان حوزه 

آموزش 

امانه اين بخش از سـ اطلاعاتملاك اين معاونت در برنامه ريزي ها مرتبط با نيروي انساني ،
 برعهـده مـديريت اسـتاندر اين بخش صحت اطلاعات و بروز بودن اطلاعات خواهد بود، لذا 

ن حوزه مي باشد ،شايسته است تمهيدات لازم به گونه ايي فراهم گردد تا  حقوق فردي در اي
.ضايع نگردد



و  صرفا  افرادي در اين بخش اطلاعات شان درج گردد كه در آخرين تفـاهم نامـه نيـروي انسـاني بـين سـازمان: ١تذكر
ات استان اين پست ها مورد تفاهم قرار گرفته باشد و فرد داراي حكم اداري و شماره پسـت متناسـب بـا شـرح خـدم

.مي باشد) ١(جدول 

 جهت ثبت شماره ابلاغ رابطين آموزش استاني  در اين پـردازش ،شـماره و تـاريخ  نامـه اسـتان بـه سـازمان:  ٢تذكر 
.قرار گيرد و ثبت گردد عملدرصورت موافقت سازمان با  فرد معرفي شده ، ملاك 

ساماندهي 
كاركنان حوزه 

آموزش 



براسـاس مسـتندات امـور اداري در  تـاريخ ابـلاغو  شماره ابلاغ،) خدمت(تاريخ شروع:  ٣تذكر 
.سامانه گلستان ثبت گردد و از ثبت موارد ديگر جداً خودداري گردد

چنانچه هريك از خدمات اجرايي فردي در حوزه آموزش در هريك موارد فوق به پايـان برسـد ، : ٤تذكر
ردد و در پردازش فوق بـراي فـرد مـذكور ثبـت گـ "تاريخ پايان"بلافاصله،  براساس مستندات موجود 

. خدمات اجرايي براي فرد جديد در سامانه تكميل گردد

ساماندهي 
كاركنان حوزه 

آموزش 



اگر فردي در حوزه آموزش  بـه هـر دليلـي ابـلاغ آن خاتمـه پيـدا نمايـد،  در صـورت داشـتن :  ٥تذكر 
ترسـي گلستان، استان ملزم به مكاتبه جهـت قطـع دس) پردازش ها و گزارش ها(دسترسي به امكانات 

براي فرد مذكور و  همچنين درخواست  اخذ دسترسـي جديـد بـراي فـرد جـايگزين براسـاس شـماره 
گاه مي كاربري گلستان به همراه ارسال احكام  امور اداري به معاونت آموزش و تحصيلات تكميلي دانش

.باشد 

  كارمنـدي، شـماره مسـتخدم/نام و نام خانوادگي ، كد ملـي ،شـماره پرسـنلي(مشخصات فردي : ٦تذكر 
٢و  ١جداول كاركنان با عناوين خدمت در .....)،تلفن همراه ،عكس 

.بررسي و اصلاح گردد "كاركنان- ١٠٥٤٠ "پردازشكارمندان از طريق ) ١
.بررسي و اصلاح گردد " اطلاعات استاد   -  ١٠٢٢٠ "پردازشاساتيد از طريق  ) ٢

ساماندهي 
كاركنان حوزه 

آموزش 



ساماندهي 
كاركنان حوزه 

موضوع دسترسي به امكانات سامانه گلستان  آموزش

مي گردد پردازش ها و گزارش ها امكانات گلستان شامل 

داده و اطلاعات سيستم مي باشد حذف /اصلاح /ايجاد محل پردازش ها  
سيستم مي باشد تجزيه و تحليل داده هاي اطلاعات و صرفا مشاهده گزارش ها  

شماره گروه امكان  شرح گروه  رديف 

١٠٤ كارشناس آموزش ١

٣٣٠ معاون آموزشي  ٢

٣٤٠ مدير گروه  ٣

٣٥٩ استاد راهنما  ٤

٠٠٠



استاد راهنماي 
آموزشي  

 ١١مـاده و )  عتـفوزارت (آيـين نامـه آموزشـي  ٦مـاده با عنايـت بـه 
ه و دستورالعمل اجرايي آيين نامه آموزشي دوره هـاي كارشناسـي پيوسـت

اي يكي از اعضـمي بايست ) نشست شوراي دانشگاه  ٢١مصوب (ناپيوسته 
ي وي موظف گروه، مرتبط با رشته تحصيلي دانشجو به عنوان راهنماي آموزش

 تعيين و در سامانه آموزشي گلستان ثبت شود

ليست دانشجويان بدون استاد راهنما - ٢١٧گزارش

  تعيين استاد راهنماي دانشجويان -١٠٣٣٠پردازش 

٥٠٠٠٠/ ١٦٨٢/ ٣٢٠
١٤٠٠/٠٢/٢٦



حذف اضطراري 
 درپيشخوان

خدمت



حذف اضطراري 
 درپيشخوان

خدمت

شماره سازمانشرح خدمتكد خدمتنوع سازمانرديف

از چپ به راست شامل كد چهار رقمـي )مركز ،گروه  آموزشي دانشجو /واحد(مدير گروه١٢٤٢٣٢
و دو رقم  ١١واحد يا مركز به همراه عدد 

شماره گروه آموزشي 

٢٥١٠١١١٧
)مركز ،گروه  آموزشي دانشجو/واحد(كارشناس آموزش ٢٢٤٢٣٤

دانشكده ،گروه  آموزشي دانشجو –مركز /واحد-٢٤٢: در نوع سازمان... ثبت خدمات اجرايي  –) ٣(جدول شماره 



ساماندهي 
كاركنان حوزه 

آموزش 

كد خدمت هاي افراد در فرايند حذف اضطراري در پيشخوان خدمت 
شماره سازمانشرح خدمتكد خدمتنوع سازمانرديف

از چپ به راست شـامل كـد چهـار )مركز ،گروه  آموزشي دانشجو /واحد(مدير گروه١٢٤٢٣٢
 ١١رقمي واحد يا مركز به همراه عدد 

و دو رقم شماره گروه آموزشي 

٢٥١٠١١١٧ )مركز ،گروه  آموزشي دانشجو/واحد(كارشناس آموزش ٢٢٤٢٣٤

كد چهار رقمي  واحد يا مركزمعاون آموزشي ٣٥٩
٢٥١٠ 

١٠٣٣٠مطابق پردازش استاد راهنما آموزشي تعيين ٤

نكته : همه افراد فوق مي بايست در گروه امكان خود  به پردازش پيشخوان خدمت نيز دسترسي داشته باشند ،جهت تائيد /عدم تائيد  
) استان بايد درخواست دسترسي به امكانات گلستان را به سازمان داده باشد(حذف اضطراري  درخواست



فرم اطلاعات 
شدگانپذيرفته 



ftp://file.cfu.ac.ir/amoozesh
دانشگاه به آدرس زير  بار گذاري شد  FTP Serverبر روي 



 :محترم استاني آموزش جهت دريافترابطين

user name 

password  

با اينجانب هماهنگ شوند  ftp serverاختصاص داده شده به استان در   folderو همچنين عنوان 

ftpآدرس  ftpآدرس 



 و در اختيار پرديسدانلود نمايند اختصاص داده شده به استان   ftp serverرا از پوشه  شدگانرابطين فايل هاي اطلاعات پذيرفته  -١
هاي استان  قرار دهند 

دانشجو نمايند درج در پرونده و چاپ رنگي پرديس ها پس از دريافت فايل اطلاعات پذيرفته شد گان اقدام به -٢

شجو طي در صورتيكه دانشجويي  در حال حاضر در آن پرديس يا مركز حضور ندارد فرم مذكور به محل تحصيلي فعلي دان:تذكر 
مكاتبه ايي ارسال گردد

اتبه در اختيار دسترسي دارند و مي توانند محل تحصيل دانشجويان را جهت مكبه اطلاعات جامع دانشجويان كل كشور رابطين استاني :يادآوري 
پرديس ها قرار دهند








