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 هوالعلیم

با عنایت به بخشنننا ه ابی و ارا ع علو ت قیقیقاع ا اناا و ا اهاهم نننمک ا حاک اضط ارننبها و بهاو م ا، ع لوت  

نحاع ذکه ننم  م  ریه ننایسن ه ا نت ت   4012م ، ار نی سنا   حذف دو عاوان ، موارد استثناء ا م   کا گاهو ا قهکیبو

  ا به مقت  بالعه ن اییم:

) به  یه ار م ا، کا ا رو ا   بهاو ما عنواک م ،م  صننو قو که مانشننرو م توا ننت اضط ارننبهاو   :1نکثه مهم  

قا قبل ار نننهاب بار    ا ماننن ه بانننمت  و بایسننت م توا ننت  ح و  توم  ا با ذکه هه ما عنواک م ،  و م ن هت  کا ن ا(  

 هبوطه ا ائه ا م  صنو ع قیییم ایشناکت گیهیه م یاات    به  میه گها  بابق ققویم آ ورننو مانشنها ت    ر انو اضط ارنبهاو

 م.نبهاو م ، ما  بان ) اور  ا و  مانشرویو( رور ار ک یسیوک  وا م تاصا  ن ا   

قسن ت ختیصنه قورنییاع   م  و بایسنت  م  ر اک ا  نا  م توا نت بهاو م ، ما  ار طهیق گیشنخواک تم تت  مانشنرو 

قا م توا نت    منن ا   ا  رور م یاا و ار ک یسنیوک  وا م تاص  ا قاین ن ای  ریه(ت)  بابق  اهن او قصنویهو  12ا   6 هاله

 به  و نوم. تم ، ما  م  گهمش کا  اهآینم اضط اربها و گیشخواک تم ت

 ا مانن ه باننمت  بابق با بار   یک عنواک م ، م  صنو قو که مانشنرو اقد م توا نت اضط ارنبها و   :2نکثه مهم  

 ققویم آ ورنو مانشها ت م توا ت توم  ا ار طهیق گیشخواک تم ت  ا انه گلس اک ا  ا  ن ایم.ر انو اعی  نم  م  

اضط یا ایهایش آک  ) بابق  اهن او قصنویهو ریه(ت  13م   هالهم  صنو ع قیییم ناایو هه م توا نت   :3نکثه مهم  

 به  و ن اییم. توا ت توم  ا به مقت ؛ لضا قبل ار قیییم ناایوت ماهم بوما حاک گضیه نخو

 ا ان خا  ن اینمت    م   هاله عم  قیییم ا ا  نا ت گیینه خ گایاک گهمش کا   مدیر گروه م  صنو قو که    :4نکثه مهم

توم  ا بنا انضط  سننن قیم  گها   خنالتنت    عبنا قوه  )بنم ،  و م ن ه ار اهآیننم گهمش کنا  انضط ارنننبها و تنا   ننننم 

ا بنه هی  عنواک ا حناک ا  نننا   رنمم م توا نننت بهاو آک م ، ا وم ننما م ا    ارنننبها و  گها  م  نننو اعی  ن وم  (

 ا ت  میهاک گها  به  وروب قو ه لار   ا مان ه باننم. .نایس هقلقو  یشوم. خ تاق ه یاا ه م توا ت

م ا ننو که تا   ار مانشننها  اتض نننم  ا با گها   بهاو  ا ائه م توا ننت اضط ارننبها و    :5نکثه مهم 

ا حاک گضیه ثبت  و ننونمت مانشنها  اههنهیاک قو ند کا نننا، آ ورش  ( م   نا انه گلسن اک  00ماصنته)

  ها عه ن اینم. ا ائه م ،  و م ن هه مانشها   یل  و بایست بمانشرو  ا نخواهم بوم 

نننم  انمت ا حانیضیه   16/3ا ائه م توا ننت اضط ارننبها و بهاو م ا ننو که  شنن و  اضط  :6نکثه  

 نخواهم بوم.

ت قبل ار هه گونه اقما ت گهمش کا  ا م توا نت مانشنرو به مقت 5الو    2م  ههکما  ار  هاال : 7نکثه  

  بالعه ا به  و نوم.

لین گهمیس هاو  نها نه کشنو  قا قبل ار ننهاب بار  ر انو اضط ارنبها و یامآا و  ام : کا نننا،  سن 

تم ت ا هایو ااهام) میه گها ت  عااک آ ورننو گهمیس    بابق با ققویم آ ورننو مانشنها ت اقما  به به  نو

نننن نا     ن نایننم) بنابق بنا بخشنننننا نه  21060گهمارش  ار طهیق    ینا ااانم قنابعنهت کنا ننننننا، آ ورش(

 (25/08/1401/م  و خ 320/14897/50000
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اقما  به ثبت ا یا به  ننو   1330ه چنین کا ننننا نناک گهمیس ها ا  هاکی قابعه با ا نن تام  ار گهمارش 

 ا اقیم  اهن او قیصیلو مانشرویاک ن اینم.

 

 
 

 

 

 

 مرحله 1: 

 ارائه درخواست دانشجو 
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ت ار ااه ت م ا، اتض نم   ت  بابق قصویه ریهت یا  نمان یمکم م ،  و م ن ه  ا م  ا  ت5م   هاله  ح ه: م  صو قو کهن

 ن اییم.  س روم  نی سا ت م ،  و م ن ه  ا 
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 ا بهاو م ،    13الو1 هاال    تک یسیوک  وا م تاصار    م ، ما  اضط    م یاات  رورم  صو ع  نح ه:  

ا قا یخ م یاا و   ت ا  ا ن ا    رور12ا  6 انرا  مهیم ا م  قس ت خ تیصه قورییاع  هالهنیی  ما   

قا م توا ت ما  ا  ا  نم  م  اهآینم اضط اربهاو گیشخواک تم ت  ا انه گلس اکت    م  ا ثبت ن ائی

 قو د ه حا اک اور  آ ورش به  و نوم. 
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 مرحله 2: 

اسثءد راهامءبررسی درخواست توسط   
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ت م توا ت هاو ا  الو قابل  شاهم  ا  ت  نوب کا بهو به م   و ان خا  نشوم20م   هاله م  صو قو که  نح ه  ام:

 به  و نخواهنم بوم.

 مرحله 3: 

 بررسی درخواست توسط مدیر گروه
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و که  میه گها  ار گیینه خ عم  قیییم ا ا  ا   ا  تام  ا  بابق قصاایه  : م  صو قنکثه خیلی مهم

مانشروت     ا ان خا  ن اینمت م توا ت به مانشرو بهگشت مام   و نوم قا    خ م توا ت مانشرو  گیینهریه  

الو م  صو قو    تم توا ت توم  ا ا  ا  ن ایم  ا میه گها   ا قح یل ا  رمم  ا  وا م  و م ن ه  س نماع  

  » خءتمه یءفثه«  ا ان خا  ن اینمت اهآینم گهمش کا  آک م ،    » پءیءن گردش کءر«گیینه   میه گها ت  که  

مانشرو به هی  عنواک ا ار  ا  ا   رمم م توا ت اضط اربهاو بهو آک م ،  ا  ا    قلقو تواهم نم 

 .مانت  نخواهد
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ت م توا ت هاو ا  الو قابل  شاهم  ا  ت  نوب کا بهو به م   و ان خا  نشوم72م   هاله م  صو قو که  نح ه  ام:

 به  و نخواهنم بوم.

 مرحله 4: 

 بررسی وتأیید توسط معءون آموزشی
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 مرحله 5: 

رشثه بررسی وتأیید توسط کءرشاءس آموزش   
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 مرحله 6: 

و  توسط دانشج و ثبت نهایی دروس در کارنامه، مشاهده نتیجه گردش کار  

ووسایرین   
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;ji 

 

اوق    5  الو  2 هاال    م  هه کما  ار ن ا  م توا ت    م  صو ع عم  قیییم ت  مانشروو  ی ه :    مهم  نکثه

ار ر اک ا  ا   مش کا   ا  ه ن ا بهگشت مام   و نوم؛ لضا رها و ا ت  هاال گهم توا ت ب     الضکهت

 یم.به  وقع ا به مقت گیهیهو ن ائ م یاات قیییم ناایوتقا   م توا ت

 

 

 

 

تحصیلات تکمیلی   معاونت آموزشی و   

 اداره کل خدمات آموزشی 

1402  خرداد ماه   


