
شیوه‌نامه برگزاری همایش‌های علمی-پژوهشی، نشست‌های تخصصی و 

کرسی‌های علمی-ترویجی دانشگاه فرهنگیان

مقدمه

در راســتای اجــرای وظایــف حــوزه معاونــت پژوهشــی و فنــاوری دانشــگاه‌ها منــدرج در آییننامــه 
جامــع مدیریــت دانشــگاه‌ها و مؤسســات آمــوزش عالــی، پژوهشــی و فنــاوری مصــوب جلســه 
684 مــورخ 89/12/10 ش��ورای عالیــ انقلـاب فرهنگ�ـی و بهــ منظ��ور توســعه تعامــات علمی-
ــد  ــادل دســتاوردهای علمــی، اطــاع از یافته‌هــای جدی ــرای كســب معلومــات،  تب دانشــگاهی ب
در عرصــه علــم و دانــش و حضــور مؤثرتــر در نهضــت تولیــد علــم بومــی، شــیوه‌نامه برگــزاری 
همایشــه‌ای علمــی- پژوهشــی، نشســت‌های تخصصــی و کرســی‌های علمی-ترویجــی دانشــگاه 

فرهنگیــان بــه شــرح زیــر تنظیــم و ابــاغ می‌گــردد: 

ماده 1: اهداف برگزاری 

1. ایجاد فرصت برای تضارب آراء، تجمیع تجربیات، بسط دانش بومی و به اشتراک‌گذاری 
تجارب و دیدگاه‌های صاحب نظران و پژوهشگران در سطوح مختلف،

2.  کمک به رسمیت یافتن موضوع تربیت معلم به عنوان یک عرصه علمی-تخصصی در 
جامعه علمی ایران،  

3. گسترش فرهنگ پژوهش و فناوری در سطح دانشگاه،

4. تبیین و نقد و بررسی نظریه‌های علمی و ایجاد فرصت جهت تولید آن در حوزه تربیت معلم 
و زمینه‌های مرتبط با آن،

علمی- مراکز  سایر  علاقمند  استادان  و  پژوهش‌گران  با  تعامل  و  آشنایی  زمینه  ایجاد   .5
 . معلم  تربیت  علمی  زمینه‌های  با  مرتبط  تخصصی 

ماده 2: تعاریف 

همایش علمی

همایــش علمــی هرگونــه گردهمایــی علمــی و پژوهشــی را در بــر می‌گیــرد کــه بــه پیشــنهاد 
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اســتانی، پردیس‌هــا و واحدهــای  دانشــگاه، مدیریــت  بخش‌هــای مختلــف )معاونت‌هــای 
ــف  ــته‌های مختل ــرگان رش ــران و خب ــط صاحبنظ ــوط و توس ــع مرب ــب مراج ــی( و تصوی آموزش
ــس، کنگــره، ســمینار، جشــنواره، ســمپوزیوم، ســخنرانی علمــی و در  ــن کنفران ــا عناوی علمــی ب
ــزار  ــی( برگ ــت‌های علمی-تخصص ــی )نشس ــتانی و داخل ــی، اس ــی، مل ــطح بین‌الملل ــار س چه

می‌شــود.

نشست علمی-تخصصی

ــه  ــا پژوهشــگر ب نشســت علمی-تخصصــی جلســه‌ای اســت کــه در آن دســت‌کم یــک اســتاد ی
ارائــه بحــث بــا موضوعــی خــاص و مشــخص می‌پــردازد و بــه پرســش‌های حاضــران در جلســه 

ــد. پاســخ می‌گوی

کمیته دستگاهی

کمیتــه‌ای اســت متشــکل از رئیــس و معــاون پژوهشــی دانشــگاه، 4 نفــر از اعضــای هیــأت علمــی 
دانشــگاه فرهنگیــان بــا رزومــه علمی-اجرایــی قــوی، نماینــده ولــی فقیــه در دانشــگاه فرهنگیــان 
ــری و برگــزاری کرســی‌های  ــزی، هماهنگــی، پیگی و یــک تــن کارشــناس پژوهشــی کــه برنامهری
کرســی‌های  از  حمایــت  هیــأت  مقــررات  و  قوانیــن  چهارچــوب  در  را  ترویجــی  ـ  علمــی 
نظریه‌پــردازی، نقــد و مناظــره در مراکــز آمــوزش عالــی و پردیــس هــای ایــن دانشــگاه مدیریــت 

می‌نمایــد.

کرسی علمی

بــه آن دســته از كرســی‌ها كــه از حداقــل اســتاندارد لازم جهــت قرارگرفتــن در چرخــه بررســی و 
صــدور ســند برخــوردار باشــند و توســط هیــأت حمایــت از کرســی‌ها برگــزار گردنــد كرســی‌های 
ــرای  ــه ب ــن اســت ک علمی-تخصصــی اطــاق می‌گــردد. منظــور از داشــتن اســتاندارد لازم، ای
کمیتــه دســتگاهی محــرز گــردد کــه طــرح پیشــنهادی در یکــی از انــواع کرســی‌های علمــی )نظریــه 
ــه طرح‌نامــه  ــرای ارائ ــز شــرایط لازم ب ــوآوری( می‌گنجــد و صاحــب طــرح نی ــردازی، نقــد و ن پ
علمــی را دارد. کرســی‌های علمی-تخصصــی در ســه ســطح انجــام مــی شــوند: نظریه‌پــردازی، 

نقــد و نــوآوری.

کرسی ترویجی

بــه آن دســته از كرســی‌ها كــه توســط مراکــز آمــوزش عالــی و پردیس‌هــای دانشــگاه برگــزار شــده 
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و از حداقــل نصــاب تشــكیل كــه توســط كمیتــه دســتگاهی مشــخص می‌گــردد برخــوردار بــوده 
ولــی حایــز اســتاندارد لازم جهــت قــرار گرفتــن در شــمار كرســی‌های علمــی نیســت كرســی‌های 
ترویجــی گفتــه می‌شــود. کرســی‌های ترویجــی بــه دو شــکل زیــر تعریــف شــده‌اند: مناظــره 

علمــی، و عرضــه و نقــد دیــدگاه علمــی.

انواع همایش علمی دانشگاه در برگیرنده موارد زیر خواهد بود: 

الف ـ همایش بین‌المللی: همایشی است كه علاوه بر داشتن اهمیت بین‌المللی با مشاركت 
دانشگاه و یك یا چند دانشگاه، سازمان یا انجمن تخصصی ملی و بین‌المللی توسط سازمان 
مرکزی یا مدیریت استانی برگزار می‌گردد. تصمیم‌گیری در مورد برگزاری این همایش‌ها از 
طریق شورای پژوهشی و فناوری دانشگاه و بر اساس ضوابط وزارت علوم، تحقیقات و 
فناوری قابل بررسی خواهد بود. تعیین ترکیب اعضای کمیته علمی همایش‌های بین‌المللی 

به پیشنهاد شورای پژوهشی و فناوری و تائید رئیس دانشگاه می‌باشد.

گروه  از  برخورداری  بر  علاوه  باید  بین‌المللی  همایش  متقاضی  استانی  مدیریت   :1 تبصره 
آموزشی- پژوهشی مرتبط با موضوع همایش، تجربه موفق اجرای حداقل دو همایش ملی 

مرتبط با موضوع را در سابقه خود داشته باشد.

تبصره 2: مدیریت استانی متقاضی همایش بین‌المللی باید طرح توجیهی خود را  برای اجرای 
همایش بین‌المللی براساس نمون برگ پیوست به معاونت پژوهشی و فناوری اعلام نماید. 

ب ـ همایش ملی: همایشی است كه توسط سازمان مرکزی یا مدیریت‌های استانی و با حمایت 
دانشگاه‌ها، سازمان‌ها و نهاد‌های دیگر و با تصویب شورای پژوهشی و فناوری دانشگاه و 

در سطح ملی برگزار می‌گردد. 

تبصره 1: مدیریت های استانی متقاضی اجرای همایش ملی باید علاوه بر برخورداری از گروه 
آموزشی - پژوهشی مرتبط با موضوع همایش، توانایی جذب منابع مالی و مشارکت دیگر 
دانشگاه‌ها، نهادها و مراکز علمی کشور را در اجرای همایش پیشنهادی خود داشته باشند. 

تبصره 2: درخواست‌دهنده همایش ملی باید حداقل سابقه 1 بار برگزاری موفقیت‌آمیز همایش 
استانی مرتبط با موضوع را داشته باشد و موضوع انتخابی، امکان تداوم برگزاری سالیانه 

را داشته باشد.

تبصره 3: حضور حداقل 6 نفر عضو کمیته علمی در همایش‌های ملی که حداقل دو نفر از 
آنها با مرتبه دانشیاری و یا بالاتر)که 50% از آنها خارج از دانشگاه باشند(، الزامی است.
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ج - همایش منطقه‌ای: مدیریت استانها می‌توانند حسب نیاز به همکاری با یکدیگر )حداقل 
همکاری بین چهار استان همجوار( همایش خود را در سطح منطقه‌ای طراحی و به مرحله 
اجرا در آورند. درخواست اجرای این نوع از همایش‌ها باید با پیشنهاد شورای پژوهشی و 
مدیریت پردیس‌های استان مجری و موافقت مدیران دیگر استان‌های همکار تهیه و برای 

بررسی و کسب مجوز به معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه ارایه شود. 

د ـ همایش استانی: همایشی است كه در سطح یك استان و با همكاری پردیس‌ها و واحدهای 
استان و همچنین مشارکت سایر دانشگاه‌ها و نهادهای علمی استان و با صدور مجوز از 

شورای پژوهش مدیریت پردیس‌های استان برگزار می‌گردد.

تبصره 1: همایش استانی باید متناسب با نیازها و امکانات پردیس‌های استانی و با حضور 
حداقل 5 نفر عضو کمیته علمی که دو نفر از آنها با مرتبه استادیاری و یا بالاتر هستند برگزار 
گردد. حضور حداقل دو نفر عضو هیات علمی سایر دانشگاه‌های استان در کمیته علمی 

همایش استانی، الزامی است.

تبصره 2: مدیریت استانی دانشگاه می‌تواند در سال برای برگزاری دو همایش استانی با رعایت 
شرایط مربوط راسأ برنامه‌ریزی نماید و در صورت نیاز به برگزاری به بیش از دو همایش 
استانی، با ذکر ضرورت و دلایل لازم از معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه مجوز دریافت 

نماید.

ماده 3 : نحوه اجرا

الف( همایش‌ها

ــای  ــت‌ها و برنامه‌ه ــا، سیاس ــداف، ماموریت‌ه ــا اه ــب ب ــد متناس ــی بای ــش علم ــوع همای موض
دانشــگاه بــوده، همچنیــن ظرفیــت جلــب حمایــت علمــی، مالــی و جلــب مشــارکت صاحبنظــران 

و نهادهــای علمــی و دانشــگاهی را در اجــرای همایــش داشــته باشــد.

برای اجرای هر یک از همایش‌ها باید اطلاع‌رسانی لازم با استفاده از سامانه همایش‌های 
دانشگاه صورت پذیرد. برای همایش‌های بین‌المللی باید حداقل 1سال، همایش‌های ملی 6 ماه، 
همایش‌های استانی 3 ماه، پس از اعلام فراخوان در سایت همایش‌ها فرصت تهیه مقاله برای 

علاقهمندان در نظرگرفته شود.  

فراخوان و پوستر همایش حاوی اطلاعات زیر است:
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1. عنوان همایش،

2. تاریخ و محل برگزاری همایش،

3. اهداف، محورهای همایش و عناوین مقالات مورد پذیرش،

4. مباحث جنبی همایش )كارگا‌ه‌ها و....(،

5. تاریخ‌های مهم،

6. آدرس سایت  همایش،  E-mail ، تلفن و فاكس دبیرخانه،

7. آرم همایش و لوگوی دانشگاه و سازمان‌های همكار در برگزاری همایش،

8. ذكر دقیق روش ثبت نام.

نتایج برگزاری همایش‌ها در همه سطوح باید مستند و به فراخور موضوع به صورت مکتوب 
و الکترونیکی منتشر و به معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه گزارش شود. 

تبصره: کتاب چکیده مقالات یا مجموعه مقالات می بایست دارای شابک و با آرم دانشگاه 
فرهنگیان)مدیریت پردیس‌های استان محل برگزاری ( و سایر شاخص‌های چاپ و انتشار 

کتاب در دانشگاه فرهنگیان باشد.

تبصره: تمهید شرایط مناسب برای حضور فعال دانشجویان و معلمان علاقهمند در سطوح 
مختلف همایش‌ها مورد انتظار است.

قرار  ارزیابی  از طرف مرجع تصویب مورد  اجرای همایش‌ها در همه سطوح  تبصره: نحوه 
می‌گیرد. 

تبصره:  مدیریت امورپردیس‌های استانی و پردیس‌ها به منظور استفاده از امتیازات مربوط 
به همایش‌های علمی با ثبت نام در سامانه پایگاه استنادی جهان اسلام )ISC(، مجموعه 
مقالات را در پایگاه ISC طبق شیوه نامه ثبت، پردازش و اشاعه همایش‌های علمی ثبت 
علوم،  وزارت   89/5/13 مورخ   3/11299 شماره  بخشنامه  به  توجه  با  را  آن  مقالات  و 

تحقیقات و فناوری، به اسم دانشگاه فرهنگیان ارسال نمایند.

تبصره: پس از تصویب اجرای هر یک از همایش‌ها، کاربرگ اطلاعات آنها جهت ثبت در 
ارسال گردد. فناوری دانشگاه  به معاونت پژوهشی و  سامانه همایش‌ها تکمیل و 

ب( نشست های علمی-تخصصی: 

تقاضــای فــرد متقاضــی پــس از تصویب در گروه آموزشی-پژوهشــی و تایید شــورای آموزشــی-
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پژوهشــی پردیــس، در شــورای پژوهــش اســتان، مطــرح می‌شــود. پــس از تاییــد اعضــای شــورای 
پژوهــش اســتان و بــا مســئولیت مدیریــت امــور پردیس‌هــای اســتانی، نشســت برگــزار می‌گــردد. 
مــدارک و مســتندات برگــزاری نشســت شــامل عکــس و فایــل صوتــی و گــزارش برگزاری نشســت 

جهــت مستندســازی و تامیــن بودجــه بــه ســازمان مرکــزی دانشــگاه فرهنگیــان ارســال می‌گــردد.

ج(کرسی‌های علمی: 

عضــو هیئــت علمــی یــا اســتاد مدعــو دانشــگاه فرهنگیــان یــا اســتاد ســایر دانشــگاه‌ها بــا 
موضوعــی متناســب بــا اولویت‌هــای پژوهشــی دانشــگاه فرهنگیــان، میتوانــد موضوعــی را 
کــه قصــد ارائــه آن از طریــق کرســی را دارد، در قالــب طرح‌نامــه نقد/نوآوری/نظریه‌پــردازی 
)پیوســت( بــه کمیتــه دســتگاهی ارســال نمایــد. کمیتــه ایــن طرح‌نامــه را بــه چندیــن داور ارســال 
ــی- ــی علم ــکیل کرس ــه تش ــن در چرخ ــرار گرفت ــد ق ــرح را در ح ــه داوران ط ــد؛ چنانچ می‌کن
ــن  ــت حمایــت از کرســی‌ها ارســال می‌شــود. ای ــه هیئ ــه دبیرخان ــه ب ــد، طرح‌نام تخصصــی ببینن
ــه  ــرار گرفت ــورد بررســی ق ــت از کرســی‌ها م ــت حمای ــی هیئ ــه توســط کرســی‌های علم طرح‌نام
و چنانچــه واجــد شــرایط لازم دانســته شــود، پیــش اجلاســیه تشــکیل می‌شــود. در جلســه پیــش 
ــاع و در  ــرح فرصــت دف ــه صاحــب ط ــرح می‌شــود و ب ــرح مط ــر ط ــرادات وارد ب ــیه، ای اجلاس

ــردد. ــزار می‌گ ــیه برگ ــپس، اجلاس ــود. س ــاح داده می‌ش ــزوم، اص ــورت ل ص

د( کرسی‌های ترویجی:

متقاضیــان می‌تواننــد نتایــج فعالیت‌هــای علمــی و پژوهشــی خــود را در یکــی از قالب‌هــای 
کرســی ترویجــی ارائــه دهنــد. بهتــر اســت اســاتید از موضوعــات الویتــدار دانشــگاه فرهنگیــان 
کــه توســط معاونــت پژوهشــی و فنــاوری دانشــگاه بــه اســتانها و پردیس‌هــا ابــاغ شــده اســت، 
ــرد متقاضــی برگــزاری کرســی ترویجــی، تقاضــای برگــزاری کرســی را کــه در  ــد. ف اســتفاده کنن
ــت  ــده اس ــخص گردی ــنهادی مش ــدان پیش ــا ناق ــد ی ــده آن و ناق ــه دهن ــی، ارائ ــوع کرس آن موض
ــت  ــه معاون ــه‌ای ب ــت اســتان خــود طــی نام ــا مدیری ــس و ی ــق کارشــناس پژوهشــی پردی از طری
ــه  ــی را ک ــده مطلب ــه دهن ــا ارائ ــد. ضمن ــام می‌کن ــان اع ــگاه فرهنگی ــاوری دانش ــی و فن پژوهش
قصــد ارائــه آن را دارد )در یــک قالــب علمــی و آکادمیــک( و خلاصــه رزومــه خــود و ناقــد یــا 
ناقــدان پیشــنهادی را بــه پیوســت ارســال می‌کنــد. ایــن تقاضــا همــراه بــا مقالــه ارســال شــده در 
کمیتــه دســتگاهی کرســی‌های نظریــه پــردازی دانشــگاه فرهنگیــان مــورد بررســی قــرار گفتــه و در 
صــورت تاییــد، همــراه بــا ناقــدان پیشــنهادی طــی نامــه‌ای بــه اطــاع دبیرخانــه هیئــت حمایــت از 
کرســی‌های نظریه‌پــردازی، نقــد و مناظــره خواهــد رســید. پــس از آنکــه مجــوز برگــزاری کرســی 
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از ســوی دبیرخانــه هیئــت حمایــت از کرســی‌ها صــادر شــد، نتیجــه بــه اطــاع مدیریــت امــور 
پردیس‌هــای اســتانی میرســد. مدیریــت اســتان نتیجــه بررســی تقاضــا را بــه اطــاع پردیــس محــل 
برگــزاری کرســی می‌رســاند و پردیــس موظــف بــه برگــزاری کرســی اســت. فایــل کاملــی از کرســی 
برگــزار شــده مشــتمل بــر عکــس و صــوت کرســی تهیــه شــده و بــه معاونــت پژوهشــی و فنــاوری 
دانشــگاه ارســال می‌شــود. ایــن فایــل مســتندات همــراه بــا نامــه درخواســت صــدور گواهــی ارائــه 
دهنــده و ناقــد یــا ناقــدان بــه دبیرخانــه هیئــت حمایــت از کرســیها ارســال می‌شــود تــا گواهــی 
ــت از  ــت حمای ــه هیئ ــده از ســوی دبیرخان ــی صــادر ش ــردد. گواه ــزاری کرســی‌ها صــادر گ برگ
کرســی‌ها بــه پردیــس ارســال می‌شــود. بــا دریافــت ایــن گواهــی، فــرد صاحــب کرســی می‌توانــد 

از امتیــازات برگــزاری کرســی برخــوردار شــود.

ماده4:  ساختار همایش‌ها:

ــازمان  ــطح س ــام در س ــن مق ــه بالاتری ــش )ک ــس همای ــور از رئی ــه فراخ ــا ب ــاختار همایش‌ه س
پیشــنهاد دهنــده و مجــری همایــش خواهــد بــود(، دبیــر علمــی، کمیتــه علمــی، دبیــر اجرایــی و 
ــات  ــر حســن اجــرای عملی ــی ب ــی تشــکیل می‌شــود. رئیــس همایــش نظــارت عال ــه اجرای کمیت
اجرایــی و علمــی همایــش براســاس سیاســت‌های كلــی دانشــگاه را بــر عهــده دارد و دبیــر علمــی 

ــد. ــوب می‌نمای ــش را منص ــی  همای و اجرای

الف( نحوه انتخاب و وظایف دبیر علمی: 

ــه شــهرت علمــی در موضــوع  ــا توجــه ب ــوده و ب ــات علمــی ب ــش، عضــو هی ــر علمــی همای دبی
ــردد.  ــوب می‌گ ــاب و منص ــش انتخ ــس همای ــط رئی ــتادیاری توس ــه اس ــل درج ــوط و حداق مرب
دبیــر علمــی پــس از تعییــن و دریافــت ابــاغ  مســئول تشــكیل كمیتــه علمــی همایــش می‌باشــد 
كــه مركــب از متخصصیــن رشــته مربوطــه  بخصــوص افــراد بــا تجربــه و متبحــر در زمینــه علمــی 
همایــش می‌باشــد. بــه منظــور افزایــش اعتبــار و غنــای علمــی همایــش از متخصصیــن صاحــب 
نــام ســایر دانشــگاه‌ها نیــز جهــت عضویــت در كمیتــه علمــی همایــش دعــوت بــه عمــل می‌آیــد: 

دبیــر علمــی دارای وظایفــی بــه شــرح ذیــل اســت: 

1. نظارت بر حسن انجام امور؛

2. همکاری با معاونت پژوهشی و سایر مراکز شرکت‌کننده؛

3. نظارت بر روند ارزیابی مقالات؛

4. تشکیل و اداره جلسات کمیته علمی؛
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5. ارائه گزارش از روند برگزاری همایش در جلسه افتتاحیه؛

6. جمع‌بندی نتایج و دستاوردهای همایش در مراسم اختتامیه؛

7.  تأیید نهایی مقالات.

ب ( تعداد و وظایف کمیته علمی و نحوه انتخاب اعضاء:

ــی  ــه علم ــای کمیت ــردد. اعض ــکیل می‌گ ــی تش ــات علم ــو هی ــل از 5 عض ــی حداق ــه علم کمیت
ــی  ــوزه موضوع ــدی در ح ــص و توانمن ــه تخص ــتهار ب ــی، اش ــات علم ــت هی ــر عضوی ــاوه ب ع
ــوند.  ــاب می‌ش ــش انتخ ــس همای ــد ریی ــا تایی ــی و ب ــر علم ــنهاد دبی ــه پیش ــته و ب ــش داش همای

ــر اســت: ــه شــرح زی ــی ب ــه علم ــف کمیت وظای

1. تعیین موضوعات کلی و محورهای اصلی همایش؛

2. شناسایی و تعیین مراکز مشارکت‌کننده در برگزاری همایش و میزان و نحوه مشارکت؛

3. تصمیم‌گیری درباره نحوه اطلاع‌رسانی؛

4. تعیین ملاک‌های پذیرش و ارزیابی مقالات؛

5. پیشنهاد زمان، نحوه برگزاری همایش و درصورت لزوم تمدید فراخوان؛

6. شناسایی و تعیین صاحب‌نظران و محققان برای سفارش مقاله )در مواردخاص(؛

7. ارزیابی و گزینش مقاله‌های برتر جهت معرفی آنها در همایش و تعیین ارزیابان مقالات؛

8. تنظیم برنامه علمی همایش ) تنظیم عناوین و برنامه سخنرانی‌ها، تعیین سخنران، كارگاه‌های 
جنبی، 

9. زمان سخنرانی‌ها( ؛   

10. اعلام وصول و پاسخگویی به ارسال‌کنندگان مقالات؛ 

11. تعیین تعداد مقالات برای برگزاری همایش و ارایه در همایش؛

12. نظارت بر حسن اجرای همایش و انطباق آن با اهداف مورد نظر؛

ج ( نحوه انتخاب و وظایف دبیر اجرایی:

 دبیــر اجرایــی همایــش کــه دارای حداقــل مــدرک کارشناســی ارشــد و برخــوردار از تــوان اجرایــی 
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لازم بــرای اجــرای همایــش مــی باشــد بــه پیشــنهاد دبیــر علمــی و تاییــد رییــس همایــش منصــوب 
ــش  ــس همای ــرف ریی ــاغ از ط ــت اب ــن و دریاف ــس از تعیی ــش پ ــی همای ــر اجرای ــود. دبی می‌ش
مبــادرت بــه تشــكیل كمیتــه اجرایــی می‌نمایــد. دبیــر اجرایــی همایــش؛ افــراد مناســب و دارای 
توانمندی‌هــای لازم را جهــت عضویــت در كمیتــه اجرایــی و شــركت در جلســات دعــوت 
مینمایــد. پیشــنهاد می‏گــردد از دانشــجویان علاقمنــد و دارای توانایــی لازم نیــز در امــور اجرایــی 

همایــش در قالــب كار دانشــجویی و بــا رعایــت مقــررات مربوطــه اســتفاده شــود. 

وظایف دبیر اجرایی همایش به شرح زیر است:

1. ا جرای مصوبات کمیته علمی؛

2. اطلاع رسانی وهماهنگی با رسانه‌ها؛

3. پیگیری مراحل مختلف همایش؛

4. تهیه گزارش نهایی عملکرد همایش و ارسال آن برای مرجع تصویب همایش؛ 

5. تشکیل و اداره جلسات کمیته اجرایی؛

د ( وظایف کمیته اجرایی و نحوه انتخاب اعضاء:

اعضــای کمیتــه اجرایــی بــا هماهنگــی رییــس همایــش و دبیــر علمــی )بــر اســاس تجــارب افــراد 
و نیــاز همایــش بــه خدمــات آنهــا ( و بــرای انجــام وظایــف زیــر انتخــاب مــی شــوند:

1. تنظیم برنامه اجرایی همایش 

2. تشكیل واحدهای عملیاتی كمیته اجرایی و انتصاب مسئولین مربوطه 

3. تعیین محل برگزاری همایش و بازدید و بررسی امكانات و كمبودهای احتمالی آن

4. تعیین محل اسكان مدعوین و بازدید و بررسی امكانات و كمبودهای احتمالی آن

5. تعیین میزان وجه ثبت نام با در نظر گرفتن هزینه‌های برنامه و اعتبارات آن،  

تبصره: نسخه‌ای از گزارش نهایی اجرای همایش‌ها در سطوح مختلف شامل جزییات برنامه‌ها 
و هزینه‌ها می‌باید به معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه ارسال گردد.

عمدتا  را  آن  شركت‌كنندگان  و  برگزاركنندگان  دانشجویی كه  همایش‌های  اجرای  تبصره: 
دانشجویان تشكیل می‌دهند، تابع شرایط و ضوابط خاص خود از جمله تصویب شورای 
دانشجویی  و  فرهنگی  معاونت  ابلاغی  مقررات  رعایت  با  و  استان  اجتماعی  و  فرهنگی 

باشد. می  دانشگاه 
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ماده 5: منابع تامین مالی همایش و اصول ناظر بر آن

الف ( هزینه‌های اجرای همایش با بهره‌گیری از منابع زیر تامین خواهد شد:

1. وجه ثبت نام شركت‌كنندگان 

 2. جلب كمك مالی ازدانشگاه‌ها، سازمان‌ها و ارگان‌های مختلف  

3. اعتبار تخصیصی دانشگاه،

ب ( اصول ناظر بر هزینه‌ها عبارت است از:

1. رعایت صرفه جویی و پرهیز از تقبل و انجام هزینه‌های نامتعارف،

2. برگزاری همایش به صورت مشترك با سایر دانشگاه‌ها ادارات یا سازمانهای علمی مرتبط 
باموضوع همایش،

3. استفاده حداكثری از امكانات انسانی و مادی موجود در دانشگاه،

4. استفاده از ظرفیت دانشجویان در قالب كار دانشجویی در واحدهای عملیاتی كمیته اجرایی 
همایش،

5. استفاده از ظرفیت ساعات موظف غیر تدریس اعضای هیات علمی و مدرسان در ترکیب 
کمیته‌های علمی، داوری مقالات و ارزشیابی همایش،

6. شفافیت در هزینه‌ها و مستندسازی برای پرداخت‌ها برای پاسخگویی احتمالی،

اجرای  از  حمایت  برای  دانشگاه  سوی  از  شده  تعیین  تخصیصی  اعتبار  سقف  تبصره- 
همایش‌های ملی تا یکصد و پنجاه میلیون )پانزده میلیون تومان(، همایش‌های استانی و 
منطقه‌ای تا پنجاه میلیون ریال )پنج میلیون تومان( در سال است. این سقف اعتبار هر ساله  

بازبینی می‌گیرد. از سوی شورای پژوهشی و فناوری دانشگاه مورد 

تبصره - هزینه‌های مازاد بر سقف اعتبارتعیین شده از سوی دانشگاه با تدبیر دبیران علمی و 
اجرایی همایش با جلب حمایت سایر نهادها و سازمان‌ها و همچنین از طریق دریافت حق 

ثبت نام از شرکت‌کنندگان تأمین می‌شود.

ــه  ــخ  1396/5/15 در جلس ــده و در تاری ــم ش ــره تنظی ــاده و 16 تبص ــیوه‌نامه در 5 م ــن ش ای
ــورای  ــب ش ــه تصوی ــخ ........... ب ــد و در تاری ــگاه تایی ــاوری دانش ــی و فن ــورای پژوهش ش
دانشــگاه رســید و از زمــان ابــاغ قابــل اجــرا بــوده و جایگزیــن شــیوه‌نامه‌های قبلــی می‏گــردد.
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نمون برگ درخواست برگزاری همایش های 
ملی و بین المللی

عنوان همايش:..........................................................................................................

Title of the Conference:....................................................................

پردیس درخواست کننده :           

 آدرس دقیق محل برگزاری همایش :  شهر : ............................خیابان:.............................                                        

تاريخ برگزاري :                                                       ساعت برگزاری همایش : 

رئیس همايش :  

نام و نام خانوادگی:                  مقطع  و رشته تحصيلي :                              مرتبه علمی:

شماره تلفن همراه :                                      شماره تلفن ثابت:                   پست الكترونيك:

دبيرعلمی : 

نام و نام خانوادگي:                 مقطع  و رشته تحصيلي :                            مرتبه علمی:

شماره تلفن همراه :                               شماره تلفن ثابت:                         پست الكترونيك:

دبيراجرایی : 

نام و نام خانوادگی:                 مقطع  و رشته تحصيلی :                          مرتبه علمی:

شماره تلفن همراه :                         شماره تلفن ثابت:                                پست الكترونيك:

ضرورت‏برگزاری: ..........................................................................................................
................................................................................................................................

..........................

اهــداف همایــش:  ...........................................................................................................
..........................................................................................................................

محورهــای همایــش : .......................................................................................................

.................................................................................................................................

دلایــل توجیهــی بــرای برگــزاری ایــن همایــش در ســطح بیــن المللی:)ایــن بخــش بــرای همایــش هــای بیــن 
ــل شــود(. .................................................................................................... ــی تکمی الملل
.................................................................................................................................

معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه 
فرهنگیان
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سوابق اجرایی  پردیس در زمینه برگزاری همايش :

تعدادشركت كننده         تاريخ ومحل برگزاريعنوان  و سطح همایشرديف

1

2

....

پیشینه اجرای همايش)سابقه برگزاری  توسط متقاضی یا سایرین(

تعداد شركت كنندهمجریتاريخ ومحل برگزاريعنوان  و سطح همایشرديف

1

2

...

دستاوردهای همایش های قبلی :

تلفنسازمان استفاده کنندهسال برگزاریعنوان  همایش ونوع محصولرديف

1

2

سازمان‌های همکار)مشارکت کنندگان و حامیان( در  همايش اعم از داخلی و خارجی:

تلفنامضاءنام – نام خانوادگی  مقام مسئولنوع همکاریعنوان  سازمانردیف

1

2

3

4

اعضای گروه آموزشی- پژوهشی پردیس/ استان

تلفنمرتبه علمیسازمان محل خدمتمدرك ورشته  تحصیلینام ونام خانوادگيردیف

1

2

3

4
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اعضای کمیته علمی

تلفنمرتبه علمیدانشگاه محل خدمتمدرك ورشته  تحصیلینام ونام خانوادگيردیف

1

2

3

4

سخنرانان و مدعوین ویژه:

تلفنایمیلدانشگاه محل خدمتمدرك ورشته  تحصیلینام ونام خانوادگيردیف

1

2

3

4

میزان شهریه  به تفکیک : متخصصان :          ریال / دانشجویان:          ریال / سایر:                             ریال 

خدمــات ارائــه شــده :  چــاپ مقــالات برگزیــده   شــرکت در کارگاه تخصصــی  ارائــه مجموعــه مقــالات  
  ارائــه گواهینامــه  

نحــوه مستندســازی و ارائــه دســتاوردهای همايــش :     لــوح فشــرده        کتــاب        ســاير  
............................

     ساير      برپایی کارگاه تخصصی             برنامه های  جانبی :  برپایی نمایشگاه 

توضیح در خصوص برنامه های جانبی: .................................................................................
....................................................................................................

پیش بینی هزينه : ..........................  ریال        پیش بینی درآمد :  ................................ ریال

کمک های مالی حمایتگران:..................................           

  نام و نام خانوادگی و امضاء دبیر علمی همایش 	  نام و نام خانوادگی و امضاء دبیر اجرایی همایش
.................................... 			     ............................              

نام و نام خانوادگی و امضاء رئیس همایش
.....................................  


