
 
 

 ک راهنمای شماره ی

 

 مهوالعلی

 

 سجادبررسی درخواست ها در سامانه   قبل ازنکات مورد توجه همکاران محترم 

 لی( صی حجهت صدور کد صحت) تاییدیه ت

 

تعهد خدمتی خود به می شود که  دانش آموختگانی صادرزاآن گروه    کد صحت صرفاً برای  در دانشگاه فرهنگیان -1

 اند.   فاء یا لغو نمودهیا اداره کل آموزش و پرورش

 )وصولیا لغو تعهد  ءایفا مبنی برمتقاضی،  طقه خدمت  موزش و پرورش منآصورت ارائه نامه از اداره کل  درلذا  

لازم  )می باشد.  بررسی درخواست ها در سامانه سجاد امکان پذیر  ر،نظ  مورد  مقطع تحصیلیدر خصوص    خسارت(

 .(قابل قبول نمی باشد مهرو امضاء فاقد  اره کلدانامه  و همچنین   «لموافقت با ادامه تحصینامه » به تأکید است

  می باشد، لذادانشگاه)ازمقطع کارشناسی به بعد(صادر شده از    تحصیلی  آخرین مدرکدانشنامه  ا عنایت به اینکه  ب  -2

بررسی و  ثبت  تحصیلی  اطلاعا  در  سجادت  سامانه  باشد    در  می  دانشنامه  با  به  الویت  نیاز  در صورت    تکمیل و 

معدل،  زنیا  مورد  اطلاعاترسای شروات)ازقبیل  دقیق  تحصیلاتریخ  پایان  و  شماره    ،ع  و  تحصیلی  ترم  تعداد 

) در نیز استفاده شود.  متقاضی  502و یا فرم    گواهی موقت و یا ریز نمراتمی توان از  (، عنوان رشتهدانشجویی

 دقت شود( نیزذیل( ی تصویرراهنمای  3) مرحله 2صفحه  نکات مطرح شده در  رشته تحصیلی بهتایید خصوص 

 ی امکان پذیر می باشد.مقطع دانشگاه ئین ترینسامانه سجاد از پادریافت کد صحت در  -3

د، در حال حاضر امکان صدور کد هستن  یدارای ارزش استخدامه  ک  معادل یا ضمن خدمتدر خصوص مدارک    -4

ندارد و می بایست   امتقاابتدا  صحت در سامانه سجاد وجود  م،  رت علوز طریق »دفتر آموزش های آزاد وزاضی 

 ( 021- 82233881)مایند.رسی آن اقدام نبرنسبت به  تحقیقات و فناوری«

نی لازم جهت نام  اطلاع رسا  ، پیشنهاد می شوددرخواست های کد صحتجهت سهولت و سرعت در بررسی    -5

 شود أکید می  ت  و  صورت پذیردامانه سجاد  س  درگذاری فایل های مربوط به مستندات بارگذاری شده توسط متقاضی  

 شود.   أیید درخواست، حذفز تل ا قب متقاضییر مرتبط با غو یا  بارگذاری شده ضافی اک ارمد

در راهنمای   در مراحل مشخص شده  جاداتی که توسط کارشناس/کاربر سامانه سمی شود هر کدام از اطلاع  تأکید  -6

بررسی و از بارگذاری   ز نی  وصخص  این  در  مورد استفاده  اتمستندایست  می ب  ،تأیید می شود  ، ثبت وتصویری ذیل

و    خوانا  بصورت  لیفا  یا دو  کیدر  تمام مدارک  توان    یمسهولت کار    ی براکه    ،اطمینان حاصل شودر سامانه  آنها د

 عودت داده می شود. مرکزپردیس / به غیر این صورت درخواست در  .گردد یبارگذار با کیفیت

 

 

 سامانه سجاد  درخواست ها درسی  برر مراحل 

 واحد تابعه و پردیس  اس / کاربرکارشنتوسط  

 

آده  مانود به ساپس از ور  *  جهت بررسی درخواست  ،/https://eservices.saorg.ir/HTMLTBSرس  سجاد به 

از متهای دریا از طریفتی  ای دریافتی را است هتمامی درخو  می توان  «کارتابل گروهی»  کلیک روی  ققاضیان، 

مطابق با راهنمای   ،شدهباز    و در صفحه  نمائیدلیک  ک  د مورد نظرروی فرآین  «فعالیت»تون  سو سپس از    اهدهمش

 . در مراحل ستاره دار نمائیداطلاعات و مستندات  و ثبت بررسیذیل اقدام به  ریویتص
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 : 1لهمرح*  

 

 

 : 2مرحله   

 

 : 3حلهرم*

  «درخواست خصات  »مش بخشبه    وطمرب   گیرد،  مورد بررسی قرار  جاد می بایستکاربر سامانه س  شناس / توسط کار  که  مهمترین بخش 

مطابق  می بایست    در این بخش  هر کدام از اطلاعات ثبت شده  تاییدو  بررسی  مورد استفاده جهت    اتمستند  تأکید می شودشد که  می با

 . بارگذاری شده باشد سامانه  ر د « مرحله یکراهنمای »
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 :   مهم نکته

ع در  نوان رشتچنانچه  توجه  ته«شباکس»ره  با  بایست  می  نباشد  سامانه سجابه    موجود  در  ب  که  دیادداشت موجود  خش در 

عنوان رشته به   دیک تریننزناس / کاربر محترم سامانه سجاد  کارش ،  ه استبا رنگ قرمز تایپ شد  «مشخصات درخواست»

قسمت   در   ضروری استوند  ینما  ثبتآن    س روبرویا در باکح شده ررشته اصلا  انتخاب و سپس  را  یلی متقاضیرشته تحص

»پرینت قبولی سازمان سنجش موجود  یا    و  « رشتهمجوز»  یله) از قبمربوطمستندات  رگذاری  به با  نسبت  » مستندات رشته«

از   ال ورود متقاضیرشته سانتخاب    دفترچهاز    که  پذیرش«محل    / مرکز  سپردی  -  ویرعنوان رشتهتص»و یا  در پرونده«  

دام  قا  (موختگانانش آاداره امور د   87751476تلفن  شماره  طریق تماس با  و یا از    قابل استخراج می باشد   ذیل  طریق آدرس

 در این قسمت خودداری شود. عنوان مجوز رشتهبه  ویر مدرک تحصیلیو از بارگذاری تص نمایند

https://asnad.sanjesh.org/ 

است   ذکر  به  بعد  لازم  مجددچنانچه  بازبینی  به  نیاز  کد صحت،  صدور  اصلاح  ،باشد  از  طریق قاضی  متیه  درخواست  از 

ید لذا مجدد تاک  می باشد.  مرکز قابل بررسی و ارسال به سازمان مرکزیس /  نه سجاد در پردیکارشناس/کاربر ساما  دسترسی

 مورد بررسی قرار گیرد. و لازم یت کاف دق مستندات با است، اطلاعات و أیید درخوقبل از ت دمی شو

در  است  ذکر  به  دانشنا  لازم  متن  در  که  باشد  ذکر  تحصیلی  وهشیمه  صورتی  باکس  نشده  در  تحصیلی«»،   گزینه   شیوه 

مبنی   پرروشو  اره کل آموزشم ارائه نامه ادولز و  تگان دانشگاه فرهنگیانآموخ در خصوص دانش شود.« انتخاب »آموزشی

ل یا  ایفاء  تعهدبر  بایست  غو  می  باکس،  تحصیلی »  در  در   انتخاب شود.  «شده  تعهدلغو    –»روزانه    گزینه  « دوره  همچنین 

در باکس   عدد صفری که فاقد کد دانشجویی می باشند،  موختگان مراکز تربت معلم و دانشسراها ، در صورتآش  خصوص دان

 ثبت شود. مربوطه

 

 :4حله مر*

با عنایت لازم به ذکر است    ود. ش سامانه سجاد تکمیل  کارشناس/کاربرتوسط    4مرحله  ص شده درمشخموارد  

در اینکه  شود،به  می  صادر  موقت  گواهی  فقط  کاردانی  در  می   مقطع  مؤسسه  بایست  باکس»کارشناس 

 انتخاب شود.  صدور کد صحت برای گواهی موقت دانشگاه(،  /
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 : 5له *مرح

شناس ت که پس از ثبت درخواست توسط متقاضی، ابتدا کاربه این صورت اس  سامانه سجاددرکار  ا عنایت به اینکه گردشب

اس منتخب  تابعه)کارشناس  واحد   / پردیس  مرحلهمحترم  در  و  توسط    تانی(  آموختگان  داناداره  آخر  ساش  مرکزی در  زمان 

ینیاز  چنانچه درخواست متقاضی  د،گیر  رسی قرار میست مورد بردرخوا  دانشگاه فرهنگیان   ا تکمیل مستندات به اصلاح و 

عودت است به مرحله قبل درخوتا    قاضی ثبت نمائیداشت مورد نظر را برای مترا انتخاب و یادد   «بازبینی»گزینه    داشته باشد، 

 د. می شو داده

پردیس/ خطاب به همکار محترم در ،«کزیی سازمان مربازبین»وان تحت عن سازمان مرکزی های یادداشتت ید اسکألازم به ت

در صورت نیاز به دریافت   سط همکار محترم،تو  یادداشت مذکورمطالعه دقیق  از  پسمی شود    تأکیدو   می باشد  هواحد تابع

  الذ  .در تماس باشند  آموختگان دانشگاه فرهنگیاندانش  اداره امور  با    87751476شماره تلفن  از طریق    شتربیراهنمایی  

متقاضیجلوگاستای  ردر سردرگمی  از  فرآی  انیری  شدن  طولانی  صحت  و  کد  صدور  برای  ند  متن  کامل  کپی   ی متقاض از 

  کاربر   س /توسط کارشنا  نیمتن بازبی  در  اضیقتخطاب به م  واستخراج  نظر از متن موارد مورد    صورت لزومدر    خوداری و

 .شود گیرین مرکزی جلوتقاضیان به سازمانی ممراجعات حضوری و تلفاز  و شودذکر 

 

 

   :6مرحله 

آاداره    توسط ، عدم تکمیل اطلاعات و مستنداتدر صورت    کهد  یرصورت می پذ  در سازمان مرکزی  ختگانموامور دانش 

پرست  وادرخ به  مجدد  بررسی  دادهجهت  عودت  تابعه  واحد   / لذا  دمی شو  دیس  رامی    انتظار.  در  از سرود  جلوگیری  تای 

، اقدام به و کامل درخواستق  عه پس از بررسی دقیمرکز تاب  کار محترم پردیس/همصدور کد صحت،  طولانی شدن فرآیند  

 نمایند. ن تایید آ

 

 

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

 یلات تکمیلی ره کل خدمات آموزشی و تحصادا

 گان آموخت اداره امور دانش

 1404مهرماه 
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