
 
 

                     مهوالعلی

 بررسی درخواست ها   قبل از کاربران سامانه سجادمورد توجه   مهم  نکات

 ( و ترجمه مدارک حصیلیجهت صدور کد صحت) تاییدیه ت

استناد    -1 شماره  به  دانشجو   ۱۴۰۳  /۱۱/   ۲۳   مورخ ۴/ ۴۳۳۵۸۰نامه  امور  علوم،   انیسازمان  و  وزارت  نحوه  فناوری    تحقیقات  در خصوص 

ی  محترم آموزش  ن یمکتسبه معاون   ازات یامت  ن یی گذار در تع   ر یمهم و تاث   ی از شاخص ها   ی ک یبه عنوان  عملکرد دانشگاه ها در خصوص سامانه سجاد  

   ی انبه بروز رس  ت یا ا عنشده است. لذا ب   نیی تع   ده دانشکدر    یفرصت بررس  ی روز کار  5حداکثر تا  هر درخواست    ی شود برا  ی م  ادآوری  ، دانشگاه ها

بررس گردد    ی م  د یتاک  ،سامانه سجاد  به  دق  ی نسبت  ها   ق یکامل و  اقدر سامانه    ی افتیدر  ی درخواست  بازنگرو    داممذکور  ا  ی ها   ی از  و    جاد یمجدد 

 . شود  ی ریجلوگ  ان یاعتراضات متقاض 

 

 تعهد خدمتی خود را به اداره کل آموزش و پرورشکه   وه ازدانش آموختگانی صادرمی شود برای آن گر   صرفا  در دانشگاه فرهنگیان کد صحت  -2
 .  ایفاء یا لغو نموده اند

هر مقطع  مربوط به    لغو تعهد )اتمام تعهد( یا  ایفاء بردرصورت ارائه نامه از اداره کل آموزش و پرورش منطقه خدمت متقاضی، مبنی    بنابراین

   خواهد شد. مجا اندرخواست ها سجاد، بررسی و بارگذاری آن در سامانه    تحصیلی

 . در خصوص بازنشستگان، بارگذرای حکم بازنشستگی بلامانع می باشد نکته: 

پرداخت خسارت  مستندات مربوط به    ضروری است،  از سوی اداره کل آموزش و پرورش  خدمتی  لغو تعهد در صورت اعلام    وری می شود آیاد** 

  در سامانه سجاد بارگذاری شود   نیز   رسید پرداخت  به انضمام  دانشگاه  هزینه های مصروفه تحصیلینامه تعیین    همچنین   به آموزش و پرورش و

     ستندات مربوط به تعیین وضعیت نظام وظیفه نیز بارگذاری شود. موارد ذکر شده، م علاوه بر  و در خصوص متقاضیان ذکور
 

به  تا    د ندرخواست خود را در سامانه سجاد ثبت نمای  مقطع دانشگاهی از اولین  ضروری است متقاضی  ،  ه سجاد مان سا  ازدریافت کد صحت  ای  بر  -۳

 . شود بررسی و اعلام نظر در دانشگاه محل دانش آموختگی ترتیب 
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درخوا  -۴ بررسی  در  و سرعت  می شود ای کست هجهت سهولت  پیشنهاد  فای  د صحت،  گذاری  نام  به  اطلاع رسانی لازم جهت  مربوط  های  ل 

درخواست  مرتبط با  یرغ بارگذاری شده و یا    اضافی مدارک    تأکید می شود   و   صورت پذیرد در سامانه سجاد  بارگذاری شده توسط متقاضی    مستندات 

 . شود  حذف  توسط کاربر سامانه سجاد  قبل از تأیید درخواست، ،متقاضی

 

سامانه    از طریق  صدور کد صحت    دریافت هستند، در حال حاضر    استخدامی   دارای ارزشکه    خدمت معادل یا ضمن  مدارک  تأیید  خصوص  در  -۵

وزارت علوم، تحقیقات    ولتی د عالی غیراز طریق »دفتر آموزش    متقاضی   ابتدا  و می بایست   (https://cfu.ac.ir/fa/287585)سجاد وجود ندارد 

   ( ۰۲۱- ۸۲۲۳۳۸۸۱)  .اقدام نمایند و فناوری« 

 

یلی  دانش آموختگان دانشگاه فرهنگیان در ابتدای فارغ التحصمانه سجاد برای  با عنایت به اینکه در حال حاضر دریافت کد صحت از طریق سا-6

  لغو   ء یابا توجه به ایفارک تحصیلی  تسلیم مدا  مجوز  اداره کل آموزش و پرورش منطقه خدمتی مبنی بر  و نیازمند ارائه نامه  امکان پذیر نمی باشد 

کاربر  مذکور توسط    اداره کل دقیق متن نامه مجوزمطالعه  صله در سامانه سجاد،  ، لذا در ابتدای بررسی درخواست های واتعهد خدمتی می باشد 

 .سامانه سجاد ضرورت دارد 

دانشگاه-7 اینکه  به  عنایت  ب  با  فرهنگیان،  د رعلاوه  دانشگاه  آموختگان  های   و   ی بررس  مسئول انش  درخواست  بمرب  تأیید  مدارکوط    تحصیلی   ه 

بارگذاری مدارک ذیل  (  فوق الذکر  ۲مذکور در بند )و پرورش    علاوه بر نامه مجوز اداره کل آموزش  ،د می باششسرا ها و مراکز تربیت معلم نیزدان

 نیز ضروری می باشد: 

 . ور ممه ت ریز نمرابه انضمام   ماقبل و  9۱ورودی  دانش آموختگان   مدرک دانشنامه / گواهینامه اصل  الف(

نشده است، بارگذاری    صادر  واست در سامانه سجاد ثبت درخ  تا زمان دانشنامه آنهاکه    آن  و بعد از  ۱۳9۲ورودی گان  خصوص دانش آموختدر  ب(

 . ضروری می باشد  ممهور  ریزنمرات به انضمام  گواهی موقت 

به ذکر است در صورت نیاز   از    که   ذیل(   راهنمای   ۳مرحله  )«واست رخ صات د س»مشخباکثبت شده در  یر اطلاعات ا سیید  أبه بررسی و ت  لازم 

نمرات  شنامهدان  طریق و ریز  گواهی موقت  نباشد ،  پذیر  الذکر  ،امکان  فوق  موارد  بر  توان    علاوه  تحصیل   ز امی  به  اشتغال  صادر شده    گواهی 

   .شود  سجاد بارگذاری و در سامانه   ه نیز استفاد خدمت( منطقه از شده)صادر ۵۰۲فرم، 7اره فرم شمنیمسال اول پذیرش دانشجو، در
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 توسط کاربران  سامانه سجاد بررسی درخواست ها در مراحل 

  

 :1مرحله 

به سپس از و  به آدرس  رود    متقاضیان، از   ست های دریافتی از ، جهت بررسی درخوا/https://eservices.saorg.ir/HTMLTBSامانه سجاد 

را  مورد نظر  ، درخواست  «لیتفعانام  ن » ستوو سپس از    را مشاهده  های دریافتی   درخواست   می توان تمامی   »کارتابل گروهی« انتخاب  طریق  

 نمائید.   در مراحل ستاره داراطلاعات و مستندات  بررسی و ثبت اقدام به   مطابق با راهنمای تصویری ذیل و  انتخاب 
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بروز    با عنایت   :مهم   نکته * استناد   و  د سامانه سجا  رسانیبه  امور  ۱۴۰۴/ ۰7/ ۱9خ  مور  ۵۱۱۲۰۲/۴اره  ه شمنام  به  ،  وزارت علومدانشجویان  سازمان 

از این  ی شود و  انجام م  در قالب یک فرآیند   »تأییدیه تحصیلی«فرآیند    باک تحصیلی«  مدار   ه »ترجم   فرآیند   26/07/1404از تاریخ    تحقیقات و فناوری، 

 .  دابل استفاده می باشو برای هر دو موضوع ق  ادریک کد صحت صجهت 

ضروری  ترجمه مدارک تحصیلی هستند،    رده و در حال حاضر متقاضی تأییدیه تحصیلی دریافت ک  فوق الذکر،قبل از تاریخ  لازم به ذکر است افرادی که  

أکید می  ت  لذا  مایند. در سامانه سجاد بارگذاری ن  ، مورد تقاضا برای ترجمه  مدارک اه سایر  همربه  نیز      را   کد صحت خود   گه بر،  است م ثبت درخوهنگا  است 

 توجه شود.   نوع درخواستبه   ی بررسی، داابتدر  شود 
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 :2ه رحل*م

دریافت  قابل  در بخش»پیوست«  متقاضی  توسط  بارگذاری شده  بررسی  مدارک  نیا  و  در صورت  باشد و  سامانه سجاد  می  کاربر  بخش    توانند می  ز،  از 

 . نمایند  مستندات ریبه بارگذاری سااقدام و گزینه »افزودن« »ضمیمه ها«  
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 : 3مرحله*

با اطلاعات ثبت شده    بارگذاری شده توسط متقاضی در بخش » پیوست« را   ات مستند جاد  نه سساما ربرکا   ضروری است باکس» مشخصات درخواست«  در 

   . نماینداطلاعات ثبت شده و یا تکمیل مستندات  ت، اقدام به اصلاح ابقدر صورت عدم مطو  بررسی   این باکسدر 

   می باشد. زیربه شرح   با آن   مرتبطو مهم  زم لا  تاحضیتو که  است ه شد ابق تصویر ذیل مشخصطم، مشخصات درخواست«  در بخش» موارد مهم
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  آن با  نام محل فارغ التحصیلی ذکر شده در   طابقتمو  است توجه شود    شدهکه توسط متقاضی انتخاب    دانشگاه«» نام  به    ،درخواست   بررسی  در ابتدای-۱

 شود.  بررسیفرد  لی مدرک تحصی

 : خیلی مهم نکته

مطابق مراحل    ،درخواست   تأیید ثبت و  قبل از  وجود نداشته باشد.    وسط متقاضیت برای انتخاب    در سامانه سجاد   یی شسرا و دان  ملع تربیت م  ز کمرنام    انچهنچ

 اقدام شود:   زیر  ده درشر ذکالف تا پ 

 مایند.اب نانتخ د اجس  سامانه رد را  فعلی محل بایگانی پروندهنام  تا  ه شود ارائ تقاضی به م   جاد س  نهاز سوی کاربر ساما ایی لازم راهنم الف(

پیگیری لازم  تا   شود  انیع رسلاطاسازمان مرکزی اداره امور دانش آموختگان به  بصورت تلفنی  موضوع را، دانشس /  کز تربیت معلممرجهت ایجاد نام  ب(

 . به عمل آید م / دانشسرا  نام مرکز تربیت معل  برای ایجاد از سازمان امور دانشجویان وزارت علوم، تحقیقات و فناوری  

مرکز تربیت معلم/ دانشسرا مورد نظر می نمایند تا نام محل    ب نامقدام به انتخااز طریق باکس» کارشناس موسسه دانشگاه«، اسامانه سجاد  س کاربرسپ  پ(

 شود.  تایید و  ذکرکد صحت برگه فارغ التحصیلی متقاضی در ادامه نام محل بایگانی پرونده در 

 

مقطع    »مقطع«     -۲ پیوسته رد ضی)کاتقام  رمدارک تحصیلی د ذکرشده  لی  تحصیمطابق  ناپیوسته   انی  پیوسته   /   یا  ارشد   ناپیوسته/   یا   کارشناسی    کارشناسی 

 ( انتخاب شود. ناپیوسته

 

 انتخاب شود.  لغو تعهد شده «  -» روزانهخرین گزینه به نام آ  ،موختگانآتمامی دانش   برای »دوره تحصیلی «  -۳

 

  پژوهشه » گزین   مقطح کارشناسی ارشدو برای      مقاطع کاردانی تا کارشناسی، گزینه» آموزشی«   در  نموختگا آنش  ی دابرای تمام  ل«»شیوه تحصی -4

 . شود  انتخاب محور« 
 

در    وصا  خص )شود.  اقدام   ،آنهاذکر شده در    معدل  مطابقتاز    اطمینان و    مدارک تحصیلی  یتمامکامل  بررسی  ز  پس ا  ضروری است   »معدل«  برای ثبت -5

 (  دانشگاه فرهنگیان 1394 یال  1391ای  دی هورو مورد 
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اهی موقت، سربرگ  گو  ل قبیمستنداتی از    از   ن می توان آ و تأیید  که جهت بررسی    است   سال   شامل روز، ماه و « بطور کامل  »تاریخ شروع به تحصیل-6

 ید. ئاستفاده نما و... شدهریز نمرات، اولین گواهی اشتغال به تحصیل صادر

و در خصوص  «  » از طریق آزمون ورودی سازمان سنجشگزینههای مراکز تربیت معلم و دانشگاه فرهنگیان    یتمامی ورود ای  بر  ع پذیرش«،»نو-7

 . انتخاب شود  « یق آزمون وزارت آموزش و پرورشطر  ز ا» موختگان دانشسرا، گزینه آدانش 

  پذیرش از طریق آزمون »، گزینهآموختگان دانشسراهاانش  د   از برخی  زسوی  ا  ازمان سنجش بر پذیرش در آزمون س مبنی    مستند ر صورت ارائه  نکته: د 

 انتخاب شود. آموختگان برای این گروه از دانش   «ورودی سازمان سنجش

،  هوقت، دانشنام گواهی م   مستنداتی از قبیل   ن می توان ازآ   أیید وت  ت بررسیکه جه   است   شامل روز، ماه و سالبطور کامل    «» تاریخ فارغ التحصیلی-۸

 شود.استفاده  ... و  ریز نمرات 

ت عدم  در صورو دانشسراهای سابق،  ت معلم  یمراکزترب  ایزامی و در خصوص ورودی هن الورودی های دانشگاه فرهنگیا  »شماره دانشجویی«  ثبت   -9

 د. ثبت شو عدد صفر وجود شماره دانشجویی، 

ت عنوان رشته پذیرفته شده در دانشگاه ها با عنوان رشته درج شده  قلزوم مطاب  م لااع  فناوری و  وزارت علوم، تحقیقات و   تأکیدات مکرربه  عنایت  با    -۱۰

  متقاضی یلی  رک تحصاکاملا با مد   ( ۱۰)بخش شماره    »رشته«  فیلد در  نام رشته تحصیلی انتخاب شده    ضروری است   ، تحصیلی دانش آموختگانارک  در مد 

 : د به توضیحات ذیل دقت شو  مورد نظر در فیلد» رشته«، جود نام رشته در صورت عدم و بنابراین    شد.با داشته  مطابقت 

را    11شماره    سپس مربع  و ب  انتخا  ۱۰در بخش شماره    متقاضی را  تحصیلی  مدرک   نزدیکترین عنوان رشته به   انه سجاد سام  کاربر   ضروری است   (الف

اصل  عنوان رشته مورد نظر مطابق متن    تایپدام به  قا(  12شماره    )بخشه«  » رشته اصلاح شدفیلد  در  و در ادامه  شود   تیک ظاهر علامت  تا    انتخاب

 نمایند.   قاضیمت دانشنامه / گواهینامه

س از بررسی سازمان امور  تا پد  ینمای  مه گواهینا/دانشنامه    اصل تصویر  اقدام به بارگذاری  (   13ماره  ش   بخش )  ندات رشته« »مست  فیلد در  در نهایت  (ب

 . سامانه سجاد صورت پذیرد  ر مورد نظر د  ح رشتهلاو فناوری، اصتحقیقات  ،دانشجویان وزارت علوم 

از طریق  وق الذکر،  ف   13و   12،  11در صورت نیاز به استفاده از بخش    دانشگاه فرهنگیان،   و بعد ازآن  1139ای  دی هدر خصوص ورو  نکته مهم: 

   آید.عمل  ی لازم به  ررسب لینک ذیل 

https://asnad.sanjesh.org/ 
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  « شخصات درخواست م »باکس  اطلاعات    وه بر بررسیعلا   ، «رسمیترجمه  جهت  یلی  ییدیه مدارک تحصأت»درخواست های    مورد در    :4نکته مهم    *

  و فاقد حاشیه زائد و   نا خوا   ، کاملا واضح  ارگذاری شده در بخش » پیوست«  رک بمداروری است  ، ضفوق الذکرراهنمای    ۳مرحله  درکورنکات مذ مطابق  

با موارد انتخاب شده در نوع درخواست    » پیوست ها بررسی ورت عبا  کاربر سامانه سجاد   سپس   باشد.  در انتهای این باکس   اب شدهانتخمدارک  ا  ب مطابق  

 . آن ثبت شود  ییدأتیک تتا   را انتخاب  «مطابقت دارد
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 :4 مرحله*

 نمایند.  اقدام « دانشگاه /  اس موسسهارشن» کیل باکسکم نسبت به  ت  لمطابق راهنمای تصویری ذیکاربر سامانه سجاد   این مرحله  در

 الف( 

 

 ب( 
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 به شرح ذیل می باشد:   کاردرسامانه سجاد  عنایت به اینکه گردش  با

 ضی ثبت درخواست توسط متقا  -۱

 اد  ه سجاربر سامانبررسی درخواست توسط ک  -۲

 زی ن سازمان مرکدر اداره امور دانش آموختگا بررسی نهایی درخواست   -۳

از بررسی  بع  چنانچه تکمیل    ازین   ،خواست در  کاملد  یا  و  و  به اصلاح  متقا  مستندات اطلاعات  به  باشد، گزینه »  ضی توسط  و  نیاز  انتخاب  را  بازبینی« 

 . شود  ثبت نمائید تا درخواست به مرحله قبل عودت داده یا تکمیل اطلاعات و مستندات  صلاح جهت ا قاضیرای مت را ب لازم یادداشت 

درخواست تصورت  ر  د   :  ممه  نکته داباکس  در  ،  أیید  کارشناس  نظر  ثبت  استانینشگا»  منتخب  بخشد   «ه  درخواست  ذکر شود    «وضیحات »ت ر  و  » 

خواست به  رتا د   انتخاب را    « ثبت  » سپسو  «گرفتن کار»صفحه، دکمه  الای سمت راست ب در.« و سپس  شدبا  می  تأیید مورد  کاملا بررسی و    مستندات بطور 

 شود.ل  ن مرکزی ارساسازما

  و   مدارک دارای ارزش استخدامی و ضمن خدمت برای    صرفا  ن  نیازمند پرداخت هزینه می باشد، بنابرای جاد  ایت به اینکه ثبت درخواست در سامانه سبا عن

انتخاب    ضی توسط متقا  اننشگاه فرهنگینام دادر سامانه سجاد  به اشتباه    و   می باشد   انشگاه ها مربوط به سایر د که مدارک تحصیلی آنها  یی  ا ه  درخواست   یا

   ب شود.انتخا «ت خواسرد در»گزینه برای متقاضی،    ضمن ثبت توضیحات لازم ،شده است 

 

 

12 

 

ره 
ادا

ن 
گا
خت
ش آمو

ر دان
امو

 

دا
گاه 

ش
ن

ن 
گیا

رهن
ف

 

 



   :5مرحله 

  ، اطلاعات و مستندات   م تکمیلعدصورت    ه درمی پذیرد کصورت  طی ده روز کاری  دانش آموختگان در سازمان مرکزی  توسط اداره امور  این مرحله

 . می شود   دهعودت داسجاد  کاربر سامانه به  درخواست جهت بررسی مجدد 

 

 

پس   ضروری است می باشد و   کاربر سامانه سجاد خطاب به  ی تحت عنوان »بازبینی سازمان مرکزی«،  ازمان مرکزای سیادداشت ه  توضیح است لازم به 

 شود.  اقداماست« خوزینه»قبول درانتخاب گنسبت به سپس  و  اقدام   و یا پیگیری آن از متقاضی  وارد مذکورم  ه اصلاحت ب نسب ،ق یادداشتقیاز مطالعه د

 

 

 میلی ت تکمعاونت آموزشی و تحصیلا 

 لات تکمیلی و تحصی  ه کل خدمات آموزشی ادار

 اداره امور دانش آموختگان

 1404  آبان ماه
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