
۱۴۰۴/۱۰/۲۴
/۵۰۰۰۰/۲۶۶۳۸/د

دارد

سرپرستان محترم دانشگاه های فرهنگیان استانی
باسلام و احترام

با صلوات بر محمد و آل محمد(ص)، در راستای اجرای مفاد آیین نامه مالی و معاملاتی 
دانشگاه، همچنین مصوبه جلسه شماره ۴۱۰ مورخ ۱۴۰۴/۰۷/۰۶ هیئت رئیسه دانشگاه و مجوز 
شماره ۵۰۰۰۰/۲۵۴۲۴/۱۱۰/د مورخ ۱۴۰۴/۱۰/۱۶، به پیوست « دستورالعمل اجرایی فروش 
اموال مازاد بر نیاز، اسقاطی و ضایعات » ارسال می گردد . شایسته است ضمن اطلاع 
رسانی به کلیه واحدهای زیرمجموعه، از تاریخ ابلاغ، برابر قوانین و مقررات مفاد دستورالعمل 

اجرایی فوق، اقدام و نظارت کامل بر فرایند اجرایی آن صورت پذیرد.  
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 مقدمه :  

یکی از وظایف مهم مدیریتی، علاوه بر برنامه ریزی و اجرای صحیح امورمحوله، کنترل وحفاظت از اموال زیرمجموعه می باشد.کنترل  

صحیح و موثر بر اموال می بایست از زمان تحصیـل آنها اعمال گردد. از دلایل اهمیت اموال علی الخصوص در دستگاه های اجـرایی  

ها، کاهش هزینه ها و جلوگیری از  دولتی می توان به شفاف سازی مالی دولت، جلوگیری از سوء استفاده و فساد، مولد سازی دارایی

انضباط مالی، پشتیبانی از برنامه ریزی توسعه ای و... اشاره نمود. در این فرایند، یکی از چالش ها و معضلات دوباره کاری، تقویت 

ای است که نیازمند صرف وقت، هزینه نگهداری، تخصیص مکان دیگری علاوه بر مکان انبار اساسی، اموال مازاد برنیاز هر مجموعه

هزینه افزایش  و  مالی  گردش  کاهش  منابع،  راکدشدن  موجب  مازاد  اموال  وجود  باشد.  می  بنابراین  خود  گردد.  می  نگهداری  های 

بهره افزایش  و  اجرایی  ظرفیت  سازی  چابک  و  اصلاح  به  مذکور  اموال  فروش  با  دارد  مولدسازی ضرورت  و  عمومی  منابع  وری 

های مجموعه کمک قابل توجهی نمود. حال با توجه به قوانین و مقررات جاری در کشور ضرورت دارد با رعایت کلیه نکات  دارایی

 ها ، منابع جدید را جهت ادامه فرایند اجرایی و مالی به مجموعه اضافه نمود. فنی، مالی، نظارتی و صرفه جویی در هزینه

 

 تعاریف بکار گرفته در این دستورالعمل عبارتند از : -1ماده 

 است.   وزارت علوم، تحقیقات و فناوریو  وزارت آموزش و پرورشمنظور از وزارت،  وزارت:  1-1

است؛ که   سازمان مرکزی دانشگاه فرهنگیان وابسته به وزارت آموزش و پرورشمنظور  :  )ملی(سازمان مرکزی دانشگاه فرهنگیان  1-2

 ها و قوانین و مقررات مربوط به مورد اجرا گذاشته شود. لازم است کلیه فعالیت های مالی و معاملاتی آن مطابق اساسنامه، دستورالعمل

واحدی است وابسته به سازمان مرکزی دانشگاه فرهنگیان که پس از پیشنهاد رئیس دانشگاه و طرح در   دانشگاه فرهنگیان استان:  3-1

ها تأسیس می هیئت امنا، پس از تصویب اعضاء، به منظور تسهیل در فرایند اجرایی برنامه های اداری، مالی و دانشجویی دانشگاه در استان

 گردد. 

پردیس  دانشکده:  4-1 کلیه  پژوهشکدهشامل  آموزشکدهها،  یا تصویب  ها،  مراجع ذی صلاح  با مجوز  که  آن است  با  مرتبط  نظایر  ها و 

نظر سیاست  از  یا می شوند و  ایجاد شده  امنا  تابع دانشگاه هستند و ها و خط مشیهیئت  اداری و تشکیلاتی  امورمالی، معاملاتی،  ها و 

 های اجرایی آن برعهده دانشگاه فرهنگیان استان می باشد. فرایند کلیه برنامه
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گیری هیئتی است که به موجب قوانین و مقررات مربوط به عنوان بالاترین رکن دانشگاه، مرجع سیاست گذاری، تصمیم  هیئت امنا:  5-1

 و تصویب مقررات و ضوابط داخلی دانشگاه است. 

 هیئت رئیسه دومین رکن اجرایی دانشگاه پس از رئیس دانشگاه است.  هیئت رئیسه: 6-1

های دولتی و ها، مؤسسات دولتی، مؤسسات یا نهادهای عمومی غیردولتی، شرکت عبارت است از کلیه وزارتخانه  دستگاه اجرایی:  7-1

 هایی که شمول قانون بر آنها مستلزم ذکر نام است. کلیه دستگاه

سال مالی دانشگاه عبارت است از یکسال شمسی که از فروردین ماه شروع و به آخر اسفندماه همان سال پایان می    سال مالی :  -2ماده  

 یابد.

:   -3ماده   مجاز  پردیس  مقام  استان،  دانشگاه  رئیس  مجاز،  مقام  از  دانشکدهمنظور  پژوهشکدهها،  آموزشکدهها،  )یا  ها،  مرتبط  نظایر  و  ها 

به   قائم  اختیارات  تفویض  کند.  تفویض می  به وی  را  مالی خود  اختیارات  از  برخی  ملی  دانشگاه فرهنگیان  رئیس  که  عناوین مشابه( است 

 شخص بوده و نمی توان اختیارات تفویض شده از سوی رئیس دانشگاه ملی را به غیر تفویض کرد. 

های واحد تابعه از نظر  ها، درآمدها و دریافت ها و پرداخت عبارت است از تطبیق کلیه عملیات مالی شامل هزینه  نظارت مالی :  -4ماده  

رعایت قوانین و مقررات با مفاد این آیین نامه، مصوبات هیئت امنا و حصول اطمینان از صحت محاسبات مالی و کفایت اسناد و مدارک مثبته 

ولتی  در مورد میزان تحقق هریک از اقلام.به طور کلی نظارت مالی یعنی بررسی، کنترل و ارزیابی نحوه استفاده از منابع مالی در دستگاه های د

به منظور اطمینان از انطباق با قوانین و مقررات مالی، بررسی صحت و دقت اسناد مالی و پرداخت ها،جلوگیری از هزینه های غیرضروری یا  

 غیرقانونی و افزایش پاسخگویی وشفافیت مالی می باشد. 

فردی است که از بین اعضای غیرهیئت علمی رسمی و یا پیمانی واجد صلاحیت و با    مدیر/رئیس برنامه، بودجه و امورمالی :  -5ماده  

 حکم رئیس دانشگاه استانی به این پست منصوب می شود. 

فردی است که از بین اعضای غیرهیئت علمی رسمی یا پیمانی واجد شرایط برای اداره امورمالی و محاسباتی واحدها    عامل مالی:  -6ماده  

تأیید   با  یا مقام مجاز و  استان  پیشنهاد رئیس دانشگاه  با  منابع )یا عناوین    مدیرامورمالی دانشگاه ملیو  برنامه ریزی و توسعه  وحکم معاون 

های مالی مدیرامورمالی را در واحد محل استقرار  مشابه( واحد تابعه به این پست منصوب تا به عنوان نماینده قسمتی از وظایف و مسئولیت 

 انجام دهد. 
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امین اموال:  -7ماده   پیشنهاد    حسابدار،جمعدار و  با  پیمانی واجد صلاحیت،  یا  بین اعضای غیرهیئت علمی رسمی  از  فردی است که 

( واحد رئیس دانشگاه استان یا مقام مجاز و با تأیید رئیس برنامه، بودجه و امورمالی وحکم معاون برنامه ریزی و توسعه منابع)یا عناوین مشابه 

تابعه به این پست منصوب و مسئولیت نگهداری، تحویل و تحول و تنظیم حساب های اموال و اوراقی که در حکم وجه نقد است و کالاهای  

 تحت ابواب جمعی به عهده وی واگذار می شود. 

فردی است که از بین اعضای غیرهیئت علمی رسمی یا پیمانی واجد صلاحیت به این پست منصوب می شود؛ تا نسبت    کارپرداز:-8ماده  

 به خرید یا فروش و تدارک کالا و خدمات مورد نیاز واحد تابعه طبق دستور مقام مافوق و در چارچوب ضوابط و مقررات عمل کند.

« این دستورالعمل، انتصاب اعضای غیر هیئت علمی رسمی یا پیمانی مقدور  8« و »7در صورتی که برای تصدی مشاغل موضوع مواد »  تبصره: 

نباشد؛ می توان با اخذ تضمین مناسب به تشخیص رئیس واحد تابعه یا مقام مجاز، از اعضای غیرهیئت علمی قراردادی به صورت موقت و  

 حداکثر برای یک سال استفاده نمود.

عناوین حسابهای مورد استفاده در این دستورالعمل به استناد آیین نامه مالی و معاملاتی و براساس حسابداری    عناوین حسابها:  -  9ماده  

 تعهدی کامل بوده و تابع سیستم حسابداری دانشگاه است.  

مندی از امکانات واحد تابعه عبارت از کلیه درآمدهای تحقق یافته ناشی از انجام هرگونه فعالیت و عملیات بهره  تبصره : درآمد اختصاصی:

 است و تحت عنوان درآمد اختصاصی در بودجه واحد تابعه پیش بینی و درجهت تحقق اهداف دانشگاه به مصرف می رسد.

، شخصی است  1381/ 01/ 18به استناد مفاد قانون کانون کارشناسان رسمی دادگستری مصوب    کارشناس رسمی دادگستری :  -  10ماده  

قوانین و  که بنا به پیشنهاد رئیس دانشگاه استان و پس از تأیید رئیس دانشگاه ملی، در فرایند اجرایی فروش اموال مازاد بر نیاز دانشگاه برابر  

 مقررات مشارکت دارد.   

تابعه  -11ماده   واحدهای  و  دانشگاه  که    معاملات  مواردی  استثنای  به  غیره  و  کار  اجرت  پیمانکاری،  اجاره،  یا  فروش  خرید،  از  اعم 

های کارگروه سامانه های استخدامی و مقررات جایگزین است؛ حسب مورد از طریق مناقصه یا مزایده و در راستای ابلاغیهمشمول آیین نامه

موارد  در  مگر  می شود؛  انجام  الکترونیکی  نحو  به  و  ستاد  سامانه  بستر  در  و  تجارت  و  معدن  وزارت صنعت،  دولت  الکترونیکی  تدارکات 

 استثناء و به تشخیص و مسئولیت رئیس دانشگاه. 

می باشد. طبقه بندی مبلغ حد نصاب معاملات هر سال و به پیشنهاد    عمدهو    متوسط،  جزئیاز نظر مبلغ به سه دسته    معاملات  -12ماده  

( قانون الحاق برخی مواد به  42و ماده )  1383( قانون برگزاری مناقصات مصوب  3( ماده)1وزارت اموراقتصادی و دارایی و به استناد تبصره)

 توسط هیئت محترم وزیران تصویب و ابلاغ می گردد.   1393( مصوب 2قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت)
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نصاب  -13ماده   رئیس   مبنای  تأیید  و  دادگستری  رسمی  کارشناس  تشخیص  با  وعمده(  متوسط  معاملات)جزئی،  کلیه  برای  فروش  در 

 دانشگاه استان یا مقام مجاز است. 

فرایندی رقابتی برای فروش کالا، خدمات یا حقوق متعلق به دانشگاه و واحدهای تابعه است که در آن موضوع معامله   مزایده :  -14ماده  

 گری که بیشترین قیمت را با رعایت قوانین و مقررات مالی مربوط پیشنهاد کرده باشد، واگذار می شود.  به مزایده

کلیه واحدهای تابعه، تحت نظارت کامل    مربوط به   حد جزئی ـ متوسطاز این پس فرایند معاملات فروش اموال مازاد بر نیاز در    14-1

( پیوست  2به استناد ماده)  معاملات عمدهگیرد. فرایند  ( صورت می10دانشگاه استان و تشخیص کارشناس رسمی دادگستری تأیید شده)ماده

 ( آیین نامه مالی و معاملات برعهده کمیسیون معاملات دانشگاه فرهنگیان ملی می باشد. 48( موضوع ماده )3شماره)

در مواردی که انجام مزایده براساس گزارش توجیهی واحد مربوط و به تشخیص کمیسیون معاملات دانشگاه فرهنگیان ملی میسر یا   2-14

به مصلحت نباشد، می توان معامله را به طریق ترک تشریفات انجام داد. در این صورت کمیسیون مزبور با رعایت صرفه و صلاح دانشگاه  

 نحوه انجام معاملات را مشخص می کند که پس از تأیید رئیس دانشگاه ملی معتبر خواهد بود. 

:  -15ماده   دانشگاه  نفیس  اموال  از  اعم  اشیا  اجناس،  دارایی های مشهود و غیرنقدی شامل  کلیه  این دستورالعمل  در  اموال  از    -منظور 

غیرنفیس و کالاهایی که به صورت منقول و در انواع مصرفی و غیرمصرفی در تملک واحدهای تابعه است و مسئولیت حفظ وحراست از آنها 

غیرمصرفی   منقول  و  غیرمنقول  اموال  حساب  نگهداری  و  استانی(  و  دانشگاه)ملی  برعهده  کلی  طور  مدیرامومالی/رئیس  به  برعهده 

 است.  امورمالی)عامل مالی(/امین اموال 

های اجرایی یک فرآیند رسمی و دقیق است که با هدف  اسایی اموال اسقاطی در دستگاهشن  شناسایی اموال اسقاطی دانشگاه :-16ماده  

یا غیرقابل بهرهتعیین دارایی بلااستفاده، فرسوده  انجام میهای  نهبرداری  کار  این  بهینهشود.  به  زمینهسازی منابع کمک میتنها  بلکه  ساز  کند، 

 می باشد.فروش، واگذاری یا امحاء قانونی این اموال نیز 

(، تنظیم صورتجلسه فرایند فروش اموال و تفویض اختیارات  19تشکیل جلسه استانی با حضور اعضای ذی صلاح دانشگاه استان )ماده  16-1

 الزامی می باشد.

  حسابدار، جمعدار و امین اموال تأیید نهایی اموال مازاد برنیاز یا اسقاطی بودن آن و نیز احراز عدم نیاز، پس از گزارش بررسی و کنترل    16-2

 می باشد.  رئیس دانشگاه استانبرعهده  و مدیر/ رئیس امورمالی)عامل مالی(
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نحوه اجرای صحیح مراحل شناسایی اموال مازاد برنیاز و اسقاطی از جمله بازرسی و بررسی فیزیکی اموال، تشکیل جلسه استانی، تهیه   16-3

اموال و مجوز فروش برعهده   از سامانه  برنامه، بودجه و امورمالی استان)عامل مالی(  مدیر/گزارش کارشناسی، ثبت و خروج  می   رئیس 

 باشد. 

در    4-16 اقتصادی  عدم صرفه  بودن،  تعمیر  غیرقابل  یا  شدید  فرسودگی  از جمله  اسقاطی  و  برنیاز  مازاد  اموال  شناسایی  معیارهای  رعایت 

و  نگهداری یا تعمیر، منسوخ شدن فناوری یا عدم تطابق با نیازهای فعلی، بلااستفاده بودن برای مدت طولانی و عدم امکان بهره برداری مجدد

 .  الزامی می باشد غیره با رعایت صرفه و صلاح دولت 

های اجرایی، یکی از مراحل حساس و مهم برای در دستگاه  کشی در فرآیند فروش اموال اسقاطیاجرای صحیح وزن  -17ماده  

های اجرایی انجام های مالی و دستورالعملنامهاست. این فرآیند باید بر اساس آیین  شفافیت، عدالت و جلوگیری از تخلفات مالیتضمین  

 د. درستی رعایت گردشود تا حقوق دولت و خریداران به

شناسایی و از  از لحاظ رعایت معیارهای مازاد برنیاز و اسقاطی  ابتدا باید اموال اسقاطی    :شناسایی و تفکیک اموال قابل فروش    1-17

 .سایر اموال تفکیک شوند.این شامل اموال منقولی مانند تجهیزات فرسوده، قطعات یدکی، ضایعات فلزی و غیره است

 د. شو لیست شامل نوع کالا، وضعیت فیزیکی، محل نگهداری و برآورد اولیه وزن تقریبی تهیه می :تهیه لیست دقیق اقلام  2-17

خریدار انجام شود و باسکول باید دارای   کارپرداز/ ناظرحراست وکشی باید در حضور  وزن  :شدهانتخاب باسکول معتبر و کالیبره   17-3

 د.گواهی صحت عملکرد از مراجع قانونی باش

 گردد. بندی یا پالت، وزن خالص باید جداگانه محاسبه و ثبت در صورت وجود بسته :ثبت وزن ناخالص و خالص  17-4

صورت  17-5 وزن تنظیم  امضاهای   :کشیجلسه  و  باسکول  مشخصات  محل،  تاریخ،  وزن،  اطلاعات  بر  علاوه  مذکور  صورتجلسه  در 

با قیمت پایه مزایده وزن   و کنترل  مقایسهطرفین، گواهی صحت عملکرد باسکول نیز در صورتجلسه رسمی ثبت و پیوست شود. همچنین  

   نظریه کارشناس رسمی دادگستری الزامی می باشد. نهایی مبنای محاسبه قیمت فروش بر اساس

 در صورت اختلاف وزن، امکان تکرار وزن کشی با نظارت مجدد وجود دارد.:  1تبصره

 اموال خاص)مثل باطری، قطعات الکترونیکی( ممکن است نیاز به وزن کشی جداگانه یا آزمایش فنی داشته باشد.  : 2تبصره

، پیوست صورتجلسه فروش اموال، پاسخگویی احتمالی به گزارشات  برای ثبت فرآیند  دوربین یا مستندات تصویریاستفاده از    :  3تبصره

 . الزامی می باشدنهادهای نظارتی درون و برون دستگاهی وغیره 

 . کارپرداز/ ناظرحراست باید نسبت به کنترل خالی بودن خودرو قبل از بارگیری نظارت کافی داشته باشد  6-17
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قبل از بارگیری اموال مذکور، خودرو حمل کننده باید به همراه کارپرداز/ ناظرحراست دانشگاه استان در محل باسکول مورد اطمینان   7-17

نسبت به وزن کشی خودرو به صورت خالی اقدام و قبض آن دریافت گردد. مجدداً پس از بارگیری نیز این فرایند تکرار گردیده و قبض پر  

 و نهایی آن نیز دریافت گردد. 

دو   8-17 هر  در  کنترل وزن خودرو  منظور  به  استان  دانشگاه  اطمینان  مورد  باسکول  مانیتورینگ  اتاق  در  ناظرحراست  کارپرداز/  حضور 

 .الزامی می باشدمرحله وزن کشی 

استان  -18ماده   فرهنگیان  دانشگاه  نیاز  بر  مازاد  یا  شده  اسقاط  منقول  رئیس اموال  نهایی  تأیید  و  اموال  امین  گزارش  براساس   ،

دانشگاه استان مشخص و تعیین می شود. فروش این گونه اموال با رعایت مفاد آیین نامه مالی و معاملاتی و این دستورالعمل مجاز است و  

وجوه حاصل از فروش آنها با رعایت قوانین و مقررات مالی و محاسباتی و صرفه و صلاح دولت به حساب تمرکز وجوه درآمد اختصاصی 

 واریز می گردد. 450100004001030703013621IRدانشگاه فرهنگیان به شماره شبا 

استان   -19ماده   برنیاز  مازاد  اموال  فروش  از  تابعهبرگشت درآمدحاصل  ارسال    ها و واحدهای  از  تأیید شده  پس  صورتجلسه 

تأیید مدیرامورمالی سازمان مرکزی دانشگاه  و    گزارش نهایی فرایند فروش و نحوه وصول درآمد )پیوست دستورالعمل( و    توسط اعضا

 ها و واحدهای تابعه آن صورت می گیرد. به استان فرهنگیان)ملی(

به شـرح ذیل قابل    جلسه استانصورتجلسه تنظیمی مطابق فرم ارسالی در این دستورالعمل به همراه اسنـاد مثبته با امضاء اعضاء    19-1

 باشد:اعتبـار می

 رئیس دانشگاه   -1

 معاون برنامه ریزی و توسعه منابع     -2

 مدیر/ رئیس برنامه، بودجه و امورمالی)عامل مالی(  -3

 رئیس اداره حقوقی و امورقراردادها/ کارشناس حقوقی و امورقراردادها -4

 رئیس اداره حراست/ ناظر حراست -5

 حسابدار، جمعدار و امین اموال -6

 کارپرداز  -7
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 گزارش نهایی و اسناد مثبته به شرح ذیل قابل اعتبار می باشد: 2-19

 تصاویر اموال مازاد برنیاز  -1

 ( 18فیش واریزی خریدار به حساب تمرکز وجوه درآمد اختصاصی دانشگاه فرهنگیان ملی)ماده -2

 نامه نظریه کارشناس رسمی دادگستری   -3

 قبوض باسکول )پر و خالی( مورد اطمینان دانشگاه استان و واحدهای تابعه -4

 لیست مشخصات کالا و اموال مستهلک و اسقاطی  -5

آیین نامه ، رعایت مفاد قوانین و مقررات مالی و محاسباتی، اعمال صحیح نظارت مالی در مورد فروش اموال مازاد برنیاز و اسقاطی -20ماده 

معاملاتی و  مالی  اجرایی  های  دستورالعمل  و  دستگاهی،  ها  برون  و  درون  نظارتی  نهادهای  های  گزارش  به  رئیس   پاسخگویی  برعهده 

   می باشد.دانشگاه استان 

مفاد و مواد این دستورالعمل به استناد آیین نامه های مالی و معاملاتی دانشگاه فرهنگیان و سایر قوانین و مقررات، تنظیم   -21ماده  

ها می باشد. علاوه بر رعایت کلیه مفاد  ها مورد اشاره صرفاً جهت نگارش دستورالعمل در بخش دانشگاه استانگردیده و مواد و تبصره

و قانون الحاق برخی مواد به قانون    1383این دستورالعمل، رعایت مفاد آیین نامه مالی و معاملاتی، قانون برگزاری مناقصات مصوب  

مالی دولت) مقررات  از  بخشنامه ها و دستورالعمل  1393( مصوب  2تنظیم بخشی  مازاد  و سایر  اموال  فروش  به موضوع  مربوط  های 

 برنیاز دستگاه های اجرایی الزامی می باشد. 

که به   06/07/1404هیئت رئیسه دانشگاه فرهنگیان مورخ     410مصوبه جلسه شماره  « ماده و به استناد  22این دستورالعمل در »   :  22ماده  

 تأیید رئیس دانشگاه فرهنگیان ملی رسیده است، از تاریخ تصویب قابل اجرا می باشد. 

 



 صورتجلسه فروش اموال مازاد برنیاز، اسقاطی و ضایعات

،  )ملی(فرهنگیاندانشگاه  سازمان مرکزی    06/07/1404مورخ      410شماره  مصوبه جلسه هیئت رئیسه  مفاد دستورالعمل اجرایی  رعایت  به استناد قوانین و مقررات و  

آدرس : ..........................................................................    به  ..................شهر  ..................استان  پژوهشگاه  /  دانشکده  /دانشگاه  ،اموال مازاد برنیاز، اسقاطی و ضایعات

شماره صورتجلسه  ...طی  تاریخ  در  مورخ  ./......./........  ...............................   ............................. شماره  به  دادگستری  رسمی  کارشناسی  نظریه  مفاد  استناد  به  و 

 گردید.تنظیم  به شرح ذیل  انجام و صورتجلسه تأیید شده اعضاء کارگروه استان و طی قرارداد شماره ........................ مورخ ............................  ........................
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 : 
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